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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN YEN THE Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 02/2015/QD-UBND Yén Thé, ngay 15 thang 5 ndam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché theo déi, don ddc, kiém tra viéc thue hién nhiém vu
do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao

UY BAN NHAN DAN HUYEN YEN THE

Cin cr Luat to chitce HDND va UBND ngay 26/11/2003;
Can cu Luat Ban hanh VB QPPL cia HDND, UBND ngay 03/12/2004;

~ Cén clr Quyét dinh s6 113/2015/QD-UBND ngay 01/4/2015 ctia UBND tinh

Bac Giang vé ban hanh Quy ché theo doi, don doc, kiém tra viéc thyc hién nhi¢m vu
do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao;

Cén ¢t Quyét dinh s0 668/2011/QD-UBND ngay 22/7/2011 cia UBND huyén
Yén The vé ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND huyén Yén Thé;

Theo dé& nghi ciia Chanh Van phong HPND va UBND huyén tai To trinh 6
20/TTr-VP ngay 13/4/2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché theo dbi, dén ddc, kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 ngay ké tir ngay ky.

Diéu 3., Thu truéng céc co quan, donqvi thuoc UBND huyé¢n; Chu tich UBND
cac xa, thi’ tran; Thu trudng cac co quan, to chic cd lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN‘)NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nong Van Tam
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
HUYEN YEN THE Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Theo déi, don ddc, kiém tra viéc thwe hién nhiém vu
do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2015/0D-UBND ngay 15/5/2015
ciia UBND huyén Yén Thé)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vy do UBND huyén, Chu tich UBND huyén (bao gdm: Chu tich va Pho Chu
tich UBND huy¢n) giao trong cac van ban chi dao, diéu hanh cuia UBND huyén, Chu
tich UBND huyén (sau ddy goi tat 13 viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu
tich UBND huyén giao).

2. Quy ché nay ap dung d6i voi cac Phong, co quan thuoc UBND huyén,
HPND, UBND cic x4, thi trin; cac co quan, t6 chiic khac trong truong hop thue hién
nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao (sau day goi tit 1a cac co
quan, don vi).

Piéu 2. Nguyén tic chung

Cong tac theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hié,n nhiém vu do UBND huyén,
Chu tich UBND huyén giao phai bao dam céc nguyén tac sau day:

1. Tt ca nhiém vu dp UBND huy¢n, Cha tich UBND huyén giaq phai dugc to
chuc thyc hién kip thoi, day da, cong khai, minh bach; tuan tha Quy ché lam viéc cta
UBND huyén va cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan;

2. Bao dam tinh chu dong, c6 su phan cong trach nhiém ro rang va phdi hgp chat
che gitra cac co quan, don vi va ¢4 nhan co6 lién quan;

3. Két hop chat ché véi viéc xay dung, quan 1y, kiém tra va danh gia tinh hinh
thuc hién chuong trinh cong tac cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén;

4. Gan két véi chuong trinh tng dung CNTT trong cong tic quan 1y van ban,
HSCV chi dao, diéu hanh cua cac co quan, don vi; thuc hién lién thong tr Van phong
HDND va UBND huyén dén céc co quan, don vi theo Hé thong phan mém dung chung
tai Van phong HDND va UBND huyén;

5. Bdo dam hoat dong chi dao, diéu hanh ctia UBND huyén, Chu tich UBND
huyén giao dugc lién tuc, thong sudt; gitt nghiém ky cwong, ky luat trong hé théng
hanh chinh nha nudc; nang cao hi¢u luc, hi€u qua chi dao, diéu hanh ctia UBND
huyén, Chu tich UBND huy¢n.
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Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao bao gém: Soan thao
va trinh UBND huyén, Chu tich UBND huyén (hodc co quan, ngudi cd thim quyén)
ban hanh hodc phé duyét cac dé 4n, béo cdo, van ban hanh chinh; nhiém vu do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh, Giam ddc cac So, nganh cua tinh giao trén Hé théng Quan
1y co s& dir li€u, phﬁn mém HSCV dugc UBND huyén, Chu tich UBND huyén hoac
nguoi thira Iénh Chu tich UBND huyén but phé, chuyén cho cac co quan, don vi tham
muu, giai quyét; nhirng nhi¢ém vu cu thé khac dugc giao thuc hién trong cac van ban
chi dao, diéu hanh cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén;

‘ 2. Vép ban chi dao, diéu hanh caia UBND huyén, Ch}i tich UBND huyén bao
gom: Quy€t dinh, chi thi, cong van cia UBND huyén; quy€t dinh, chi thi, cong van,
cong di¢n cua Chﬁ tich UBND huy¢n; cong van, van ban thong bao y kién két luan
cudc hop, ¥ kién chi dao ctia Chu tich UBND huyén do 1anh dao Van phong HDND
va UBND huy¢n ky;

3. Hé thong quan ly co s¢ dir liéu theo doi la HE théng phan mém quan 1y co s
dir liéu theq doi vé thuc hién nhiém vu do UBND huy@n, Chu tich UBNI? huyén
giao; HE¢ thong hoat dong trén moi truong mang, lién két, tich hop voi phan mém
Quan ly van ban, HSCV va diéu hanh qua mang dang van hanh tai Van phong HDND
va UBND huy¢n;

4. Mang dung riéng cua UBND huyén la Mang may tinh dung riéng phuc vu su
chi dao, diéu hanh cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén két ndi thong sudt tir
Vin phong HDND va UBND huyén dén cac co quan, don vi;

5. Hé théng ph‘ﬁn mém dung chung trién khai tai Van phong HDND va UBND
huyén gém: Cac phan mém dugc xay dung trién khai phuc vu cong tac chuyén mén
tai Van phong HDND va UBND huyé¢n, phuc vu hoat dong chi dao, di¢u hanh cua
UBND huyén, Chu tich UBND huy¢én.

Piéu 4. Phan loai cac nhiém vu do UBND huyén, Chii tich UBND huyén giao

1. Nhiém vu giao c6 thoi han thyc hién, phai trinh, phai bdo cao hodc khong
phai trinh, khong phai bao cdo nhung phai thyc hién trong thot han do.

2. Nhi¢m vu giao khong c6 thoi han thuc hién nhung phai trinh, phai bao céo
theo y€u cau cong viéc hodc khong phai trinh, khong phai bdo cdo nhung van phai
thuc hién.

Chuong II
NOI DUNG, QUY TRINH CAP NHAT THONG TIN NHIEM VU PUQC GIAO

Piéu 5. Noi dung thong tin cip nhat

1. B6i vé6i van ban giao nhiém vy khong phai 1a van ban mat

a) Tén, sb, ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, nim ban hanh, nguoi ky vin ban;

b) Co quan, don vi trinh ban hanh van ban;
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c¢) Co quan, don vi dugc giao nhiém vuy;

d) Bo phén, chuyén vién (thuoc Van phong HDND va UBND huyén) dugc giao
theo doi, don doc, kiém tra tinh hinh thyc hién;

d) Noi dung nhiém vu do UBND huy¢n, Chu tich UBND huyén giao;

e) Thoi han thyc hién nhiém vu (thot han phai trinh, bao cao UBND huyén, Chu
tich UBND huyén hodc co quan, nguoi co tham quyén khac hodc thoi han phai hoan
thanh nhirng nhi¢ém vu cu thé khac;

g) Tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao (da thuc hién; dang thuc hién; chua
thuc hién trong han hodc qua han);

h) Thong tin can thiét khac: Trong truong hop Chu tich UBND huyén yéu cau
hodc cac trudng hop can thiét khac, ngoai viéc thuc hién cép nhat thong tin qua phan
mém Quén 1y van ban, HSCV va diéu hanh qua mang; Cong Thong tin dién tir; Hom
thu dién tir cong vu véi cac ndi dung nhu trén, co quan, don vi dugc giao nhi¢m vu
con phai thuc hién viéc cap nhat, theo doi brfmg van ban gui dén Vin phong HDND
va UBND huy¢n va céc co quan lién quan.

2. Pbi véi van ban giao nhi¢m vu dugc phat hanh theo ché d6 mat: Khong cap
nhat cac thong tin theo quy dinh tai khoan 1, Diéu nay trén phﬁn mém Quan Iy van
ban, HSCV va diéu hanh qua mang; Céng Thong tin dién tir; HoOm thu dién tr cong
vu va khong cong khai trén Mang dung riéng cia UBND huyén. Dinh ky hang quy, 6
thang, ndm hodc truong hop dot xuit theo yéu cdu ctia Chu tich UBND huyén, céc
Phong, co quan, x&, thi tran phai bao cao cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 1,
Piéu nay bang vin ban theo ché d6 mat giri Van phong HDND va UBND huyén va
cac co quan lién quan.

Piéu 6. Quy trinh cip nhit thong tin
1. Phan loai nhiém vu, cap nhat va chuyén theo ddi duoc thuc hién nhu sau:

a) Khi van ban chi dao, diéu hanh ctia UBND huyén, Chu tich UBND huyén dugc
ban hanh, Van phong HDND va UBND huyén c6 trach nhi¢m phan loai nhiém vu giao
theo quy dinh tai Piéu 4 Quy ché ndy; cdp nhat va chuyén theo ddi ddy du noi dung
thong tin vé nhiém vu do UBND huyén, Chi tich UBND huyén giao cac co quan, don
vi theo quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, d, e, khoan 1, Piéu 5 Quy ché nay trén Hé
théng quan 1y vin ban va diéu hanh tac nghiép.

b) Thoi han phan loai nhi€ém vy, cdp nhat va chuyen sang theo doi khong qua 01
ngay lam viéc. Truong hop vin ban chi dao, diéu hanh gém nhiéu nhiém vu, lién

quan dén nhiéu co quan, don vi hodc phai liy y kién nhiéu co quan, don vi khac thi
tho1 han nay khong qué 02 ngay lam viéc.

2. Ra soat, d6i chiéu thong tin

a) Trén co s& nhi€ém vu do UBND huyé¢n, Chu tich UBND huyén giao duoc
chuyén dén cdc co quan, don vi ¢6 trach nhi¢m ra soat, doi chi€u cac thong tin trén
H¢ thong quan 1y va diéu hanh tac nghiép vdi cac van ban giao nhiém vu cuia UBND
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huyén, Chu tich UBND huyén. Truong hop ndi1 dung nhiém vy duge cap nhat chuyén
dén chua chinh x4c hodc khong thudc chirc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan,
don vi minh thi phai trao ddi, néu r6 1y do va chuyén lai Van phong HDND va
UBND huyén dé diéu chinh hoac chuyén dén co quan, don vi khéc thuc hién theo
quy dinh.

b) Thoi han ra soét, ddi chiéu cac thong tin khong qua 01 ngay lam viéc.
3. Cap nhat tinh hinh, két qua viéc thuc hién nhiém vu

a) Cac Phong, co quan, x4, thi trdn cap nhat ddy du tinh hinh, két qua thuc hién
cac nhiém vu theo cac ndi dung quy dinh tai diém g, diém h, khoan 1, Piéu 5 Quy
ché nay trén Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh tic nghiép.

b) DPéi voi cac nhiém vu quy dinh tai khoan 1, Diéu 4 Quy ché nay, cham nhét sau
thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhiém vu dugc giao dén thoi han phai hoan thanh
hodc phai trinh, phai bdo c4o; cac co quan, don vi phai cap nhat cac thong tin lién quan
dén tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Cha tich UBND huyén giao
vao Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh tac nghiép.

Ddi voi cac nhiém vu quy dinh tai khoan 2, Diéu 4 Quy ché nay, cac co quan, don
vi duoc giao nhi€ém vu phai cap nhat tinh hinh thyc hién theo thang, 6 thang, nam hoac
khi c6 két qua thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

Piéu 7. Trach nhiém theo doi, trao ddi, xir Iy thong tin cip nhat

1. Van phong HDND va UBND huyén co6 trach nhiém theo déi, kiém tra chit
ch€ thong tin cap nhat vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND huy¢n,
Chua tich UBND huyén giao trén Hé thdng quan 1y vin ban va diéu hanh tac nghiép
trong cac bao céo cua cac co quan, don vi. Truong hop phat hién thong tin, sb liéu
cap nhat khong chinh xac hoac cé sai I¢ch, kip thoi trao ddi vé6i cac co quan, don vi
dé diéu chinh.

2. Cac phong, co quan thugc UBND huyén, UBND céc x4, thi trin c6 trach nhiém

a) Theo doi, kiém tra thong tin cap nhat vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu
do UBND huyén, Chi tich UBND huyén giao trén Hé thong quan 1y van ban va diéu
hanh tac nghiép va sd liéu trong cac bio céo ctia co quan minh va cla cac bd phan
chuyén mon tryc thudc.

b) Trudng hop thong tin cip nhat, s6 lidu bao céo cta co quan minh khong chinh
xéac voi thue té hodc sai 1éch so véi thong tin trén Hé thong quan 1y van ban va diéu
hanh tic nghiép phai ra soat, diéu chinh lai hodc trao ddi, thong bao kip thoi véi Van
phong HDND va UBND huyén b?mg van ban hodc qua dién thoai, thu dién tu; phéi
hop chit ché véi Vin phong HPND va UBND huyén dé c6 huéng xir Iy d6i véi cac
truong hop nay.

¢) Thu truéng co quan thudéc UBND huyén, Chu tich UBND céc x4, thi tran chiu
trach nhi¢m truéc UBND huyén, Cha tich UBND huyén vé thoi han cap nhat va tinh
chinh xac, dﬁy da cua céc thong tin vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do
UBND huyén, Chu tich UBND huy¢n giao.
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Chuong II1
THEO DOI, PON POC THUC HIEN NHIEM VU

Piéu 8. Noi dung theo déi, don dbc

1. Theo ddi, dén ddc viée phan loai nhi¢m vu trong cac van ba:m chi dao, diéu
hanh cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén; cap nhat va chuyép theo doi, cac
nhiém vy do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao trén H¢ thong quan ly van
ban va diéu hanh tac nghiép.

2. Theo ddi, d6n ddc tinh hinh thl;rc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich
UBND huyén giao va viéc thuc hi¢n ché do thong tin, bao cao.

3. Theo ddi, dén dbc viée tong hop, danh gia, bao céo tinh hinh thuc hién nhiém
vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

4. Tham muu, dé xuat véi UBND huyén, Chi tich UBND huyén xi ly nhimg
khoé khan, vudng mac phat sinh hodc yéu cau phai di€u chinh cac nhiém vy; xt 1y doi
v6i cac truong hop chua thuc hién hoac thyc hi¢n chua dung cac nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao.

Piéu 9. Hinh thitc theo dbi, don doc

1. Thong qua Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh tac nghiép, Cong Thong tin
dién tir va Hom thu dién tir cong vu cua huyén.

2. Thong qua béo cao dinh ky hodc dot xuat.

3. Qua lam viéc, trao ddi truc tiép.

4. Qua dién thoai, thu dién tu, fax...

5. Qua cong tac kiém tra.

Diéu 10. Trach nhi¢m theo ddi, don doc

1. Van phong HDND va UBND huy¢n c6 trach nhi¢m:

a) Giap UBND huyén, Chu tich UBND huyén theo ddi, don ddc viéc thuc hién
nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyé¢n giao cidc co quan, don vi; chu
dong, thuong xuyén danh gié tinh hinh thyc hién nhiém vy, cong viéc dugc giao cta
co quan, don vi; bdo cdo UBND huyén, Chu tich UBND huy¢én.

b) Phéi hop véi cac co quan lién quan tham muu, dé xuat voi UBND huyén,
Chu tich UBND huyén xur ly, giai quyét nhimg kho khan, vuong mac phat sinh trong
qua trinh thuc hién nhiém vu do UBND hl}yén, Chu tich UBND huyén giao nham
bao dam vi¢c thuc hi¢n ding thoi han, yéu cau va hiéu qua.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi xin y kién chi dao cia UBND
huyén, Chu tich UBND huyén dbi v6i nhirng van dé ma cac co quan, don vi c6 ¥

kién khac nhau trong viéc thuc hi¢n nhi€ém vu do UBND huy¢n, Chu tich UBND
huyén giao.

2. Cac Phong, co quan, xa, thi tran c6 trach nhi¢m:
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a) Cac co quan thugc UBND huyén, UBND cac xa, thi tran 1a don vi chu tri thue
hién nhiém vu do UBND huy¢n, Cha tich UBND huyén giao phai chu dong, thuong
xuyén theo doi, don ddc viée thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND
huyén giao cho co quan minh va cac co quan phéi hop; theo doi, don ddc viée thue
hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao UBND cac x4, thi tran
va cac co quan lién quan thudc tham quyen quan ly nha nude theo nganh, linh vuc
dugc phan cong; kip thoi chan chinh, khic phuc nhing sai sét theo tham quyén.

b) Cac Phong, co quan la don vi ph01 hop thuc hién nhi€ém vu do UBND huyén,
Chu tich UBND huyén giao c6 trach nhiém theo doi, don ddc viéc thuc hién nhiém
vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao Phong, co quan minh phdi hop thuc
hién; kip thot cung cép thong tin vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu phéi hop
cho Phong, co quan chu tri thuc hién.

¢) HDND, UBND cic x4, thi trAn chu dong don déc, theo ddi viéc thuc hién nhiém
vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao don vi minh; thuong xuyén theo dai,
dén déc cac bo phan, can bd chuyén mon truc thudc trong viéc thuc hi€n nhi€ém vu do
UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao, bao dam dung thoi han, yéu cau, hiéu qua.

) Chuwong IV
KIEM TRA VIEC THUC HIEN NHIEM VU

Piéu 11. Noi dung kiém tra

1. Kiém tra viéc t6 chtrc, trién khai va tinh hinh, két qua thuc hién nhi¢ém vu do
UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

2. Kiém tra viéc cap nhat tinh hinh, két ,qué thuc hién nhiém vu ‘do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao trén H¢ thong quan Iy van ban va di€u hanh tac
nghi¢p, Cong Thong tin dién tr va Hom thu cong vu ctia huyén.

3. Kiém tra viéc thuc hién ché do thong tin, bao cdo vé tinh hinh thuc hién
nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao ctia cac co quan, don vi.

DPiéu 12. Hinh thc va can cwr kiém tra

1. Kiém tra dl:fQ’C tién hanh thuong xuyén, dinh ky, can cu theo ké hoach dugc
nguoi c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh cua phap luat.

2. Kiém tra dot xuét, can ct theo yéu cau chi dao, diéu hanh cia UBND huyén,
Chu tich UBND huyén, co quan co tham quyén hoac khi phat hién co quan, td chire,
c4 nhan c6 dau hiéu khong thyc hién hoac thuc hién khong dung ndi dung nhi¢ém vu
duoc giao.

3. Chu tich UBND huyén phén cong thanh vién UBND huyén chu tri viéc kiém
tra hoac Chu tich UBND huyén quyét dinh thanh 1ap Poan ki€m tra.

4. Chu tich UBND huyén kiém tra thong qua 1am viéc truc tiép voi Trudng cac
Phong, Thu truong co quan thugc UBND huyén, Chu tich UBND cac x4, thi tran
hodc lam viéc tryc ti€p tai co s& khi can thiét.
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Piéu 13. Quyét dinh kiém tra va thanh lap Poan kiém tra

1. Cha tich UBND huyén ra quyét dinh kiém tra va thanh lap Poan kiém tra.

2. Quyét dinh kiém tra bao gdm céc ndi dung sau:

a) Cin ct phép 1y dé kiém tra;

b) Pham vi, ddi tuong, nhiém vu kiém tra;

¢) Noi dung kiém tra;

d) Thoi gian kiém tra;

@) Thanh phan Poan kiém tra.

Piéu 14. T chirc kiém tra

1. Can cu quyét dinh kiém tra, Truong Poan kiém tra to chirc trién khai thyc
hién viéc ki€m tra.

2. Trong qué trinh k1em tra néu thy can thiét, Truong Poan kiém tra duoc
quyén moi cac co quan, to chire, ca nhén co lién quan dén noi dung kiém tra tham gia

Poan kiém tra. Co quan, to chiic, c4 nhan dugc moi ¢ trach nhiém tham gia Poan
kiém tra.

3. Co quan, td chirc, c4 nhéan 1a ddi tuong kiém tra hodc c6 lién quan co trach
nhiém bao cdo tinh hinh thyc hi¢én nhi€ém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyé¢n
giao; cung cip ho so, tai liéu, thong tin theo yéu cau cua Poan kiém tra theo quy dinh
cua phéap luat.

Piéu 15. Trach nhi¢m kiém tra
1. Chanh Van phong HDND va UBND huyén c¢6 trach nhié¢m:

a) Tham muu Chu tich UBND huyén xay dung ké hoach kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cac co quan, don vi.

b) Tham muu Chu tich UBND huyén thanh 1ap Doan kiém tra dé tién hanh kiém
tra thuong xuyén hoac dot xuat cac co quan, don vi trong vi€c t6 chuc thuc hi¢n
nhiém vu do UBND huyén, Chua tich UBND huyén giao.

¢) Van phong HDND va UBND huyén 1a ddu méi gitp Chu tich UBND huyén
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chi tich UBND huyén giao céc
co quan, don vi khi dugc Chu tich UBND huyén giao theo Quy ché 1am viéc cua
UBND huyén.

d) Thuong xuyén thuc hién kiém tra viée cdp nhat, theo ddi, don déc viée thuc
hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cac co quan, don vi;
kiém tra viéc thuc hién ché do thong tin, bio cdo vé tinh hinh thuc hién nhiém vu do
UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cua cac co quan, don vi theo quy dinh cua
Quy ché nay.

2. Truong cac Phong, Thu trudng cac co quan co trach nhi¢m:
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a) Thuc hién kiém tra viéc td chure trién khai thyuc hién nhiém vu chuyén moén do
UBND huyén, Chu tich UBND huy¢n giao.

b) Kiém tra viéc cap nhat, theo doi, don dde, viéc chép hanh ché d6 thong tin,
béo céo tinh hinh, két qua thuc hién nhi¢ém vu do UBND huyén, Chua tich UBND
huyén giao trong co quan minh va cic co quan lién quan trong pham vi quéan ly nha
nudc theo nganh, linh vyc dugce phan cong.

3. Chu tich UBND céc x4, thi tran ¢6 trach nhiém:

a) Thuc hién kiém tra viéc to chuc trién khai thuc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao.

b) Kiém tra viée cap nhat, theo doi, don ddc, viée chép hanh ché do thong tin,
bdo cdo tinh hinh, két qua thuc hién nhi€ém vu do UBND huyén, Chu tich UBND
huyén giao ctia cac b phan, can bd chuyén mon truc thudc.

Diéu 16. Bao cdo két qua kiém tra

1. Co quan, td chirc, c4 nhéan 1a ddi tuong kiém tra hodc c6 lién quan co trach
nhiém béo céo tinh hinh thyc hi¢én nhi€ém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén
giao; cung cip ho so, tai liéu, thong tin theo yéu cau ctua Poan kiém tra theo quy dinh
cua phap luat.

2. Cham nhat 05 ngay lam viéc sau khi két thuc kiém tra ngudi cha tri viée kiém
tra phai bao cdo Chui tich UBND huyén két qua kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do
UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cac co quan, don vi; dé)ng thot thong bao
két qua kiém tra dén cac co quan, don vi duoc kiém tra.

3. Van phong HDND va UBND huyén tong hop chung, bdo cio UBND huyén
tinh hinh kiém tra viéc thuc hi‘én nhi¢ém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huy¢n
giao vao thang 6 va thang 11 hang nam.

4. Noi dung bao cao két qua kiém tra gom:

a) Panh gia viéc td chirc trién khai thuc hién, két qua thuc hién nhiém vu do
UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cac co quan, don vi va t6 chtic, ci nhan ¢
lién quan; danh gia viéc cap nhat thong tin vé nhiém vu, tinh hinh, két qua thyc hi¢n
nhiém vy do UBND huyén, Chii tich UBND huyén giao trén Hé théng quan 1y van
ban va diéu hanh tac nghiép va viéc thuc hién ché d6 thong tin, bao cio vé tinh hinh
thyc hién nhi¢m vy do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cia cac co quan,
don vi.

b) Noi dung két luan kiém tra phai danh gia cu thé vé két qua thyc hién nhiém
vu. Truong hop chua thyc hién hodc thuc hién khong dung nhi€ém vu dugc giao phai
xac dinh rd tinh chat, mic do, nguyén nhan, trach nhiém cua co quan, don vi trong
viéc chua thuc hién hodc thuc hién khong dung, khong day du nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao.

c¢) Kién nghi céac bién phap don doc, chi dao cac co quan, don vi thuc hién nhi¢m
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vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao hodc diéu chinh nhiém vu giao (néu
can); bién phap xur 1y vi pham (néu co).

Piéu 17. Ho so kiém tra

Hb so két thuc kiém tra gdm:

l. Quyét dinh thanh 13p Poan kiém tra;

2. Van ban giao nhiém vu cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén va cac van
ban lién quan (néu co);

3. Vin ban theo ddi, dén dbc (néu co);

4. Bao céo, tai liéu phan anh tinh hinh thyc hi¢n nhiém vy do UBND huyén, Chu
tich UBND huyén giao;

5.Ké l}oach kiétp tra (hodc van ban co y kién chi dao ciia Chua tich UBND huyén
lién quan dén vi¢c ki€m tra);

6. Bién ban, tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra;

7. Bao céo két qua kiém tra;

8. Tai li€u khac c6 1ién quan.

) Chuong V
CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Piéu 18. Trach nhiém ciia Vin phong HPND va UBND huyén

1. H6 tro va cung cap thong tin ¢ lién quan cho céc co quan, don vi trong viéc
theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hién nhi€ém vy do UBND huyén, Chu tich
UBND huyén giao.

2. Tong hop tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chi tich
UBND huyén giao cac co quan, don vi. Pinh ky hang thang, 6 thang, ndm hoac dot
xuat theo yéu cau cua Chu tich UBND huyén, Van phong HDND va UBND huyén xay
dung bao cdo danh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND
huyén giao cac co quan, don vi trinh UBND huyén, Chu tich UBND huyén va cho
dang tai cong khai ket qua thyc hién do trén He thong quan ly van ban va diéu hanh tac
nghiép va trén Cong Thong tin dién tir huyén.

3.‘Bé10 géo, lgién nghi 1§jp tho1 vai UBND huyén, Chu tich UBND huyén cac bie}n
phép can thiét nham doén doéc cac co quan, don vi thuc hién cac nhiém vu giag da gién
han quy dinh nhung chua thyc hién, trién khai thuc hién khong ding yéu céu dé ra
hodc khi c6 cac van @€ phat sinh do cac co quan, don vi phan &nh trong qua trinh thuc
hién nhi¢ém vu do UBND huy¢n, Chu tich UBND huyén giao.

4. Yéu cau cac co quan, don vi bao cao dinh ky hodc dot xuét vé tinh hinh cap nhat
va két qua thyc hién nhi€ém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

5. Trong qua trinh theo ddi, don déc, neu nhan duoc thong tin phan hoi cla x4,
thi tran, co quan vé viéc cac Phong, ban trién khai thuc hién nhiém vu do UBND
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huyén, Cha tich UBND huyén giao c6 lién quan dén x4, thi trdn, co quan ma khong
dung thoi han hoic khong dung yéu cau, Vin phong HDND va UBND huyén c6
trach nhiém kiém tra cac thong tin phan hoi; trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc thong tin phan hdi cia x4, thi trdn, co quan phai ¢6 vin ban don déc
cac Phong, co quan lién quan thuc hién hoic bdo céo xin ¥ kién chi dao cua Chu
tich UBND huyén. Vin ban don déc hoic vin ban thong bao y kién chi dao ctia Chu
tich UBND huyén dugc dong thdi giri dén xa, thi trin, co quan c6 thong tin phan
hoi dé biét.

Piéu 19. Trach nhiém ciia cac Phong, co quan thuc UBND huyén

1. Ra soat, téng hop, danh gid tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do
UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao trong pham vi quéan 1y ciia minh. Dinh
ky hang thang, 6 thang, nim hodc trong truong hop dot xuat theo yéu cau cia
UBND huyén, Chu tich UBND huyén gui bao ciao dén Vin phong HPND va
UBND huyén dé téng hop.

2. Céac nhiém vu do UBND huy¢n, Chu tich UBND huyén giao da dén han theo
quy dinh nhung chua trién khai thuc hién, khong du kha nang, diéu kién thyc hién
hodc trién khai thyc hién khong ding yéu cau thi phai trao d6i, thong bao kip thoi
bang van ban cho Vin phong HDND va UBND huyén vé kho khin, vuong mac va
nguyen nhan; phéi hop chit ché véi Van phong HDND va UBND huyén dé bao céo,
dé xuat v6i UBND huyén, Chu tich UBND huyén hudng xir 1y d6i véi cac truong

hop nay.
Piéu 20. Trach nhiém ciia UBND cac x4, thi trin

1. Ra soat, téng hop, danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu do UBND huy¢n,
Chu tich UBND huyén giao trong pham vi chitc ndng, nhi¢ém vu cua minh. Pinh ky
hang thang, 6 thang, nim hodc trong truong hop dot xuét theo yéu cau cta Chu tich
UBND huyén hodc cua Van phong HDND va UBND huyén va cac Phong, co quan
lién quan, UBND céc x4, thi tran gii bao cao tinh hinh két qua thyc hién nhiém vu
dugc giao dén Vian phong HPND va UBND huyén va cac co quan, don vi lién quan.

2. B6i véi cac nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao vuot
quéa kha nang, diéu kién thuc hién hodc c¢6 kho khin, vuong méc phai chu dong
thong tin, bao cédo kip thoi véi Van phong HDND va UBND huyén va cédc co quan,
don vi lién quan dé dé xuit, trinh UBND huyén, Chu tich UBND huyén xem xé&t,
cho y kién chi dao.

3. Pbi v6i cac nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao céc
Phong, co quan thuc hién c6 lién quan dén x4, thi trin nhung khong duoc cac Phong,
co quan thyc hién dung thoi han, dung yéu cau thi phan hoi thong tin kip thoi véi
Vin phong HDND va UBND huyén dé c6 co so dén dbc cac Phong, co quan lién
quan trién khai thuc hién.

Piéu 21. Thoi han thong tin, bao cio dinh ky

1. Cham nht trude ngdy 10 ciia thang (d0i v6i Béo co thang), ngay 05/6 (d6i voi
Béo cdo 6 thang) va ngay 05/11 (do6i voi Bao cao ndm), cdc Phong, co quan, xa, thi tran
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tong hop, g bao c4o tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich
UBND huyén giao vé Van phong HDND va UBND huy¢n.

2. Trén co s& sd lidu cua cac Phong, co quan, xa, thi tran, trude ngay 20 cua
thang, ngay 15/6 va ngay 15/11 hang nim, Vin phong HPND va UBND huyén tong
hop, xay dung bao céo vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND huyén,
Chu tich UBND huyén giao cac Phong, co quan, x4, thi tran trinh UBND huyén, Chu
tich UBND huyén.

- Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Tiép nhén, trién khai Hé thong quan ly co sé dir liéu phuc vu theo
ddi, don dbc, kiém tra

1. Vin phong HPND va UBND huyén chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi
tiép nhan Hé thong quan 1y co s& dir liéu theo ddi duge Van phong UBND tinh va cac
S&, nganh chirc ning cta tinh trién khai, lién thong voi Hé thong didu hanh tac
nghi¢p; bao ddm Mang dung riéng cia UBND huyén dugc hoat dong thong sudt, an
toan, an ninh, toan ven dir li€u.

2. Cac co quan, don vi phdi hop véi Vin phong HPND va UBND huyén tiép
nhan Hé théng diéu hanh tac nghiép va Co s¢ dir liu theo doi viéc thuc hién nhiém
vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao thudc pham vi quan 1y, chi dao,
diéu hanh ctia minh.

Piéu 23. Trién khai thuc hién Quy ché

1. Van phong HDND va UBND huy¢n chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi,
cac to chirc, ca nhén c6 lién quan trién khai, to chtrc thuc hién Quy ché; hang nam
chiu trach nhiém tong hop, bao cao UBND huyén, Chu tich UBND huyén vé két qua
trién khai thue hién Quy ché nay.

2. Chi tich UBND céc x4, thi tran, Tha trudng co quan thudc UBND huyén va
cac co quan lién quan c6 ké hoach trién khai thuc hi¢n nghi€ém tic va chiu trach
nhiém trudc Chu tich UBND huyén vé két qua thuc hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh t6 chirc, trién khai thyc hién Quy ché, néu c6 khé khan,
vuéng mic hodc van dé méi phat sinh phai stra d6i, b sung thi cac co quan, don vi
phan anh kip thoi bang vin ban vé Vin phong HDND va UBND huyén dé tong hop,
bao cao UBND huyén xem xét, quyét dinh./.
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