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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
HUYEN LUC NAM Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 89/2012/QD-UBND Luc Nam, ngay 13 thang 02 nam 2012
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé ché dj thong tin bao cdo trén dia ban huyén

UY BAN NHAN DAN HUYEN LUC NAM

Cian ct Luat td chitc HDND va UBND duoc Quéc hoi nudc Cong hoa XHCN
Vi¢t Nam thong qua ngay 26/11/2003;

Can ctr Luat ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND va UBND nam

2004;
~ Can cir Quyét dinh s6 16/2006/QD-UBND ngay 16/3/2006 ciia UBND tinh
Bac Giang vé Ban hanh Quy dinh vé ché d6 thong tin bdo cao;

Cin ctr Quyét dinh s0 69/2007/QD-UBND ngay 10 thang 8 nam 2007 cia
UBND tinh Bac Giang vé viéc ban I}é\nh qui dinh trinh tu, tha tuc ban hanh van ban
quy pham phap luat cia UBND céc cép trén dia ban tinh Bac Giang;

 Cén cir Quyét dinh s6 518/2011/QD-UBND ngay 30/12/2011 cia UBND tinh
v€ vi¢c ban hanh Quy dinh vé viéc gui, nhan \{én ban dién tr va str dung thu di¢n tr
trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Bac Giang;

Xét Pé nghi ciia Chanh Vin phong HDND va UBND huyén,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé ché do thong tin bao
cao trén dia ban huyén.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 higu lyc thi hanh sau 07 ngy ke tir ngay ky ban hanh va
thay thé Quy€t dinh s6 117/2008/QD-UBND ngay 28 thang 02 nam 2008 cua UBND
huyén Luc Nam vé quy dinh ché dd thong tin, b4o cdo trén dia ban huyén.

Piéu 3. Thu truong cac co quan, don vi truc thuoc UBND hu’yén; cac co quan
cua Trung wong, Tinh dong trén dia bém,huyén; UBND cac x4, thi tran va cac co quan
lién quan c¢6 trach nhi¢m thuc hién Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Vin Doanh



CONG BAO/S6 02/Ngay 29-02-2012 21

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
HUYEN LUC NAM Déc 14p - Tw do - Hanh phuc
QUY DINH

Vé ché dd thong tin bao cao trén dia ban huyén
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so 89/2012/0D-UBND ngay 13/02/2012
cua UBND huyén Luc Nam)

N Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
~ Quy dinh nay quy dinh cu thé nodi dung, thim quyén ky, ch,é do gui bao cao (Ban
gidy va di¢n tur) dinh ky (tudn, thang, quy, nam); bao cao dot xuat; bao cao chuyén de,
bao cao tong hop tinh hinh kinh t€ - xa hdi; chuong trinh cong tac thang, quy, nam cua
UBND huy¢n, cac co quan, don vi truc thgéc UBND huy¢n, cac co quan Trung uong,
tinh dong trén dia ban, UBND céc xa, thi tran.
Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Van phong HDND va UBND huy¢n, cac co quan, don vi truc thuéc UBND
huyén (dudi ddy goi chung la co quan).

2. UBND céc x4, thi trin (dwdi ddy goi chung la UBND cdp xa).

3. Céac co quan hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghi¢p, Cong an huyén, Ban
chi huy Quan su huyén, don vi SXKD cua Trung wong va Tinh dong trén dia ban.

DPieu 3. Két cau, ndi dung bao cao

1. Cac béo cao co phan van ban (Phan 1) va phan bang biéu s liéu (Phan II),
gdm ban dién tir va ban gidy, dugc tao 1ap bang cac phan mém chuyén dung.

2. N6i dung béo céo can ngin gon, cu thé; danh gia nhitng két qua da dat duoc,
so sanh ké hoach dé ra, néu rd nhirng ton tai va nguyén nhan, bién phap khic phuc;
nhitng kién nghi dé xuat véi UBND, Chu tich UBND huyén; phuong huéng, nhiém
vu va bién phép, gidi phap thuc hién thoi gian tiép theo.

Chwong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. Bio cdo ciia co quan, don vi va UBND cap x4, thi tran

1. Bdo cdo thang: Gom toan bd cac thang trong nam (trir thdng 6), noi
dung bao cao:

~ a.Phén 1: Panh gi4 tinh hinh, két qué thyc hién cac nhiém vy chii yéu, chi tiéu
ké hoach dugc giao (co so sanh ké hoach), thang sau phai tinh Iuy ké két qua thuc
hién cua thang trudc trong nam; viée thyc hién chirc nang quan ly Nha nudc cua co
quan, UBND cap xa trong thang; nhiing kién nghi, dé xuat vdi UBND huyén, Chu
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tich UBND huyén va cac nganh lién quan; nhimg nhiém vu chu yéu va nhimg bién
phap chi dao thuc hién ctia co quan, UBND cap xa trong thang sau.

b. Phan 2: Cac bang biéu sb lidu phan anh tinh hinh, két qua thuc hién cac
nhiém vu, chi tiéu ké hoach cua co quan, UBND cép xa trong thang va luy ké sb lieu
thuc hién tr nhitng thang trudc trong nam,; 36 liéu ké hoach thuc hién thang sau va
cac thang tiép theo.

2. Bao céo quy: Gém béo céo quy I va quy I1I. Bdo céo quy I gdm ca béo cao
thang 3, bdo cao quy III gom ca bao cao thang 9. N6i dung béo céo:

a. Phan 1: Panh gia tinh hinh, két qua thuc hién cac nhiém vu chu yéu, chi tiéu
ké hoach duoc giao (co so sanh ké hoach thuc hién); viéc thuc hién churc nang quan ly
Nha nudc cua co quan, don vi, UBND cép xa trong quy; nhitng kién nghi, dé xuat véi
UBND huyén, Chu tich UBND huyén va cac nganh lién quan; nhitng nhiém vu chu yéu
va bién phap chi dao thuc hi¢n cia co quan, don vi, UBND xa trong quy sau.

b. Phan 2: Cac bang biéu sb lidu phan anh tinh hinh, két qua thuc hién cac
nhiém vu, chi ti€u ké hoach cia co quan, don vi, UBND cap xa trong quy; so li¢u ké
hoach thuc nhi¢m quy sau.

3. Bdo cao 6 thang dau nam va ca nam
No6i dung béo cdo:

a. Phan 1: Péanh gia tinh hinh, két qua thyc hién cic nhiém vu, chi tiéu ké
hoach dugc giao (co so sanh ké hoach thuc hi¢n), linh vuc va nhiitng nhi¢m vu phat
trién KT- XH chu yéu, cac du an, chuong trinh cua dia phuong...; viéc thuc hién
chuong trinh cong tac cia UBND huyén. Danh gid viéc thuc hién chiic ndng quan ly
Nha nudce cua co quan, don vi, UBND cép xa; bi¢n phap chi dao mdi, dem lai hi¢u
qua cao. Nhiing ket qua dat duoc, van dé méi dit ra, danh gia, nhén dinh, du bao va
nhitng thiéu st ton tai; nguyén nhan cua nhimg thiéu xot, ton tai; dé xuat, kién nghj
vo1 UBND huyén, Cha tich UBND huyén; nhiém vu chua yeu va phuong hudng, bién
phap chi dao thyc hién ctia co quan, UBND x4 trong 6 thang cudi nim, nim sau.

b. Phan 2: Céc bang biéu sd liéu phan anh tinh hinh, két qua thuc hién cac
nhiém vu, chi tiéu ké hoach cua co quan, UBND cép xa trong 6 thang dau nam va ca
nam; bang s6 liéu ké hoach 6 thang cudi nim va nim sau.

4. Bao cao dot xudt

a. Thyc hién khi xay ra hodc c6 nguy co xay ra cac bién dong bat thuong vé tu
nhién, tinh hinh chinh tri, kinh té, xa hoi, an ninh, qudc phong thudc linh vuc, dia ban
quan 1y cta cac co quan, don vi, UBND cép xA.

b. B4o c4o phai néu rd dién bién cia su viéc, nguyén nhan phét sinh, nhiing
bién phap khic phuc, phong ngira, két qua xur 1y va nhitng kién nghi véi UBND
huyén, Chua tich UBND huy¢n.

5. Bdo cdo tuan: Ap dung véi cac co quan sau:
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a. Van phong HDND va UBND huyén: Bao cao tong hop tinh hinh thuc hién
nhiém vu trong tam va hloat dong ghi (‘I,ao diéu hanh cua Chu tich va cac Pho Qhﬁ tich
UBND huyén, nhiing kién nghi, d€ xuat ctia cac nganh va UBND céc x4, thi tran.

b. Cong an huyén: B4o cdo tinh hinh ANCT va TTATXH.

c. Phong Nong nghiép & PTNT: Bao céo tién d6 san xudt; tinh hinh dich bénh
hai cay trong, vat nudi va nhiing van dé quan trong khac (néu co).

d. UBND céc x4, thi trin: Béo céo thuc hién cac nhiém vu: Tién do §én xuét
tinh hinh dich bénh trér} dia ban, han han, thién tai... hinh thirc bao cdo bang di¢n
thoai hodc gui qua hé thong thu dién tr (dia chi Email).

Piéu 5. Bao ciao chuyén dé, bao cio ciia UBND huyén

1. Béo cao chuyén dé:

Noi dung bao céo t}leo van ban cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh, cac So,
nganh cua tinh va yéu cau cua Huyén uy, HDND huyén, UBND huyén, Chﬁ, tich
UBND huyén. Van phong HDND va UBND huy¢én thong bao, kiém tra, don doc co
quan, don vi dugc phan cong chuan bi bao cdo chuyén dé bao dam dung trinh ty, thoi
gian va ndi dung theo quy dinh.

2. Bao c4o cia UBND huyén:

~a. Van phong HDND & UBND huyén chu tri phéi hop véi phong Tai chinh -
Ké hoachqhuyén, Chi cuc thong ké huyén va 92’10 co quan, don vi lién quan chuan bi
bao cdo tong hop danh gia tinh hinh phat trién kinh t€ - x& hoi (hang thang, quy, 6
thang, 1 nam); phuong hudng, nhiém vu va bién phap phat trién kinh t€ - xa hoi trong
thoi gian ti€p theo.

b. Ph(‘)ng‘Te‘li chinh — K& hoach huyén: C6 trach nhi€ém chuén bi bao cao thl,g:c
hién cong tac dau tu XDCB (6 thang, 1 nam), phuong hudng nhiém vu thoi gian tiép
theo. Du thao K& hoach phat trién kinh t€ - xa ho1 hang nam, dé xuat cac giai phap dé
t chure thyc hién k€ hoach. Bao cao két qua tinh hinh thyc hién Dy toan NSNN cua
huyén (6 thang, 1 nam); Bao cao quyé€t toan, thu, chi ngén sach nha nudc hang nam;
nhiém vy, bi€n phap thuc hién ké hoach NSNN thoi gian tiép theo.

c. Cong an huyén: Co trach nhiém chuan bj Béo céo tinh hinh cong tac bao vé
an ninh trat ty trén dia ban huyén (6 thang, 1 nam); nhimg bién phap trong thoi gian
tiép theo.

d. Thanh tra huyén: C6 trach nhiém chuan bi Bao cao két qua cong tac tiép dan
giai quyét don thu, khiéu nai td cao cua cong dan (quy, 6 thang, 1 nam); phuong
hudng nhiém vu, bién phép to chiic thuc hién trong thoi gian tiép theo. Bio cdo tinh
hinh thyc hién cong tac phong chdng tham nhing (thang, 6 thang, 1 nam) trén dia
ban; phuong hudng nhiém vu trong thoi gian ti€p theo.

e. Cac co quan, don vi dugc phén cong chuan bi, giri bdo cdo vé Vian phong
HDND va UBND huyén dé tap hop guri cac dong chi thanh vién UBND huyén va cac
co quan, don vi c6 lién quan. P61 voi cac bao cdo mat, Chanh Van phong HDND va
UBND huyén c6 trach nhiém chi dao can bg, chuyén vién, b phan van thu, luu trir
quan 1y, st dung dung Quy ché bao vé tai liéu mat.
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Piéu 6. Bao cdo ciia co quan Trung wong, Tinh dong trén dia ban.

1. Cac co quan Trung wong, Tinh dong trén dia ban ¢ trach nhiém tong hop, bao
cao ket qua thyc hién nhiém vy chuyén mon cua nganh hang thang, quy, 6 thang va ca
nam. Noi dung bao cdo thuc hién theo tai Piéu 3 Quy dinh nay.

2. Chi cyc théng ké huyén: Bao céo tong hop toan bd sb liéu lién quan dén tinh
hinh kinh té - x3 hoi ctia huyén hang thang, quy, 6 thang, 1 nam giri Chu tich, cac Pho
Chu tich UBND huyén, Chanh Van phong HDND va UBND huyén. Noi dung theo
Piéu 3 Quy dinh nay.

Ngoai cic bao cao trén, Chi cuc thdng ké huyén cung cip cac 4n pham thong
ké nhu: Nién giam théng ké cua tinh, huyén hang nam, nhiéu nam; két qua cac cudc
tong diéu tra, gri Chiu tich, cac Pho Chu tich UBND huyén, Lanh dao Vin phong
HDND va UBND huyén, cac co quan, don vi lién quan, UBND cép Xa.

Piéu 7. Ché dd giri bao cao
1. Bdo cao dugc gui theo 2 duong:

a. Guri ban dién ttr t6i Van phong HDND va UBND huyén qua hé thong thur
dién tr: Bia chi Email: lucnam_vt@bacgiang.gov.vn.

b. Gri ban gidy (ban in gidy ciia ban dién tir ¢6 chit ky, dong dau) theo dudng
van thu (qua buu dién hoac truc tiép) dén Van phong HDND va UBND huy¢n.

2. Thoi gian guri bdo céo:

a. D6i vai bao céo 1 ban gidy:

B4o c4o thang giri cham nhat trude ngay 05 hang thang.

B4o c4o quy giri cham nhét trude ngay 05 thang cudi quy.

B4o c4o 6 thang ddu nam gui trudc ngay 05 thang 6 hang nam.

Béo cao cd nam guri trude ngay 05 thang 11 hang nam.

B4o c4o tudn giri chim nhat 16 gio chidu thir 5 hang tuan.

Bao cao dot xuét giri dén Vién phong HDND va UBND huyén bang cac hinh
thire nhanh nhat, su viéc xay ra dén dau phai bao cao ngay dén do, khong doi ket thic
hoac giai quyét xong mdi bao cao.

Bao cao chuyén dé guri theo thoi gian yé€u cau trong van ban giao.

(Riéng bdo cdo 06 thing va bdo cdo 01 nam tuy theo tinh hinh cu thé, Vian phong
HDND va UBND huyén sé co van ban yéu cau bao cdo som hon hodc muon hon).

b. P61 vo1 bao cao 1a ban dién tu:
Tat ca cac loai bdo cao gui trude 02 ngay so voi quy dinh gui bdo céo 1a ban
gidy 0 trén, riéng bdo cdo tuan gur cung thoi gian voi bao céo 1a ban giay.

Pi¢u 8. Quan Iy co sé dir liéu vé tinh hinh Kinh té - xa hdi ciia huyén
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Van phong HDND va UBND huy¢n la dau mdi quan 1y co so dit lidu thong tin
KT- XH cua huyén, co6 trach nhiém tong hop thong tin KT- XH cua cac co quan, don
Vi guri téj dé lam co s& dit liéu caia UBND huyén; cung cap cho cac don vi, cad nhan
c6 nhu cau theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 9. V& viéc bao cdo chwong trinh cong tic nim, quy, thing

1. Noi dung chuong trinh cong tac.

a. Chuong trinh cong tac nam: Phan 1 néu cac nhiém vu giai phap lon cua
nge‘mh, dia phuong trén tat ca cac linh vuc cong tac. Phan 2 1a danh muc cac bao cao,
de an trinh UBND huyén.

b. Chuong trinh cong tac Quy: Phan 1 néu nhiém vy, giai phép chinh cia
nganh, dia phuong trén tat ca cac linh vuc cong tac trong quy ti€p theo. Phan 2 néu
cac van dé moi phat sinh, d¢ nghi diéu chinh chuong trinh cong tac cho quy sau va
danh muc bdo cdo, dé an trinh UBND va huyén trong quy.

_ ¢. Chuong trinh cong tac thang: phan 1 néu nhiing nhiém vy chinh trong thang.
phan 2 néu nhimg cudc hop chinh trong thang; dang ky t6 chuc hoi nghi va diéu
chinh chuong trinh cong tac thang sau (néu co).

2. Thot gian gt chuong trinh cong tac

a. Chuong trinh cong tac nam sau va danh muc cac dé an trinh UBND huyén
gui trude ngay 15 thang 11 hang nam.

b. Chuong trinh cong tac quy sau va cac van dé mdi phat sinh dé nghi diéu
chinh chuong trinh cong tac quy sau va danh muc cac bao cdo, d¢ an trinh UBND
huyén trong quy phai gui trudc ngay 20 thang cudi quy trude.

_ ¢. Chuong trinh cong tac thang sau va dé nghi dang ky to chirc Hoi nghi va
di€u chinh chuong trinh cong tac thang sau phai giri trudc ngay 20 thang trudce.

Piéu 10. Tham quyén ky cic bao cdo, chwong trinh cdng tac

1. Tham quyén ky cac bao céo.

Thu truéng Co quan, don vi va Chua tich UBND cip x3 ky cac bao cao gui
UBND, Qhﬁ tich UBND I}uyén. Thu truong Co quan, don vi Yé, Chu tich UBND cé‘p
xd c6 thé uy nhiém cho cép pho ky bao cao thang, bao cao tuan, bao cao chuyén dg,
bdo cao dot xuat va phai chiu trach nhiém vé bao céo do cap phd dugc uy quyén ky.

2. Tham quyén ky chuong trinh cong tac

Thi truéong Co quan, don vi va Chii tich UBND cép xa ky chuong trinh cong
tac guri Chu tich UBND huyén. Thu truong co quan, don vi va Chu tich UBND cap
xd c6 thé uy nhiém do cap pho ky chuong trinh cong tac va phai chiu trach nhiém vé
chuong trinh dugc uy quyén ky.

Piéu 11. Ché dd thong tin hoat ddng ciia UBND, Chii tich UBND huyén

1. Mbi thang mét 1an, Chanh Van phong HDND va UBND huyén giri thanh vién
UBND huy¢n, thu truéng cac co quan, don vi, Cha tich UBND cap xa thong tin vé:
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a. Téng hop két qua thyc hién chuong trinh cong tac hang thang; hoat dong chi
dao, diéu hanh cua UBND va cua Chu tich, cac Pho chu tich UBND huyén.

b. Tinh hinh KT- XH tai nan giao thong xay ra trén dia ban.
c. Tinh hinh t6 chuc thuc hién cac Quyét dinh quan trong cia UBND huyén.

2. Thong tin vé tinh hinh KT- XH, su chi dao, diéu hanh cia UBND huyén 6
thang, 1 nim trudc mdi ky hop HPND huyén, Chanh Vin phong HDND va UBND
huyén giri bao céo cho cac dai bieu HPND huyén va thong tin cho cic co quan,
UBND cap x4 vé tinh hinh KT- XH, sy chi dao, diéu hanh ctia UBND huyén, nhiing
hoat dong chu yéu va nhitng quyét dinh quan trong caa UBND huyén, ndi dung cac
phién hop cia UBND huyén (trir nhitng van dé thuéc pham vi bi mdt).

3. Thu truéng céc co quan, don vi thugc UBND huyén co6 trach nhi€ém giai
thich voi cac co quan bao chi v€ nhiing chu truong chinh sach cua huyén khi Chu tich
UBND huyén yéu cau.

4. Van phong HDND va UBND huyén c6 trach nhiém chu tri t6 chtre thuc hién
nhiém vy thong tin ndy; thudng xuyén cung co quan lién quan tap hop va phan tich
du luan x3 hoi dé phuc vu su chi dao diéu hanh cia UBND, Chu tich cac Pho Chu
tich UBND huyén.

) Chuong I11
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém cia cac co quan, don vi, UBND cép xi

1. Thu truong cac co quan, don vi thugc UBND huyén, co quan Trung vong,
Tinh trén dia ban, Cha tich UBND cap x4 can ctr Quyét dinh nay dé quy dinh cu thé
ché d6 thong tin bao cio (trong dé c6 ché dj cdp nhdt théng tin va bdo cdo qua hé
thong thi dién tir) trong nganh va dia phuong; Tu bd tri, lip dit trang bi, nang cap hé
théng thu dién tir cua don vi, thudng xuyén bao tri va khai thac c6 hiéu qua mang
Lan va cac ung dung dugc trién khai va phan cong nhi¢m vu cu thé cho can b thuc
hién ché d6 thong tin bao cao dung quy dinh; Thyc hién nghiém tac ché d6 cap nhat
thong tin va bao céo qua hé théng thu dién tir theo quy dinh nay. Chiu trach nhiém
truéc UBND huyén, Chi tich UBND huyén vé viéc thuc hién ché d6 thong tin bao
cao theo quy dinh;

2. Phong Vin hoa -Thong tin chu tri phdi hop voi Van phong HDND va
UBND huy¢n, Trung tam vién thong huyén thyc hién t6t cong tac quan tri mang
truyén s liéu. Hang nam phéi hop t6 chic cac 16p tap huan bdi dudng cho cac co
quan nha nude, UBND cip x4 vé giri, nhan vin ban dién tir va dam bao truyén dan
thong tin thong sudt kip thoi, chinh x4c, an toan va bao mat.

3. Van phong HDND & UBND huy¢n:

Pon dbc cac co quan, don vi lién quan va UBND cép xa thuc hién viéc cap
nhat thong tin va bao cao qua hé thng thu dién tr va truyén tiép cho cac bo phan
dugc quyén st dung bao cdo; to chirc luu trit dit liéu bao cao; thudng xuyén kiém tra
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don ddc cac don vi bdo cdo thuc hién nghiém thc ché d6 cap nhat thong tin va bao
cao qua hé thong thu dién tur.

Hang thang, quy, nim tong hop, 1ap biéu theo ddi ché do théng tin bao cao cia
cac co quan, don vi va UBND céc xa, thi tran theo quy dinh (vé thoi gian, noi dung,
thé thure...), kip thoi bao cao Chu tich UBND huyén, dong thoi giri thong bao toi cac
co quan, don vi va UBND céc x4, thi tran dugc 10.

4. Phong Noi vu huyén can clr vao biéu téng hop Viég thuc hién ché do thong
tin bdo céo cua cac co quan, donqvi va UBND ,céc x4a, thi tran do Van ph(‘)r}g HBDND
va UBND huy¢n 1ap, lam co s& dé danh gia, cham di€ém, x&p loai thi dua cudi nam.

Piéu 13. Piéu khoan thi hanh

1. Chanh Van phong HDND va UBND huyén c6 trach nhiém kiém tra, don déc
viéc thi hanh quy dinh nay; timg thoi gian c6 dinh hudéng thong tin, néu rd yéu cau

béo céo cho cac co quan biét dé dap tmg theo nhu cau thong tin, phuc vu su chi dao
diéu hanh ctia UBND, Chu tich UBND huyén.

2. Viée tO chie thye hién ché do thong tin, bao cao cua cac co quan, don vi va
UBND cap xa dugc theo doi quan 1y chat ché ding quy dinh, lam can ctr xép loai thi dua
cudi nam.

3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, cac co quan, don vi, UBND

cap x4 phan anh vé Vin phong HDND va UBND huyén dé tap hop bao cao UBND
huyén xem x¢ét, stra d6i, bd sung cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Vin Doanh



