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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: 113/2015/QD-UBND Bac Giang, ngay 01 thang 4 nam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché theo ddi, don doc, kiém tra vi¢c thwe hién nhi¢m vy
do Uy ban nhan dan tinh, Chi tich Uy ban nhan dan tinh giao

UY BAN NHAN DAN TIiNH BAC GIANG

Cin cr Luat t6 chite HDND va UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat cia HDND, UBND ngay 03
thang 12 nam 2004;

Cian ctr Quyét dinh s6 42/2014/QD-TTg ngay 27 thang 7 nam 2014 cta Thi
tudng Chinh phu vé ban hanh Quy ché theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hi¢n
nhi¢m vu do Chinh phu, Thu tuédng Chinh phu giao;

Theo dé nghi cia Chanh Vian phong UBND tinh tai To trinh s6 73/TTr-VP ngay
16 thang 3 nam 2015,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché theo ddi, d6n déc, kiém tra
viéce thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam doc céc sg”w, Thu trudng cac co quan thl}C)C UBND tinh, Chu tich
UBND cac huyén, thanh pho, Thu truéng cac co quan, to chirc ¢6 lién quan chiu
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Bui Van Hai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH BAC GIANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Theo dbi, don ddc, kiém tra viéc thye hién nhiém vu
do Uy ban nhan dén tinh, Chi tich Uy ban nhén dan tinh giao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 113/2015/0D-UBND ngay 01/4/2015
ciia UBND tinh Bic Giang)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac theo ddi, dén ddc, kiém tra viéc thuc
hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh (bao gé)m cac Phé Chu tich
UBND tinh) giao trong cdc van ban chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh (sau day goi tit 1a viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao).

2. Quy ché nay ap dung 601 Va1 cac sé, co quan thugc UBND tinh, UBND cac
huyén, thanh phd; cac co quan, td chtrc khac trong truong hop thyuc hién nhiém vu do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao (sau dy goi tat 1a cac co quan, don vi).

Piéu 2. Nguyén tic chung

Cong tac theo ddi, don doc, kiém tra viée thuc hién nhiém vu do UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao phai bdo dam céc nguyén tac sau day:

1. Tat ca nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao phai dugc t0 chirc
thuc hién kip thoi, day da, cong khai, minh bach; tuan tha Quy ché lam viéc cua
UBND tinh va cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan;

2. Bao dam tinh chu dong, c6 su phan cong trach nhiém ro rang va phdi hop chat
ché gitra cac co quan, don vi va ca nhan c6 lién quan;

3. Két hop chit ché véi viée xay dung, quan 1y, kiém tra va danh gia tinh hinh
thuc hién chuong trinh cong tac cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

4. Gan két v6i chuong trinh Gmg dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac quan
Iy van ban, hd so cong viéc chi dao, diéu hanh cia cic co quan, don vi; thyuc hién lién
thong tir Van phong UBND tinh dén cac co quan, don vi theo Hé théng phan mém
dung chung tai Van phong UBND tinh;

5. Bao dam hoat dong chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh
giao dugc lién tuc, thong sudt; gilt nghiém ky cuong, ky luat trong hé théng hanh
chinh nha nudc; nang cao hi¢u lyc, hi¢u qua chi dao, diéu hanh caa UBND tinh, Chu
tich UBND tinh.
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Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Nhi€ém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao bao gé)m: Soan thao va
trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh (hodc co quan, nguoi ¢ thim quyén) ban
hanh hoac phé duyét cac dé 4n, béo cdo, van ban hanh chinh; nhiém vu do Chinh phu,
Thi twéng Chinh phi giao trén Hé thong Quan 1y co so dit liéu theo ddi ciia Chinh
pht; nhitng nhi€ém vu cu thé khac duoc giao thuc hién trong cac van ban chi dao, diéu
hanh caa UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

2. Vin béan chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Cha tich UBND tinh bao gém:
Quyét dinh, chi thi, cong van cia UBND tinh; quyét dinh, chi thi, cong van, cong
dién cua Chu tich UBND tinh; cong van, van ban thong béo y kién két luan cudc
hop, v kién chi dao cua Cha tich UBND tinh do 1dnh dao Vin phong UBND tinh ky
thira 1énh;

3. Hé thong quan ly co s¢ dir liéu theo doi 1a He thong phan mém quan ly cO SO
dir liéu theo ddi vé thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao; H¢
théng hoat dong trén méi trudng mang, tai dia chi truy cap phan mem
http://csdltheodoi.bacgiang.gov.vn; phan mém nay lién két, tich hop véi phan mém
Quan 1y vin ban va Ho so cong viéc dang van hanh tai Vin phong UBND tinh;

4. Mang dung riéng cua UBND tinh la Mang may tinh dung riéng phuc vu su chi
dao, diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh két ndi thong sudt tir Van phong
UBND tinh dén cac co quan, don vi;

5. Hé théng phan mém dung chung trién khai tai Vin phong UBND tinh gom:
Cac phan mém dugc xay dung trién khai phuc vu cong tac chuyén moén tai Vin
phong UBND tinh, phuc vu hoat dong chi dao, diéu hanh cua UBND tinh, Chu tich
UBND tinh.

Pi¢u 4. Phan loai ciac nhiém vu do UBND tinh, Chi tich UBND tinh giao

1. Nhiém vu giao c6 thoi han thyc hién, phai trinh, phai bdo cao hodac khong
phai trinh, khong phai bao cdo nhung phai thyc hién trong thot han do.

2. Nhi¢m vu giao khong c6 thoi han thyc hién nhung phai trinh, phai bao céo
theo yéu cau cong viéc hodc khong phai trinh, khong phai bdo cdo nhung van phai
thuc hién.

Chuong II
NOQI DUNG, QUY TRINH CAP NHAT THONG TIN NHIEM VU bUQC GIAO

Piéu 5. Noi dung thong tin phai cip nhat

1. B6i v6i van ban giao nhiém vy khong phai 13 van ban mat gom:

a) Tén van ban, $0, ky hi¢u, trich yéu, ngay, thang, nam ban hanh, ngudi ky van ban;
b) Co quan, don vi trinh ban hanh van ban;

c¢) Co quan, don vi dugc giao nhi¢m vuy;
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d) Phong, chuyén vién (thudc Van phong UBND tinh) dugc giao theo doi, don
dbc, kiém tra tinh hinh thuc hién;

d) N6i dung nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao;

e) Thoi han thyc hién nhi€ém vu (thoi han phai trinh, bdo cao UBND tinh, Chu
tich UBND tinh hodc co quan, nguoi c6 tham quyén khac hodc thoi han phai hoan
thanh nhitng nhiém vu cu thé khac);

g) Tinh hinh thuc hién nhiém vu duogc giao (da thuc hién; dang thuc hién; chua
thuc hién trong han hodc qua han);

h) Trong trudong hop Chu tich UBND tinh yéu cau hodc cac trudng hop can thiét
khac, ngoai viéc thuc hién cip nhat thong tin qua Hé thong quan 1y co so dit lidu theo
ddi voi cac ndi dung nhu trén, so, co quan, huyén, thanh phé duoc giao nhiém vu con
phai thyc hién viéc cap nhat, theo dbi biang vin ban gui dén Vian phong UBND tinh
va cac co quan lién quan.

2. Pbi v6i van ban giao nhiém vy dugc phat hanh theo ché do mat khong cap
nhat cac thong tin theo quy dinh tai khoan 1, Diéu nay trén Hé thong quan 1y co s
dir li¢u theo doi va khong cong khai trén Mang dung riéng cia UBND tinh. Dinh ky
hang thang, 6 thang, nim hodc truong hop dot xuét theo yéu ciu cua Chu tich
UBND tinh, cdc co quan, don vi phai bdo c4o cac ndi dung theo quy dinh tai khoan
1, Piéu nay bang van ban theo ché d6 mat gri Van phong UBND tinh va cic co
quan lién quan.

Piéu 6. Quy trinh cip nhit thong tin
1. Phan loai nhiém vu, cap nhat va chuyén theo ddi duoc thuc hién nhu sau:

a) Khi van ban chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Chi tich UBND tinh duoc ban
hanh, Van phong UBND tinh c6 trach nhiém phan loai nhiém vu giao theo quy dinh tai
Diéu 4 Quy ché nay; cap nhat va chuyén theo ddi day du ndi dung thong tin vé nhiém
vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cac co quan, don vi theo quy dinh tai cac
diém a, b, ¢, d, d, e, khoan 1, Piéu 5 Quy ché nay trén Hé thong quan 1y co s& dit liéu
theo doi.

b) Thoi han phan loai nhi€ém vy, cap nhat va chuyén sang theo doi khong qua 01
ngay lam viéc. Truong hop vin ban chi dao, diéu hanh gom nhiéu nhiém wvu, lién
quan dén nhiéu so, co quan, huyén, thanh phd hodc phai lay y kién nhiéu co quan,
don vi khac thi thoi han nay khong qua 02 ngay lam viéc.

2. Ra soat, d6i chiéu cac thong tin

a) Trén co s nhiém vu do UBND tinh, Chi tich UBND tinh giao duoc chuyén
dén Hé théng quan 1y co so dir lidu theo ddi, cac co quan, don vi c6 trach nhiém ra
soat, ddi chiéu cac thong tin trén Hé théng quan 1y co s dit liéu theo ddi voi cac vin
ban giao nhiém vu ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh. Truong hgp ndi dung nhiém
vu duogc cap nhat chuyén dén chua chinh x4c hodc khong thudc chiic nang, nhiém vy,
quyén han cila sd, co quan, huyén, thanh ph6 minh thi phai trao d6i, néu 16 1y do va
chuyén lai Van phong UBND tinh dé diéu chinh hodc chuyén dén sd, co quan, huyén,
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thanh phé khéc thuc hién theo quy dinh.
b) Thoi han ra soat, ddi chiéu cac thong tin khéng qua 01 ngay 1am viéc.
3. Cap nhat tinh hinh, két qua vi¢c thuc hién nhiém vu dugc thue hién nhu sau:

a) Cac co quan, don vi cap nhat déy du tinh hinh, két qué thyuc hién cac nhiém
vu theo cac ndi dung quy dinh tai diém g, diém h, khoan 1, Di€u 5 Quy ché nay trén
H¢ thong quan 1y co s& dir lidu theo doi.

b) Pbi voi cac nhiém vu quy dinh tai khoan 1, Piéu 4 Quy ché nay, cham nhat
sau thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhiém vu duoc giao dén thoi han phai hoan
thanh hodc phai trinh, phai bdo cdo; cac co quan, don vi phai cap nhat cac thong tin
lién quan dén tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND
tinh giao vao Hé théng quan 1y co so dit liéu theo doi cia UBND tinh;

Pdi vai cac nhiém vu quy dinh tai khoan 2, Diéu 4 Quy ché nay, cac co quan,
don vi duoc gjao nhi¢m vu phai cap nhat tinh hinh thyc hi¢n theo thang, 6 thang, nam
hodc khi c6 két qua thuc hi¢n nhi¢m vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

Piéu 7. Trach nhiém theo ddi, trao doi, xir Iy thong tin cip nhat

1. Van phong UBND tinh c¢6 trach nhiém theo ddi, kiém tra chit ché thong tin
cap nhat vé tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND
tinh giao trén Hé théng quan 1y co sé dit liéu theo ddi va sé li¢u trong céac bdo cao cua
cac co quan, don vi. Truong hop phat hién thong tin, s6 liéu cap nhat khong chinh
xéac hoidc ¢o sai 1éch, kip thoi trao ddi véi cac co quan, don vi dé diéu chinh.

2. Cac co quan, don vi c6 trach nhiém:

a) Theo dai, kiém tra thong tin cap nhat v& tinh hinh, két qua thyc hién nhi€ém vu do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trén H¢ thong quan 1y co s¢ dir li¢u theo doi va
s0 liéu trong cac bao c4o cua co quan minh va cia cac co quan, don vi truc thudc.

b) Truong hop thong tin cap nhat, s liéu bao céo cua co quan minh khong chinh
xac vo1 thuc té hoac §ai l1éch so v&i thong tin trqén H¢ thong quan 1y co s& dit li¢u theo
doi, phai ra s‘oét, diéu chinh lai hodc trao doi, thong bao kip thfyi vo1 Van phong
UBND tinh bang van bémq, fax hodc qua diéq thoai, thu dién tur; phoi hop chat ché vai
Vian phong UBND tinh dé c6 hudéng xur ly doi véi cac truong hop nay.

c) Giam déq cac s, Thu trudéng co quan thudc UBND tinh, Chu tich UBND cac
huyén, thanh pho chiu trach nhiérp trudc UBND tinh, Chu ‘tich UBND tinh ve thoi
han cép nhat va tinh chinh x4c, day du cua cac thong tin ve tinh hinh, két qua thuc
hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cta co quan, don vi minh
theo quy dinh cua Quy ché nay.

Chuong II1
THEO DOIL, PON POC THU'C HIEN NHIEM VU
Piéu 8. Noi dung theo doi, don dbc

1. Theo ddi, d6n ddc viéc phan loai nhiém vu trong cac van ban chi dao, diéu
hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh; cap nhat va chuyén theo doi, cac nhiém
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vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trén H¢ théng quan 1y co s¢ dir ligu
theo doi.

2. Theo ddi, dén dbc tinh hinh thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao va viéc thuc hi¢n ché do thong tin, bao cao.

3. Theo ddi, don dbc viée téng hop, danh gid, bao cdo tinh hinh thyc hién nhiém
vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

4. Tham muu, dé& xuét véi UBND tinh, Cha tich UBND tinh xir 1y nhiing khoé
khin, vuéng mic phat sinh hodc yéu ciu phai diéu chinh cac nhiém vu; xt Iy d6i voi
cac truong hop chua thuc hién hodc thuc hién chua dung cac nhiém vu do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao.

Piéu 9. Hinh thic theo ddi, don ddc

1. Thong qua Hé thdng quan 1y co s& dit liéu theo ddi va trén Mang dung riéng
cua UBND tinh.

2. Thong qua bao cdo dinh ky hoac dot XUAL.

3. Qua lam viéc, trao ddi truc tiép.

4. Qua thu dién tir, dién thoai, fax...

5. Qua cong tac kiém tra.

Piéu 10. Trach nhiém theo déi, don doc

1. Van phong UBND tinh c¢6 trach nhiém:

a) Giup UBND tinh, Chu tich UBND tinh theo ddéi, don ddc viéc thuc hién
nhiém vy do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao c4c co quan, don vi; chu dong,
thuong xuyén danh gié} tinh hinh thuc hién nhiém vy, cong vi¢c duoc giao cua so, co
quan, huyén, thanh phd; bao cao UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

b) Phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu, dé xué:n vd1 UBND tinh, Chu
tich UBND tinh xu ly, giai quyet nhimg kho khan, vudng mac phat sinh trong qua
trinh trién khai t}u_rc hién nhiém vu do UBND tinh, C‘hﬁ tich UBND tinh giao nham
bao dam vi¢c trién khai thuc hién dang thoi han, yéu cau va hiéu qua.

¢) Chu tri, phi hop voi cac co quan, don vi xin y kién chi dao cua UBND tinh,
Chu tich UBND tinh d6i v6i nhitng van dé ma céc co quan, don vi c6 y kién khac
nhau trong vi¢c thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

2. Céc co quan, don vi c6 trach nhiém:

a) Cac s0, co quan la don vi chu tri thuc hién nhiém vy dp UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao phai chu dong, thuong xuyén theo doi, don doc viéc thuc hién nhi¢m
vu ,do UBND tinh, Chu t;ch UBND tinh giao s&, co quan minh va cac sd, co quan
phoi hop; theo doi, don doc viée thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND
tinh giao cac UBND cac huyén, thanh ph6 va cac co quan lién quan thudc tham
quyén quan ly nha nude theo nganh, linh vyc duge phan cong; kip thoi chan chinh,
khac phuc nhitng sai s6t theo tham quyén.
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b) Cac s6, co quan la don vi phéi hop thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao c6 trach nhiém theo doi, don ddc viéc thyc hién nhiém vy do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao sd, co quan minh phdi hop thyuc hién; kip thoi
cung cap thong tin vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu phdi hop cho so, co quan
chu tri thuc hién.

c) UBND cac huyén, thanh phé chu dong don ddc, theo doi viée thuc hién nhiém
vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao don vi minh; thuong xuyén theo doi,
don doc cac phong, co quan truc thudc trong viéc thuc hién nhi€ém vu do UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao, bao dam dung thoi han, yéu cau, hiéu qua.

) Chuong IV
KIEM TRA VIEC THU'C HIEN NHIEM VU

Piéu 11. Noi dung kiém tra

1. Kiém tra viéc t6 chirc, trién khai va tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

2. Kiém tra viéc cap nhat tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao trén H¢ thong quan 1y co s& dir liu theo doi.

3. Kiém tra viéc thuc hién ché do thong tin, bao cao vé tinh hinh thyc hién
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cua cac co quan, don vi.

DPiéu 12. Hinh thwc va can cw kiém tra

1. Kiérp tra dl‘l'()’C tién hanh thuong xuyén, dinh ky, can cu theo ké hoach duoc
nguoi c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh cua phap luét.

2. Kiém tra dot xuat, cin cr theo yéu cau chi dao, diéu hanh cia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh, co quan c6 tham quyén hodc khi phat hién co quan, td chire, ca
nhan c6 dau hiéu khong thyc hién hoac thyc hi¢n khong dung ndi dung nhiém vu
duoc giao.

3. Chu tich UBND tinh phan cong thanh vién UBND tinh chu tri viéc kiém tra
hodc Chu tich UBND tinh quyét dinh thanh 14p Poan kiém tra.

4. Chu tich UBND tinh kiém tra thong qua lam viéc truc tiép véi Giam ddc cac
s¢, Tha truong co quan thuoc UBND tinh, Cha tich UBND cac huyén, thanh pho
hoac lam viéc truc ti€p tai co so khi can thiét.

Piéu 13. Quyét dinh kiém tra va thanh 1ap Poan kiém tra

1. Cha tich UBND tinh ra quyét dinh kiém tra va thanh 14p Poan kiém tra.
2. Quyét dinh kiém tra bao gdm céc ndi dung sau:

a) Can ct phép 1y dé kiém tra;

b) Pham vi, ddi tuong, nhiém vu kiém tra;

c) Noi dung kiém tra;

d) Thoi han kiém tra;
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d) Thanh phan Poan kiém tra.

Piéu 14. To chirc kiém tra

1. Can ct quyét dinh kiém tra, Truong Poan kiém tra to chirc trién khai thyc
hién viéc kiém tra.

2. Trong qué trinh klem tra néu thiy can thiét, Truong Doan kiém tra dugc
quyén moi cac co quan, to chire, ca nhan co lién quan dén nodi dung kiém tra tham gia

Poan kiém tra. Co quan, to chirc, cd nhan dugc moi co trach nhiém tham gia Poan
kiém tra.

3. Co quan, td chirc, c4 nhéan 1a doi tuong kiém tra hodc co lién quan co trach
nhiém bao c;’to tinh hinh thuc hién nhiém vu do ‘UBND tinh, Qhﬁ tich UBND tinh
giao; cung cap ho so, tai li€u, thong tin theo yéu cau cua Poan ki€m tra theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 15. Trach nhiém kiém tra

1. Chanh Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém:

a) Tham muu Cha tich UBND tinh x4y dung ké hoach kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cac co quan, don vi.

b) Tham muu Chii tich UBND tinh thanh 1ap Poan kiém tra dé tién hanh kiém
tra thuong xuyén hodc dot xuat cac co quan, don vi trong viéc td6 chirc thuc hi¢n
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

c) La co quan dau mbi gitp Chu tich UBND tinh kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu do UBND tinh, Chu tich UBND tin,h giao cac co quan, don vi khi dugc Chu tich
UBND tinh giao theo quy dinh Quy ché lam viéc cia UBND tinh.

d) Thuong xuyén thuc hién kiém tra viéc cap nhat, theo doi, don dde viée th},rc
hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND ‘ginh giao cac co quan, don vi; kiém
tra viéc thuc hién ché do thong tin, bdo cao vé tinh hinh thyc hién nhiém vu do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cua cac co quan, don vi theo quy dinh cua
Quy ché nay.

2. Giam dbc céc so, Thu trudng co quan co trach nhiém:

a) Thuc hién kiém tra viéc to chirc trién khai thuc hién nhiém vu do UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao.

b) Kiém tra viéc cap nhat, theo ddi, don ddc, viéc chap hanh ché do thong tin,
bdo cao tinh hinh, két qua thuc hi¢n nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh
giao trong ndi by co quan minh, co quan, don vi truc thudc va cac co quan lién quan
trong pham vi quan 1y nha nudce theo nganh, linh vuc dugc phan cong.

3. Chu tich UBND cac huyén, thanh phé co trach nhiém:

a) Thuc hién kiém tra viéc td chirc trién khai thyc hién nhiém vu do UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao.

b) Kiém tra viéc cap nhat, theo doi, don ddc, viée chép hanh ché do thong tin,
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bao cdo tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vy do UBND tinh, Chu tich UBND tinh
giao cua cac phong, co quan truc thudc.

Piéu 16. Bao cao két qua kiém tra

1. Co quan, td chtrc, ca nhan 1a d6i tuong kiém tra hodc c6 lién quan cé trach
nhiém bao c;’to t:mh hinh thuc hién nhiém vu do ‘UBND tinh, Qhﬁ tich UBND tinh
giao; cung cap ho so, tai liéu, thong tin theo yéu cau ctia Poan kiém tra theo quy dinh
cua phap luat.

2. Cham nhét 05 ngay 1am viéc sau khi két thic kiém tra ngudi chu tri viée kiém
tra phai bao cao Chu tich UBND tinh két qua ki€m tra viéc thuc hién nhiém vu dp
UBNQ tinh, Chﬁ tich UBND tinh giao C.’élC co quan, don vi; dong thoi thong bao két
qua kiém tra dén co quan, don vi duoc ki€ém tra.

3. Vin phong UBND tinh tong hop chung, bao cao UBND tinh tinh hinh kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao tai phién hop
UBND tinh thuong ky thang 6 va thang 11 hang nam.

4. Noi dung bao co két qua kiém tra gom:

a) Panh giad viéc td chirc trién khai thuc hién, két qua tl}uc hién nhiém vu do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cac co quan, don vivatod chﬁ:q, ca nhan co lién
quan; danh gid viéc cap nhat thong tin vé nhiém vy, tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu do UBND tinh, Chu tic,h UBND tinh giao trén Hé thong quan 1y co s¢ dir
li¢u theo doi1 va viéc thuc hi¢n ché do thong tin, bdo cdo vé tinh hinh thuc hi¢n nhiém
vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cua cac co quan, don vi.

b) No6i dung két luan kiém tra phai danh gia cu thé vé két qua thuc hién nhiém
vu. Truong hop chu;a thuc hién hodc thuc hi¢n khong dung nhiém vu duogc giao phai
xac dinh 10 tinh chat, mic dd, nguyén nhan, trach nhiém ‘cﬁa co quan, don vi trong
viéc chua thyc hién hodc thuc hién khong dung, khong day da nhi¢ém vu do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao.

¢) Kién nghi véi co quan, nguoi cd thim quyén cac bién phap don dbc, chi dao
cac co quan, don vi thyc hién nhi€ém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao
hodc diéu chinh nhi€ém vu giao (né€u can); bién phap xtr Iy vi pham (néu co).

Piéu 17. HO so kiém tra

Hb so két thuc kiém tra gdm:

1. Quyét dinh thanh lap Poan kiém tra;

2. Van ,bém giao nhiém vu ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh va cac van ban
lién quan (néu co);

3. Van ban theo ddi, d6n déc (néu co);

4. Bao céo, tai liéu phan anh tinh hinh thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao;

5. Ké hoach kiém tra (hodc vin ban c6 ¥ kién chi dao ctia Chu tich UBND tinh
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lién quan dén viéc kiém tra);
6. Bién ban, tai liéu lién quan dén noi dung kiém tra;
7. Bao céo két qua kiém tra;
8. Tai liéu khac c6 lién quan.
~ ChuongV ]
CHE DOQ THONG TIN, BAO CAO

Piéu 18. Trach nhiém ciia Vin phong UBND tinh

1. Hd tro va cung cap thong tin ¢ lién quan cho cac co quan, don vi trong viéc
theo doi1, don doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Cha tich UBND
tinh giao.

2. Tong hop tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao cac co quan, don vi. Pinh ky héng thang, 6 thang, nam hoac dot Xuat
theo yéu ciu ctia Chu tich UBND tinh, Van phong UBND tinh x4y dung béo céo
danh gid tinh hinh thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cac
co quan, don vi trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh va cho dang tai cong khai két
qua thuc hién d6 trén Hé théng quan 1y co sé dir liéu theo ddi hodc trén Cong Thong
tin dién td UBND tinh.

3. B4o c4o, kién nghi kip thoi vé1 UBND tinh, Chu tich UBND tinh céc bién
phap can thiét nham don dbc cac co quan, don vi thuc hién cac nhiém vu giao da dén
han quy dinh nhung chua thuc hién, trién khai thyc hién khong dung yéu cau dé ra
hodc khi ¢6 cac van dé phat sinh do cac co quan, don vi phan anh trong qu4 trinh thuc
hién nhi€ém vy do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

4. Yéu cau cac co quan, don vi bao cao dinh ky hodc dot xuat vé tinh hinh cap
nhat va két qua thuc hién nhiém vy do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

5. Trong qué trinh theo doi, don ddc, néu nhan duge thong tin phan hdi cua
huyén, thanh phé, CO quan vé viéc cac so, nganh trién khai thuc hién nhiém vy do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao ¢6 lién quan dén huyén, thanh phd, co quan
ma khong dung thoi han hodc khong dung yéu cau, Van phong UBND tinh c6 trach
nhiém kiém tra cic thong tin phan hoi; trong thdi han 05 ngay lam viée ké tur ngay
nhan duoc thong tin phan hdi cia huyén, thanh phd, co quan phai c6 vin ban don ddc
cac sO, co quan lién quan thuc hi¢n hoac bdo cdo xin y kién chi dao cua Chu tich
UBND tinh. Vin ban don dbc hodc van ban thong bao ¥ kién chi dao ctiia Chu tich
UBND tinh dugc dong thoi giri dén huyén, thanh phd, co quan ¢ thong tin phan hdi
dé biét.

Piéu 19. Trach nhiém ciia s6, co' quan

1. Ra soat, tong hop, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vy do UBND
tinh, Cha tich UBND tinh giao trong pham vi quan Iy cia minh. Dinh ky hang thang,
6 thang, nam hodc trong truong hop dot xuat theo yéu cau ciia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh gtri bao cao dén Vin phong UBND tinh dé tong hop.
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2. Cac nhiém vy do UBND tinh, Cha tich UBND tinh giao da dén han theo quy
dinh nhung chua trién khai thuc hién, khong du kha nang, diéu kién thyc hién hoic
trién khai thuc hién khong ding yéu cau thi phai trao d6i, thong bao kip thoi bang
van ban cho Vian phong UBND tinh vé kho khan, vuong mac va nguyén nhan; phdi
hop chit ché voi Vin phong UBND tinh dé bao céo, dé xuat voi UBND tinh, Chu
tich UBND tinh huéng xir Iy ddi véi cac trudng hop nay.

Piéu 20. Trach nhiém ciia UBND cac huyén, thanh phé

1. Ra soat, téng hop, danh gia két qua thuc hién cadc nhi€ém vu do UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao trong pham vi chirc nang, nhiém vu cua minh. Pinh ky
hang thang, 6 thang, nim hodc trong trudng hop dot xuét theo yéu cau cua Chu tich
UBND tinh hodc cua Van phong UBND tinh va cic sé, co quan lién quan, UBND
cac huyén, thanh phé gui bao cdo tinh hinh két qua thyc hién nhiém vu duoc giao dén
Vian phong UBND tinh va cac s0, co quan lién quan.

2. Bbi véi cac nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao vuot qua kha
nang, diéu kién thuc hién hodc c6 kho khin, vudng mic phai chu dong thong tin, bao
céo kip thoi voi Van phong UBND tinh va céc so, nganh lién quan dé dé xuat, trinh
UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem xét, cho ¥ kién chi dao.

3. Dbi v6i cac nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cac sd, co
quan thuc hién c6 lién quan dén huyén, thanh phé nhung khong dugc cac sd, co quan
thuc hién dung thoi han, dung yéu cau thi phan hdi thong tin kip thoi v6i Vian phong
UBND tinh dé c6 co sé don ddc cac sd, co quan lién quan trién khai thyc hién.

Piéu 21. Thoi han théng tin, bao cdo dinh ky

1. Cham nhét trude ngdy 20 cua thang (d6i voi Béo céo thang), ngay 10 thang 6
(461 véi Bao cao 6 thang) va ngay 10 thang 11 (461 v6i Bao cdo nam), cac co quan,
don vi tong hop, giri bao cao tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao vé Van phong UBND tinh.

2. Trén co so s6 lidu clia cac co quan, don vi, trudc ngdy 25 cua thang, ngay 15
thang 6 va ngay 15 thang 11 hang nam, Vian phong UBND tinh téng hop, xay dung
béo cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vy do UBND tinh, Chu tich UBND
tinh giao cac co quan, don vi trinh Chu tich UBND tinh.

- Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Xay dung co s& dir liéu phuc vu cong tac theo déi, don doc, kiém tra

1. Van phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi xdy dung Hé
théng quan 1y co s& dir liéu theo ddi lién théng voi Hé thdng diéu hanh tac nghiép;
bao dam Mang dung riéng cia UBND tinh duoc hoat dong théng sudt, an toan, an
ninh, toan ven dir liéu.

2. Céac co quan, don vi phdi hop véi Vin phong UBND tinh xay dung Hé thong
diéu hanh tac nghi¢p va Co s¢ dit li€u theo doi vi¢c thyc hién nhiém vu do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao thudc pham vi quén 1y, chi dao, diéu hanh cia minh.
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Piéu 23. Huémg din thuc hién Quy ché va Hé thong quén 1y co sé dir liéu theo ddi

1. Van phong UBND tinh chiu trach nhiém huéng dan cac co quan, don vi xay
dung va van hanh Hé théng quan 1y co so dit liéu theo ddi; chu tri, phdi hop véi cac
co quan, don vi to chirc cac 16p dao tao, tap hudn trién khai thyc hién Quy ché va s
dung H¢ thong quan ly co s¢ dir liéu theo doi cho can bg, cong chirc 1am cong tac
theo ddi, don dbc, kiém tra.

2. Cac co quan, don vi thuc hién dao tao, tap huén vé trién khai thuc hién Quy
ché va Hé thong quan 1y co s dir liéu theo dbi cho can bd lam cong tac theo dbi, don
dbc, kiém tra viéc thuc hién, cac nhiém vu do UBND tinh, Chi tich UBND tinh giao
thudc pham vi quan 1y ctia minh.

Diéu 24. Trién khai thuc hién Quy ché

1. Van phong UBND tinh chu tri, phéi hop véi cac co quan, don v, cac t6 chirc,
ca nhéan c6 lién quan trién khai, to chuc thuc hién Quy che hang nam chiu trach
nhiém tong hop, bao cao UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé két qua trién khai thyc

hién Quy ché nay.

2. Giam déc cac so, Thu truong cac co quan thuéc UBND tinh, Chi tich UBND
cac huyén, thanh phd va Thu trudng cic co quan lién quan c6 ké hoach trién khai
thuc hién nghiém tic va chiu trach nhiém trudc UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé
két qua thuc hién Quy ché nay. Can ctr vao chic ning, nhiém vu dugc giao va cac
quy dinh tai Quy ché nay, cac co quan, don vi chi dao xay dung Quy ché vé cong tac
theo ddi, d6n ddc, kiém tra viée thuc hién cac nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao trong ndi bo co quan, don vi minh.

3. Trong qua trinh t6 chuc, trién khai thuc hién Quy ché, néu c6 kho khan,
vuéng mic hodc van dé méi phat sinh phai stra d6i, bo sung thi cac co quan, don vi
phan anh kip thoi bang vin ban vé Van phong UBND tinh dé tong hop, bao céo
UBND tinh xem xét, quyét dinh./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Bui Van Hai



