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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
HUEN YEN THE Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
86: 02/2013/Qb-UBND Yén Thé, ngdy 22 théng 7 ndam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh linh vue, thi tuc va trinh tu giai quyét
cac tha tuc hanh chinh thyc hién theo co cheé mét cira,
mot cira lién thong tai UBND huyén Yén The

UY BAN NHAN DAN HUYEN YEN THE

Can cir Luat T6 chie HDND va UBND nam 2003;

Can cur Lut Ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND nam 2004;

Cin cir Quyét dinh s6 93/2007/QD-TTg ngay 22/6/2007 cua Thu tuéng Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cura, co ché mot ctra lién thong tai co quan hanh chinh
nha nudc ¢ dia phuong;

Cin ctr Quyét dinh s6 109/2013/QD-UBND ngay 09/4/2013 cia UBND tinh Béc
Giang ban hanh Quy dinh danh muyc, thoi han giai quyét cac thu tuc hanh chinh ap dung
thuc hién t}leo co ché mot ctra, mdt ctra lién thong tai UBND cap huyén, cap xa trén dia
ban tinh Bac Giang;

Cian ctr Quyét dinh sd 04/2011/QD-UBND ngay 16/12/2011 cua UBND huyén
Yén Thé ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat d(f)pg ctia BO phéan ti€p nhén va tra két
qua - Mot ctra dién tir thuoc UBND huyén Yén The;

Theo dé nghi ctiia Trudng Phong Noi vu huyén,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh linh vyc thu tuc va trinh
tu giai quyét tha tuc hanh chinh thyc hién theo co ché mot ctra, mot cura lién thong
trén dia ban huyén Yén Thé.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc sau 7 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thu trudng cac co quan, don vi thugc UBND huyén; Cha tich UBND
cac xa, thi tran, BO phan tiép nhan va tra két qua - mét ctra dién tor huyén; cac t6
churc, ca nhan c6 lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Luu Xuin Vugng
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
HUYEN YEN THE Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
QUY PINH

Linh vuc, thii tuc va trinh tw giai quyét cac thi tuc hanh chinh thue
hién theo co ché mt cira, mdt cira lién thong tai UBND huyén Yén Thé
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2013/0D-UBND
ngay 22/07/2013 ciia UBND huyén Yén Thé)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diécu 1. Pham vi ap dung co ché mot cira, co' ché mgt cira lién thong

Viéc tiép nhan, giai quyét va tra ho so thyc hién theo co ché mot ctra, co ché mot
ctra lién thong tai UBND huyén dugc quy dinh nhu sau:

1. Nhitng thu tuc hanh chinh trong cac linh vyc: Tai nguyén va Mdi truong; Ké
hoach va Pau Tu; Lao dong, Thuong binh va Xa hoi; Xay dung; Tu phap; Cong thuong;
Giao thong van tai; NOi vy; Van hoa; Tai chinh; Nong nghiép va PTNT; Gido duc va
Dao tao quy dinh tai van ban nay dugc giai quyét theo co ché mot cira, co ché mot cira
lién thong va ndp truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua - Mot cira dién tir thude
Van phong HDND - UBND huyén (sau day goi tit 12 BO phan “Mot cua dién tir”) dé
giai quyét theo chirc nang, nhiém vy, quyén han cia UBND huyén.

2. Nhing thu tyc hanh chinh khong néu trong quy dinh nay ma thudc thAm
quyén giai quyét cia UBND huyén thi duoc giai quyét truc tiép tai cac co quan, don
vi chuyén mon thuoc UBND huyén theo quy dinh hién hanh.

3. Thoi gian giai quyét trong quy dinh nay 1a ngay lam viéc (khong ké ngay
nghi) va khong tinh thoi gian cong dan thuc hién nghia vu tai chinh.

Diéu 2. Trach nhiém cua Bo phan mot cira dién tir

Bo phan mot ctra dién tir ¢ trach nhiém tiép nhan cac hd so hop 1é va ban giao cho
phong chuyén mén ding quy dinh. Truc tiép giai thich, huéng dan cho t6 chirc, cong
dan thyc hién dang cac quy dinh ctia phap luat dé hoan chinh ho so lién quan giao dich
cong vigc.

Truong hop ho so thudc tham quyén giai quyét cua cac co quan, nganh cap tinh
hodc co quan khac, thi b phan mot ctra dién tir co trach nhiém hudéng dan dé t6 chic,
c4 nhan lién hé v6i co quan c6 thAm quyén giai quyét.

Dieu 3. Trach nhiém cia cac co quan chuyén mon cé lién quan

Can ct quy dinh vé thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh trong quy dinh nay,
cac co quan chuyén mon chiu trach nhi€ém chinh trong vi¢c giai quyét thu tuc hanh
chinh c6 trach nhiém xay dung quy ché phan cong nhiém vu giai quyét thu tuc hanh
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chinh cho can bd, cong chirc, vién chirc thudc don vi. Chu dong phdi hop va dén ddc
cac co quan lién quan thuc hién giai quyét va tra két qua ho so dung quy dinh.

B tri can bo dén bod phan mot cura dién tir dé nhan ban giao hd so va tra két qua
giai quyét dung thoi han quy dinh. Trudng hop hd so do bd phan mot cira dién i tiép
nhan chua ddy du, khong hop 18 thi trong vong 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban
giao hd so cua bo phan mot cira dién tir, cac co quan chuyén mén phai c¢6 thong bao
bang van ban néu 1d 1y do cu thé va chuyén dén bo phan mot cira dién tr dé thong
bao cho td chirc, ca nhan biét.

Cac co quan chuyén mon c6 trach nhiém cung cap day du cac biéu mau ho so
cho b phan mdt ctra di¢n tir.

. Chuong II
THU TUC, TRINH TU GIAI QUYET CAC CONG VIEC
TRONG LINH VUC XAY DUNG

Diéu 4. Thii tuc, trinh tw cAp gidy phép xay dung cong trinh khong theo tuyén
1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:
- Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung theo mau;

- Ban sao dugc cong chung hodc chimg thue mot trong nhimg gidy to vé& quyén
st dung dat theo quy dinh cua phép luat vé dat dai;

- Hai b6 ban v& thiét ké, mdi bo gdm:
+ Ban v& mit bang vi tri cong trinh trén 16 dat ty 1¢ 1/100 - 1/500, kém theo so
do vi tri cong trinh;

+ Béan v& cac mit bang, cac mit ding va mit cat chi yéu ciia cong trinh, ty 16
1/50 - 1/200;

+ Ban vé mit bang moéng ty 1& 1/100 - 1/200 va mat cat mong ty 1& 1/50, kém
theo so d6 dau ndi véi hé théng ha tang k¥ thuit vé giao théng; cap nudc; thoat nude
mua, nude ban; xtr 1y nudce thai; cép dién; thong tin lién lac; cac hé théng ha tﬁng ky
thuat khac lién quan dén dy an, ty 18 1/50 - 1/200.

* Tuy thudc dia diém xay dung cong trinh, quy md cong trinh, tinh chat cong
trinh, dbi chiéu véi cac quy dinh cta quy chudn, tiéu chuan xay dung; quy chuan tiéu
chuén chuyén nganh va cac quy dinh cua phéap luat lién quan, hd so dé nghi cip phép
xay dung con phai bo sung cac tai liéu sau:

+ Béan vé hé thong phong chay chdng chay (PCCC) ty 1€ 1/50 - 1/200, duoc dong
dau tham duyét dbi véi cong trinh thudc danh muc yéu cau phai tham duyét phuong
an phong chay chong chdy theo quy dinh cta phép lut vé PCCC;

+ Bao cdo két qua thdm dinh va van ban phé duyét thiét ké k¥ thuat hodc thiét ké
ban v& thi cong ctia cht du tu theo quy dinh; Béo cdo tham tra thiét ké do co quan quan
Iy nha nudc vé xay dung hodc to chiic tu van c6 du diéu kién ning luc theo quy dinh
thuc hién, kém theo cac ban v& két ciu chiu luc chinh (mong, khung, tuong, mai chiu
luc) c6 ky tén, dong du cua t6 chirc, ca nhén thiét ké;
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+ Quyet dinh ph¢ duyét du an kem theo van ban chap thuén dau tu cta co quan nha
nude c6 tham quyén, van ban tham gia y kién vé thiét ké co s& (néu cd) clia co quan
quan ly nha nude veé cong trinh xay dung chuyén nganh theo quy dinh;

+ Vin ban phé duyét bién phap thi cong ctia chu dau tu dam bao an toan cho
cong trinh va cong trinh lan can, déi voi cong trinh xay chen c6 tang ham;

+ Ban ké khai ning luc, kinh nghiém cta t6 chirc thiét ké, ca nhan 1a chu nhiém,
chu tri thiét ké theo mau kém theo ban sao c6 ching thuc ching chi hanh nghé cta
chu nhi€ém, chu tri thiét ké.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi gian 20 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop €.

- BO phan mot cua tiép nhan hd so va ban giao cho phong Kinh té - Ha tﬁng
trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéce.

- Trong thoi gian khong qua 19,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan ban giao hd so
cua bo phan mot ctra, phong Kinh té - Ha tang ¢ trach nhiém tham dinh ho so, trinh
Thuong tryc UBND huyén ky cap gidy phép va ban giao két qua cho bd phan mot
ctra dé tra to chirc, cong dan.

3. Lé phi: Cap Gidy phép xay dung: 100.000 ddng/gidy phép.

Piéu 5. Thi tuc, trinh tw cip gidy phép xdy dung cong trinh theo tuyén
trong do thi

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:
- Pon dé nghi cép gidy phép xay dung theo mau;

- Ban sao duoc cong chimg hodc ching thuc mot trong nhiing gidy to vé quyén
st dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai;

- Hai b6 ban v& thiét ké, mdi bo gdm:

+ So d6 vi tri, hudéng tuyén cong trinh;

+ Ban v& mit bang tong thé hodc ban v& binh d cong trinh ty 18 1/500 - 1/5000;
+ Ban v& cac mit cat ngang chu yéu ciia tuyén cong trinh ty 18 1/50 - 1/200;

- Riéng d6i voi cong trinh ngdm phai bo sung thém:

+ Ban v& cac mit cit ngang, cac mat cit doc thé hién chiéu sau cong trinh ty 1¢
1/50 - 1/200;

+ So @6 dau ndi voi hé thdng ha ting k§ thuit ngoai cong trinh.

* Tuy thudc dia diém xay dung cong trinh, quy mo cong trinh, tinh chat cong
trinh, d6i chiéu véi cac quy dinh cta quy chuan, tiéu chuan xay dung; quy chuan tiéu
chuan chuyén nganh va cac quy dinh cua phap luét lién quan, hé so dé nghi cap phép
xay dung con phai bo sung cac tai liéu sau:

~ +Banveéhé théng phong chay chdng chay (PCCC) ty 1¢ 1/50 - 1/200, duoc dong
dau tham duy¢t do1 véi cong trinh thuoc danh muc yé€u cau phai tham duyét phuong
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an phong chay chdng chay theo quy dinh cua phap luat vé PCCC;

+ Bao céo két qua tham dinh va van ban phé duyét thiét ké k§ thuat hodc thiét ké
ban vé& thi cong ctia chu dau tu theo quy dinh; Bao cao tham tra thiét ké do co quan quéan
Iy nha nude vé xay dung hodc to chirc tu vin c6 du didu kién niang luc theo quy dinh
thuc hién, kém theo cac ban v& két cau chiu luc chinh (mong, khung, tuong, mai chiu
luc) c6 ky tén, dong dau cua t6 chirc, ca nhan thiét ké;

+ Quyet dinh phé duyét du an kem theo van ban chap thuén dau tu cta co quan nha
nude c6 thim quyén, van ban tham gia y kién vé thiét ké co s& (néu cd) cta co quan
quan ly nha nudc veé cong trinh xay dung chuyén nganh theo quy dinh;

+ Van ban phé duyét bién phap thi cong cua chu dau tu dam bao an toan cho
cong trinh va cong trinh 1an can, doi voi cong trinh xay chen c6 tang ham;

+ Béq ké ,khai néng luc, kinh nghiém cua t6 chuc thiét ké, ca nhén 1a chu nl‘liém,
chu tri thiét ké theo mau kem theo ban sao c6 chimg thuc chung chi hanh nghé cua
chu nhiém, chu tri thiét ké.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi gian 20 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

- B6 phén mot cira tiép nhan hd so va ban giao cho Phong Kinh té - Ha tang
trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéce.

- Trong thoi gian khong qua 19,5 ngay lam viée ké tir ngay nhén ban giao ho so
cua by phan mot cua, Phong Kinl} té - Ha tang co6 trach nhiém tham dinh ho so, trinh
Thuong tryc UBND huyén ky cap gidy phep va ban giao két qua cho bd phén mét
ctra dé tra to chirc, cong dan.

3. Lé phi: Cap Gidy phép xay dung: 100.000 dong/gidy phép.

Piéu 6. Thii tuc, trinh tir cAp gidy phép xiy dung nha ¢ riéng 16 tai do thi

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Pon dé nghi cap gidy phép xay dung dbi voi nha & riéng 1¢ & d6 thi theo mau;

- Ban sao dugc cong ching hodc chimg thue mot trong nhimg gidy to vé quyén
st dung dat theo quy dinh cua phép luat vé dat dai;

- Hai b6 ban v& thiét ké, mdi bo gdm:

+ Ban v& mit bang cong trinh trén 16 dat ty 1& 1/50 - 1/500, kém theo so dd vi tri
cong trinh;

+ Ban v& mit bang cac ting, cdc miat ding va mit cat chu yéu cua cong trinh, ty
1€ 1/50 - 1/200;

+ Ban v& mit bang mong ty 1& 1/50 - 1/200 va mat cat mong ty 18 1/50, keém theo
so d6 dau noi h¢ thong thoat nudc mua, xu ly nudc thai, cap nudce, cap dién, thong tin
ty 1¢ 1/50 - 1/200.

* Tuy thudc dia diém xay dyng cong trinh, quy mo cong trinh, tinh chat cong
trinh, dbi chiéu vé6i cac quy dinh cua quy chudn, tiéu chuan xdy dung; quy chuén, tiéu
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chuan chuyén nganh va cac quy dinh cua phap luat lién quan, hé so d& nghi cap phép
xay dung con phai bo sung cac tai liéu sau:

~ -Banvéhe théng phong chay chéng chay (PCCC) ty 1€ 1/50 - 1/200, dugc dong
dau tham duy€t doi voi cong trinh thuc danh muc yéu cau phai tham duyét phuong
an phong chay chong chay theo quy dinh ctua phap luat vé PCCC;

- Van ban phé duyét bién phap thi cong cua chu dau tu dam bao an toan cho
cong trinh va cong trinh 1an can, d6i véi cong trinh xay chen co ting ham;

- Péi voi nha ¢ riéng 1é quy md tir 3 ting trd 1én hodc c6 tong dién tich san xay
dung tir 250 m® tr& 1én bd sung: Céac ban vé két cdu chiu lyc chinh (méng, khung,
tuong, mai chiu luc) c¢o ky tén, dong diu cua td chirc, c4 nhan thiét ké c6 du diéu kién
nang luc theo quy dinh thyc hi¢n; Ban ké khai nang lyc, kinh nghiém cua td chuc
thiét ké, c4 nhan 1a cha nhiém, cht tri thiét ké theo mau, kém theo ban sao co chiing
thuc chung chi hanh nghé ctia cht nhiém, chu tri thiét ké.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

- B6 phén mot cira tiép nhan hd so va ban giao cho Phong Kinh té - Ha tang
trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 14,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan ban giao hd so
cia b phén mot cira, Phong Kinh té - Ha tang ¢ trach nhiém tham dinh ho so, trinh
Thuong tryc UBND huyén ky cap gidy phép va ban giao két qua cho bd phan mot
ctra d¢é tra to chuc, cong dan.

3. Lé phi: Cap Gidy phép xay dung: 50.000 dong/gidy phép.

Piéu 7. Thii tuc, trinh tw di¢u chinh gidy phép xdy dung cong trinh, nha &
riéng 1€ tai do thi

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

*Doi voi cong trinh:

- Pon dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung theo mau;

- Ban chinh gidy phép xay dung di duogc cap;

oo Céc‘bém vé& thiét ké mat bﬁng, mat dung, mat cit bo phan, hang muc cong trinh
de nghi diéu chinh, ty 1€ 1/50 -1/200;

- Bao c4o két qua thdm dinh va vin ban phé duyét thiét ké diéu chinh cta chu
dau tu, trong d6 ¢6 ndi dung dam bao an toan chiu lyc; an toan phong chéng chay;
bao dam mai trudng. Bao cao két qua tham tra thiét ké (néu cd) do to chirc tu van ¢
du diéu kién nang luc theo quy dinh thyc hién.

- Pbi véi «cong trinh déa khoi cong xay dung, phai c¢6 xac nhan bang van ban cua
co quan co thim quyén vé quan ly xay dung v€ viéc chu dau tu xay dyng dung theo
gidy phép xay dung tai thoi diém xin diéu chinh gidy phép x4y dung.

* Poi véi nha & riéng lé tai do thi:
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- Pon dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung theo mau;
- Ban chinh gidy phép xay dung di duoc cap;

- Céc‘bém vé& thiét ké mat béng, mat dung, mat cit bod phan, hang muc cong trinh
dé nghi di€u chinh, ty 1€ 1/50 -1/200.

2. Trinh tu, thoi han giai quyét:

* P6i voi cong trinh: 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan d ho so hop 1¢;

* Poi v6i nha o riéng 18 tai d6 thi: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so
hop 1¢.

- B0 phan mot cua tiép nhan hd so va ban giao cho Phong Kinh té - Ha téng
trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 19,5 ngay lam viée (d6i voi cong trinh), 14,5 ngay
lam vi€c (doi voi nha ¢ riéng I¢ tai d6 thi) ké tor ngay nhéan ban giao ho so cua bd
phan mdt ctra, Phong Kiph té,- Ha tang co trach nhigf:m tham dinh ho so, trinh Thuﬁc‘mg
truc UBND huyén ky cap giay phép va ban giao két qua cho b phan mét cira dé tra
to chirc, cong dan.

3. Lé phi: Pdi v6i cong trinh: 100.000 dong/gidy phép; doi voi nha 6: 50.000
dong/giay phép.

Diéu 8. Thii tuc, trinh tw gia han gidy phép xiy dung céng trinh, nha & riéng
1é tai do thi

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Pon dé nghi gia han gidy phép xay dung, trong d6 giai trinh rd 1y do chua khai
cong xay dung;

- Ban chinh gidy phép xay dung da duogc cap.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

- B6 phén mét cira tiép nhan hd so va ban giao cho Phong Kinh té - Ha tang
trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 9,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so
cua b phan mot cira, Phong Kinh té - Ha tang co trach nhiém tham dinh ho so, trinh
Thuong tryc UBND huyén ky cap gidy phép va ban giao két qua cho bd phin mot
cura dé tra to chirc, cong dan.

3. Lé phi: Gia han Gidy phép xay dung: 10.000 dong/gidy phép.

Piéu 9. Thii tuc, trinh tu cip lai gidy phép xdy dung cong trinh, nha & riéng
1é tai do thi

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

~ -bon dé nghi cap lai gidy phép xdy dung, trong d6 giai trinh 1& 1y do dé nghi
cap lai;
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- Ban chinh Gidy phép xay dung da duoc cap (d6i v6i truong hop bi rach, nat).

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

- B6 phan mot cira tiép nhan hd so va ban giao cho Phong Kinh té - Ha tang
trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 9,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so
ctia bo phan mot cira, Phong Kinh té - Ha ting c6 trach nhiém tham dinh ho so, trinh
Thudng truc UBND huyén ky cip gidy phép va ban giao két qua cho bd phan mot
ctra dé tra to chirc, cong dan.

3. L¢ phi: Pbi véi cong trinh: 100.000 dong/gidy phép; dbi véi nha &: 50.000
dong/giay phép.
Piéu 10. Thi tuc, trinh tw cip gidy phép xdy dung tam cdng trinh, nha &
riéng 1é
1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:
*Doi voi cong trinh
- Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung tam theo miu;

- Ban sao dugc cong chung hodc chimg thue mot trong nhimg gidy to vé& quyén
st dung dat theo quy dinh cua phép luat vé dat dai;

- Hai b6 ban v& thiét ké, mdi bo gdm:
+ Ban v& mit bang vi tri cong trinh trén 16 dat ty 1¢ 1/100 - 1/500, kém theo so
do vi tri cong trinh;

+ Béan vé& cac mat bang, cac mit ding va mit cat chi yéu ciia cong trinh, ty 16
1/50 - 1/200;

+ Ban vé mit bang moéng ty 1& 1/100 - 1/200 va mat cat mong ty 1& 1/50, kém
theo so d6 dau ndi véi hé théng ha tang k¥ thut vé giao thong; cap nudc; thoat nude
mua, nude ban; xtr 1y nudce thai; cép dién; thong tin lién lac; cac hé théng ha tﬁng ky
thuat khac lién quan dén dy an, ty 18 1/50 - 1/200.

* Poi véi nha & riéng lé tai do thi
- Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung tam theo miu;

- Ban sao dugc cong chung hodc chimg thue mot trong nhimg gidy to vé quyén
st dung dat theo quy dinh cua phép luat vé dat dai;

- Hai b6 ban v& thiét ké, mdi bo gdm:
+ Ban v& mit bang cong trinh trén 16 dat ty 1& 1/50 - 1/500, kém theo so dd vi tri
cong trinh;

+ Ban v& mit bang cac ting, cdc mit ding va mit cat chu yéu cua cong trinh, ty
1€ 1/50 - 1/200;
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+ Ban v& mit bang mong ty 1& 1/50 - 1/200 va mat cat mong ty 18 1/50, kém theo
so d6 dau noi hé thong thoat nude mua, xur 1y nudce thai, cap nudce, cap dién, thong tin
ty 1€ 1/50 - 1/200.

* Doi véi truong hop sira chita, cdi tao

- Pon dé nghi cép gidy phép xay dung tam theo mau;

- Ban sao dugc cong ching hodc chimg thue mét trong nhing glay td vé quyén
str dung dét theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai hodc gidy to vé quyén quan 1y, st
dung cong trinh;

- Céc ban ve hién trang cua bd phefm, hapg muc cong trinh dugc cai tao ¢o ty 1€ tuong
ung voi ty 1€ cac ban veé ctia ho so d€ nghi cap phép sura chira, cai tao va anh chyp (10x15
cm) hi¢n trang cong trinh va cong trinh 1an can trude khi stra chita, cai tao;

- Béi voi cac cong trinh di tich lich str, van hoa va danh lam, thing canh di duoc
xép hang, cong trinh ha ting ky thuat thi phai c6 van ban chap thun ctia co quan
quan 1y nha nude c6 thAm quyén theo phan cap.

* Tuy tung truong hop phai bd sung: Ban ké khai nang luc, kinh nghiém cua t6
chuc thiét ké, ca nhan 1a chu nhiém, chu tri thiét ké theo ,mﬁu,l kém theo ban sao co
ching thuc chuing chi hanh nghé cua chu nhiém, chu tri thiét ké.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét:

* Poi vé6i cong trinh: 20 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢;

* Poi v6i nha o riéng 18 tai d6 thi: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so
hop 1¢€.

- B0 phan mot cua tiép nhan hd so va ban giao cho Phong Kinh té - Ha téng
trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 19,5 ngay lam viée (d6i voi cong trinh), 14,5 ngay
lam viéc (d6i voi nha ¢ riéng I¢ tai d6 thi) ké tor ngay nhan ban giao ho so cua bd
phan mdt ctra, Phong Kiph té,- Ha tang co trach nhig}m tham dinh ho so, trinh Thuq(‘mg
truc UBND huyén ky cap giay phép va ban giao két qua cho b phan mét cura dé tra
to chirc, cong dan.

3. Lé phi: Pdi v6i cong trinh: 100.000 dong/gidy phép; doi voi nha 6: 50.000
dong/giay phép.

Piéu 11. Thii tuc, trinh tw cip gidy phép sira chira, cai tao cong trinh, nha &
riéng 1é

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Pon dé nghi cép gidy phép sira chita, cai tao cong trinh, nha & theo mu;

- Ban sao dugc cong ching hodc ching thue mét trong nhing glay to vé quyén

str dung dét theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai hodc gidy to vé quyén quan 1y, st
dung cong trinh;

- Céc ban v€ hi¢n trang ctuia bd phan, hang muc cong trinh dugc cai tao cé ty 1€
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tuong g vai ty 1€ cac ban ve ctia ho so dé nghi cap phép stra chira, cdi tao va anh chup
(10x15 cm) hién trang cong trinh va cong trinh 1an can trudce khi stra chita, cai tao;

- B6i v6i cac cong trinh di tich lich str, van hoa va danh lam, thang canh da duoc
xép hang, cong trinh ha ting ky thuat thi phai c6 van ban chdp thuan cua co quan
quan 1y nha nuéc c¢6 thim quyén theo phan cip.

* Tuy thudc dia diém xay dung cong trinh, quy md cong trinh, tinh chat cong
trinh, d6i chiéu véi cac quy dinh cta quy chudn, tiéu chuan xay dung; quy chuan ticu
chuan chuyén nganh va cac quy dinh caa phéap lut lién quan, hd so dé nghi cap phép
xay dung con phai bo sung cac tai liéu sau:

~ + Ban v& hé thong phong chay chong chay (PCCC) ty 18 1/50 - 1/200, dugc dong
dau tham duyét doi voi cong trinh thuc danh myc yéu cau phai thdm duyét phuong
an phong chay chong chay theo quy dinh ctua phap luat vé PCCC;

+ Bao cdo két qua tham dinh va van ban phé duyét thiét ké ky thuat hodc thiét ké ban
v& thi cong cta chil dau tu theo quy dinh; Bo céo thim tra thiét ké do co quan quan ly
nha nuéc vé xay dung hodc t6 chirc tu van c6 du diéu kién nang luc theo quy dinh thuc
hién, kém theo cac ban vé két cau chju luc chinh (méng, khung, tuong, mai chiu luc)co ky
tén, dong du cua to chirc, ca nhan thiét ké;

+ quét dinh ph€ duyét du an kém theo van ban cbép thuan ,dﬁu tu cila co quan nha
nudce c6 tham quyén, van ban tham gia y kién vé thict k€ co s¢ (n€u co) ctia co quan quan
Iy nha nudc veé cong trinh xay dung chuyén nganh theo quy dinh;

+ Van ban phé duyét bién phap thi cong cua chu dau tu dam bao an toan cho
cong trinh va cong trinh 1an can, doi voi cong trinh xay chen c6 tang ham;

+ Ban ké ,khai nang luc, kinh nghiém cua t6 chuc thiét ké, ca nhan 1a chu nl}iém,
chu tri thiét ké theo mau kém theo ban sao c6 ching thuc chimg chi hanh nghé cta
chu nhiém, chu tri thiét ké.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét:

* P6i voi cong trinh: 20 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢;

* Poi v6i nha o riéng 16 tai d6 thi: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so
hop 1€.

- B6 phén mét cira tiép nhan hd so va ban giao cho Phong Kinh té - Ha tang
trong thot gian khong qué 0,5 ngay lam vigce.

- Trong thoi gian khong qua 19,5 ngay lam viéc (d6i v6i cong trinh), 14,5 ngay
lam viéc (ddi v6i nha & riéng l¢ tai do thi) ké tir ngdy nhan ban giao hd so ctia bo
phén mét ctra, Phong Kinh te Ha tang c6 trach nhiém tham dinh ho so, trinh Thuong
truc UBND huyén ky cap gidy phép va ban giao két qua cho bo phan mét ctra dé tra
to chirc, cong dan.

3. Lé phi: Ddi v6i cong trinh: 100.000 dong/gidy phép; dbi voi nha : 50.000
dong/giay phép.
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Piéu 12. Thu tuc, trinh ty cap gidy phép quy hoach thudc thim quyén
ciua UBND cap huyén

1. H6 so 03 bo thanh phan gdm:

- Pon dé nghi cap gidy phép quy hoach;

- So 6 vi tri dia diém d& nghi cap gidy phép quy hoach;

- Du kién pham vi, ranh gidi khu dat, chi tiéu sr dung dat quy hoach do thi;

- Du kién ndi dung dau tu, quy mo du &n va téng muc dau tu;

- B4o c4o vé phap nhan va nang luc tai chinh dé trién khai du 4n.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

- B0 phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 29,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan ban giao ho so
ciia b phén mot cira, Phong Kinh té - Ha tang ¢ trach nhiém tham dinh ho so, trinh
Thudng truc UBND huyén ky cip gidy phép va ban giao két qua cho bd phan mot
ctra dé tra t6 chirc, cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Khong

Piéu 13. Thi tuc, trinh tw cip ching chi quy hoach xiy dung
1. H6 so 03 bo thanh phan gdm:

- Pon dé nghi cap chimg chi quy hoach xay dung;

- So dd vi tri va gi61 han khu dat;

- Ban do dac ti 1¢ 1/500 hogc 1/200 do co quan c¢6 du nang luc va tu cach phap nhan
thuc hién hodc ban do trich do dia chinh, trich ban v€ quy hoach xay dung;

- H6 so ning luc cta to chire, chimg chi hanh nghé ciia c4 nhan do dac ban do.

2. Trinh ty, thoti han giai quyét: Trong thoi han 20 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop €.

- Bd phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 19,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan ban giao ho so
cua by phan mot cira, Phong Kinh té - Ha tAng c6 trach nhiém tham dinh ho so, trinh
Thuong tryc UBND huyén ky cap chimg chi va ban giao két qua cho bd phin mot
ctra dé tra to chirc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 14. Thi tuc, trinh tw thim dinh ho so' dv an xiy dung co ban

1. H6 so 02 bo, thanh phan gém:
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- T trinh thidm dinh cua chu dau tu;
- Ho so béo cao thiét ké ky thuat;

- Ban vé thiét ké;

- Ban du toan.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop €.

- B0 phan mot cua tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Kinh té - Ha tﬁng
trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam vigc.

- Trong thoi gian khong qua 14,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so
cua by phan mot cua, Phong Kinh té - Ha tﬁng 6 trach nhiém thim dinh ho so, trinh
Thudng truc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho bd phan mot cira dé tra
t6 chirc, cong dén.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 15. Thii tuc, trinh ty tham dinh, phé duyét nhiém vu quy hoach
phan khu/chi tiét

1. H6 so 03 bo thanh phan gdm:

- To trinh dé nghi tham dinh, phé duyét nhiém vu quy hoach phan khu;

- H6 so ndi dung nhiém vu quy hoach phan khu/chi tiét theo quy dinh hién hanh;

- Vian ban phap 1y cho phép 1ap quy hoach phan khu/chi tiét.

2. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho
so hop 1¢.

- Bd phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha

tang trong thot gian khong qua 0,5 ngay lam viée

- Trong thoi gian khong qua 29,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan ban giao hd so
ctia bo phan mét cira, Phong Kinh té - Ha tdng c6 trach nhiém thim dinh ho so, trinh

Thuong tryc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho bd phin mot cira dé tra
to chirc, cong dan.

3. Phi, 1& phi: Theo ty 1¢ % quy dinh tai Quyét dinh s6 15/2008/QD-BXD, ngay
17/11/2008 cua B Xay dung vé viéc ban hanh dinh murc chi phi quy hoach xay dung.

Piéu 16. Thii tuc thim dinh, phé duyét d6 4n quy hoach phéin khu

1. Ho s0 03 bo (02 bd den tréng dung ty 1¢ va 01 bd mau dé bao céo trude hoi
nghi), thanh phan gom:

- Van ban phap ly cho phép 1ap quy hoach;
- Nghi quyét HDND cép x4 thong qua do an;

- Van ban xin y kién co quan, t6 chtrc, ca nhan va cong dong dan cu c6 lién quan
vé do an quy hoach chi tiét;
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- Bia CD ghi toan bd ndi dung ctia dd an;

- T& trinh dé nghi Tham dinh, phé duyét dd 4n quy hoach phan khu;

- Nhiém vu quy hoach dugc cdp c6 thim quyén phé duyét;

- Ho so trinh bay noi dung quy hoach phan khu.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd
so hop 1¢€.

- B0 phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 39,5 ngay lam viée ké tir ngay nhén ban giao ho so
cua by phan mot cua, Phong Kinh té - Ha tang co tr,éch nhiém tham dinh ho so, tfmh
Thuong tryc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho by phan mét cira dé tra
to chirc, cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Theo ty 1¢ % quy dinh tai Quyét dinh s6 15/2008/QD-BXD, ngay
17/11/2008 cua Bo Xay dung vé viéc ban hanh dinh muc chi phi quy hoach xay dung.

Piéu 17. Thii tuc, trinh tw tham dinh, phé duyét d6 4n quy hoach chi tiét 1/500

1. HO so 03 bd (02 bd den trang ding ty 1¢ va 01 bo mau dé bao cao trude hoi
nghi), thanh phan gém:

- Van ban phap ly cho phép 1ap quy hoach;

- Nghi quyét HDND cép x4 thong qua dd an;

_ - Vanbanxiny kié'n,co quan, t6 chirc, ca nhan va cong dong dan cu co lién quan
vé do an quy hoach chi tiét ti 1€ 1/500;

- Bia CD ghi toan bd ndi dung cua dod an;

- T& trinh dé nghi Tham dinh, phé duyét d an quy hoach chi tiét ti 18 1/500;

- Nhiém vu quy hoach duoc cip c6 thim quyén phé duyét;

- Ho so trinh bay ndi dung quy hoach chi tiét ty 18 1/500.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

- BO phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thot gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 39,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan ban giao hd so
ctia bo phan mét cira, Phong Kinh té - Ha tdng c6 trach nhiém thim dinh ho so, trinh
Thuong tryc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho bd phan mot cira dé tra
to chirc, cong dan.

3. Phi, 1& phi: Theo ty 1& % quy dinh tai Quyét dinh s6 15/2008/QD-BXD, ngay
17/11/2008 cua B Xay dung vé viéc ban hanh dinh murc chi phi quy hoach xay dung.
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Biég 18. Thii tuc, trinh tw thim dinh, phé duyét nhiém vu quy hoach xay
dung diém dan cw nong thon

1. HO so 01 bd thanh phan gém:

- T& trinh dé nghi Tham dinh, phé duyét nhiém vu quy hoach xay dung diém dan
cu nong thon ;

- Van ban phap ly cho phép 1ap quy hoach;

- Nghi quyét cia HPND cip xa thong qua nhiém vu;

- Thuyét minh nhiém vu;

- Ban v& thé hién so d6 vi tri ranh gi6i x4, ti 18 1/25.000;
- Ban vé ranh gi6i diém dan cu ti 18 1/5000.

2. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€.

- BO phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 29,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhén ban giao hd so
cua bd phan mot ctra, Phong Kinh té - Ha tﬁng 6 trach nhiém thAm dinh ho so, trinh
Thuodng truc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho b phan mot cira dé tra
t6 chirc, cong dén.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 19. Thii tuc, trinh tw tham dinh, phé duyét d6 an quy hoach xiy dung
diém dan cw nong thon

1. H6 so 03 bo thanh phan gdm:

- To trinh dé nghi Tham dinh, phé duyét d6 4n quy hoach xay dung diém dan cu
nong thon;

- Nghi quyét cia HDND cép x4 thong qua dd an quy hoach;
- Thuyét minh tong hop.
- Ban vé kem theo:

+ Ban dd hién trang xay dung, st dung dat diém dan cu nong thon ty 18: 1/500 —
1/2.000;

+ Ban d6 quy hoach mang ludi diém dan cu va ha ting k¥ thuat trén dia ban xa
ty 1&: 1/5000 — 1/25.000;

+ Ban d6 quy hoach tong thé khong gian kién triic va ha tang ty thuat diém dan
cu nong thon ty 1€ 1/500-1/2.000.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 50 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan di ho
so hop 1¢.
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- BO phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 49,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so
cua bd phan mot ctra, Phong Kinh té - Ha tﬁng c6 trach nhiém tham dinh ho so, trinh
Thuodng truc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho b phan mot cira dé tra
t6 chirc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 20. Thi tuc, trinh ty tham dinh, phé duyét nhiém vu quy hoach chi tiét do
thi thugc tham quyen phé duyét cia UBND cap huyén

1. H6 so 03 bo thanh phan gdm:

- To trinh dé nghi Tham dinh, phé duyét nhiém vu quy hoach chi tiét;

- Hd so noi dung Nhiém vu quy hoach chi tiét theo quy dinh hién hanh;
- Vin ban phap 1y cho phép 1ap ké hoach chi tiét;

- Du thao Quyét dinh phé duyét nhi€ém vu quy hoach.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

- BO phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 34,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so
ctia bo phan mot cira, Phong Kinh té - Ha ting c6 trach nhiém thim dinh ho so, trinh
Thudng tryuc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho bd phan mot cira dé tra
t6 chirc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 21. Thii tuc, trinh tw phé duyét d6 4n quy hoach xiy dung thudc tham
quyen phé duyét cia UBND cap huyén (ti 1€ 1/500)

1. H6 so 03 bo, thanh phan gém:
- Cong van dé nghi Tham dinh d6 an quy hoach;
- Nhiém vu thiét ké quy hoach dugc cap c6 thim quyén phé duyét;

- H6 so quy hoach chung, quy hoach chi tiét nop du thanh phan hd so, thuyét
minh theo thong tu 07/2008/TT-BXD ngay 07/4/2008;

- Bia CD ghi hd so quy hoach va thuyét minh.
2. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 40 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho
so hop 1¢.
- Bd phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.
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- Trong thoi gian khong qua 39,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so
cua bd phan mot ctra, Phong Kinh té - Ha tﬁng c6 trach nhiém thim dinh ho so, trinh
Thudng truc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho bd phan mot cira dé tra
t6 chirc, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong

Piéu 22. Thii tuc, trinh tu thoa thuin kién tric quy hoach
1. H6 so 02 bo thanh phan gdm:

- Pon dé nghi cép vin ban thoa thuan kién trac quy hoach;

- So dd vi tri va gi6i han khu dat;

- Ban do dac ti }é 1/500 hoac 1/200 do co quan c6 di nang luc va tu cach phap nhan
thuc hién hodc ban do trich do dia chinh, trich ban v& quy hoach xay dung;

- Thuyet minh va ban v& nhiém vy thiét ké cong trinh, cac phuong an so phac
thiét ké cong trinh gdm mat bang, mit ding va mit cit cong trinh & ty 16 thich hop;

- Hb so nang luc cia t6 chure, chung chi hanh nghe clia ¢4 nhan do dac ban do;

- Ho so phap 1y, diéu kién ning luc cua td chirc tu van, ca nhan thiét ké.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

- B0 phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 19,5 ngay lam viée ké tir ngay nhén ban giao hé so
cia b phén mot cira, Phong Kinh t€ - Ha tang c6 trach nhiém tham dinh hé so, trinh
Thuong tryc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho bo phan mét cura dé tra
to chirc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Diéu 23. Thii tuc, trinh tw cAp bién s6 nha

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

bPé nghi/phan anh cia t6 chire/hd gia dinh/cé& nhan tai khu vuc nam trong ké hoach.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

- Trong thoi gian khong qua 19,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan ban giao hd so
cua bd phan mot ctra, Phong Kinh té - Ha ,téng co trach nhiém tham dinI} ho 50, trinh
Thuong truc UBND huyén va ban giao két qua cho by phan mdt ctura dé tra to churc,
cong dan.

3. Phi, 1& phi: 30.000d6ng/hd so
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. . Chuong IIT )
THU TUC, TRINH TU GIAI QUYET CAC CQNG VIEC
TRONG LINH VUC KE HOACH VA PAU TU

Piéu 24. Thi tuc, trinh ty cap méi, cap lai gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh; dang ky thay doi, bo sung kinh doanh doi véi h¢ gia dinh, ca nhian

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:
1.1. Cip Gidy chung nhan ding ky kinh doanh khong diéu kién:

- Bon dé nghi dang ky kinh doanh ctia ca nhan hodc nguoi dai dién ho gia dinh
(theo mau);

- Ban sao Gidy chimg minh nhan dan cta ca nhan hodc ngudi dai dién ho gia dinh;

- Ban sao hop 1€ chl'rng chi hanh nghé cua ca nhan hoac dai‘dién ho gia dinh (néu
kinh doanh cac nganh, ngh€ doi hoi phai ¢6 chiig chi hanh nghé);

- Ban sao hop 18 van ban xac nhan vén phap dinh cta co quan c6 thim quyén
(néu nganh nghé kinh doanh phai c6 vén phéap dinh);

- Truong hop thué dja diém kinh doanh phai c6 hop dong thué nha cd cong
ching, chtng thyc ciia UBND x4, thi trin hodc vin phong cong chimng;

DPdi véi ho kinh doanh budn chuyén, kinh doanh Iuu dong thi phai chon mét dia
diém cb dinh dé ding ky kinh doanh. Pia diém nay co thé 13 noi diang ky ho khau
thudng tra, noi dang ky tam tra hoic dia diém thudng xuyén ding ky kinh doanh nhét,
noi dat dia diém thu mua giao dich. Ho kinh doanh budn chuyén, kinh doanh luu dong
dugc phép kinh doanh ngoai dia diém da dang ky véi co quan dang ky kinh doanh
nhung phai théng bao cho co quan thué, co quan quan 1y thi truong noi diang ky tru so
va noi tién hanh hoat dong kinh doanh.

1.2. Cap Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh c6 dleu kién (ngoai nhitng thanh
phan ho so di quy dinh nhu trén) can phai c6 thém cac gidy to sau:

a) Déi voi kinh doanh hang an udng:
- 01 gidy kham strc khoe;

- -0l Gié}f chtng nhan vé sinh an toan thuc phim (Do chuyén nganh y té cip co
tham quyén cap).

b) Béi véi kinh doanh hang thube Tan dugc:
- Gidy chimg nhan du diéu kién vé y té;
- Gjéy ching nhan chung chi hanh nghé y hoc theo chuyén nganh cap c6 tham
quyén cap.
¢) Péi voi kinh doanh hang xang, dau, khi d6t hoa long:

- 01 glay ching nhén Phong chay chira chay do co quan cong an phong chay,
chira chay cap theo tham quyén;
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- 01 Gidy dam bao vé sinh méi trudng do co quan chuyén nganh cip c6 thim
quyén cap.

d) Pdi voi kinh doanh Nha nghi, Pho t6 copy, Dich vu Intenet:
- X4c nhan an toan phong chay, chira chay;

- Cam két an ninh - trat tu;

- So @6 phong may, nha nghi;

- Xé4c nhé@n nhén sy ca nhan ctua chu dang ky kinh doanh;

- Gidy chimg nhan cua co quan Van héa quan 1y chuyén nganh cdp c6 tham
quyén cap phép va co quan cong an cap v€ dam bdo an ninh trat ty theo chuyén
nganh quén ly.

d) Bdi véi kinh doanh mit hang thudc thi y, thude bao vé thuc vat:
- Chimg chi hanh nghé theo chuyén nganh quén 1y cap.
1.3. Pang ky thay d6i, b6 sung ndi dung dang ky kinh doanh:

- Thong bao thay d6i noi dung dang ky kinh doanh (theo mau); truong hop dang
ky thay doi dia diém dang ky kinh doanh, hd kinh doanh phai cam két vé quyén so
hitu hodc quyén st dung hop phap tru s& du dinh chuyén téi.

- Ban sao hop 1¢ chung chi hanh nghé cia c4 nhan ngudi dang ky kinh doanh
(n€u kinh doanh cac nganh, nghé doi héi phai c6 chirng chi hanh nghé).

- Ban sao hop 1¢ van ban xac nhan vbn phap dinh (néu nganh nghé kinh doanh
phai c6 von phép dinh).

- Ban gbc Pang ky kinh doanh.
1. 4. Cap lai Gidy chiing nhan diang ky kinh doanh:
- Pon dé nghi cap lai gidy chimg nhén ding ky kinh doanh (theo mAu).

- Ban chinh gidy chimg nhan ding ky kinh doanh bi rach nat (Trudng hop glay
chu’ng nhén dang ky kinh doanh bi rach, nat) hodac gidy xac nhan cua Céng an noi mat
gidy chimg nhan dang ky kinh doanh vé viéc khai bao mat gidy chiung nhan (Truong
hop bi mét Gidy chting nhan dang ky kinh doanh).

- Ban sao Ching minh nhan dan.
2. Trinh tu, thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc.

- B6 phan mot ctra tiép nhan ho so, viét phiéu hen va ban giao hd so cho Phong
Tai chinh - K€ hoach trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 4,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so
cua by phan mot cura, Phong Tai chinh - Ké hoach c6 trach nhiém tham dinh hd so,
viét gidy ching nhan dang ky kinh doanh trinh Thuong tryc UBND huyén ky duyét
va ban giao két qua cho bd phan mot ctra huyén dé tra cong dén.
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3. Phi, 1¢ phi: 30.000 dong/hd so cap DKKD lan dau; 20.000 dong/hd so cap
dang ky thay doi, cap lai.

Piéu 25. Thii tuc, trinh tu thong bao tam ngimg hoat dong hd kinh doanh ca thé
(tw nguyén)

1. H6 s0 01 bd gdm:

- Thong bao tam ngung kinh doanh cta hd kinh doanh.
- Ban chinh Giay chiig nhan dang ky kinh doanh.

2. Trinh ty, thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc

B6 phan mot cura tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai chinh - Ké hoach,
Phong Tai chinh - K& hoach c6 trach nhi€ém giai quyét va ban giao két qua cho bo
phan mdt ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1€ phi: khong thu

Piéu 26. Trinh tw, thi tuc cAp Gidy chirng nhan diing ky kinh doanh cho
Hop tac xa

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Don xin dang ky kinh doanh (theo mau, trong do, nganh nghé kinh doanh phai
ghi 10 rang cuy thé, tuyét doi khong duoc ghi: kinh doanh tat ca cac mat hang trir mat
hang Nha nudc cam);

- Bién ban dai hoi xa vién thanh 1ap (theo mau);
- Giéy x4c nhan try s& hop tac xi (theo mau);
- Danh sach xa vién (theo mau, c6 kém theo so yéu 1y lich ¢4 nhan ciia timg xa vién);

- Danh sach Ban quan tri, Ban kiém soat (theo mau, kém theo gidy chimg minh
thu nhan dan va s6 ho khau);

- biéu 18 hop tac xa (03 ban);

- Ban sao hop 1¢ ching chi hanh nghé (ddi v6i nganh nghé phai c¢6 chimg chi
hanh nghé);

- Qiéy xac nhan cua co quan co tham ql}yén hodc chimg chi hop phap ching minh

vé s0 von cua hop tac xa (do1 vai nganh nghé phai ¢6 von phap dinh).

2. Trinh ty, thot han giai quyét: Trong thoi han 7 ngay lam viée ké tir ngay nhan
dua ho so hop 1€.

-BOo pheflr} mot cira tiép nhan ho so, viét phiéu hen va ban giao hd so cho Phong
Tai chinh - K¢ hoach trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 6,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so
cua by phan mot ctra, Phong Tai chinh - Ké hoach c6 trach nhiém tham dinh hd so,

viét glay ching nhan dang ky kinh doanh trinh Thuong tryc UBND huyén ky duyét
va ban giao két qua cho bd phan mot ctra huyén dé tra t6 chirc, cong dan.
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3. Phi, 1& phi: 100.000 déng/hd so

] Piéu 27. Trinh tw, thii tuc cip lai Gidy chitng nhin ding ky kinh doanh,
giay chirng nhan hoat dong chi nhanh, van phong dai dién ctiia Hop tac xa

1. HO so 01 bd thanh phan gdm:

- Pon d nghi cp lai gidy ching nhan dang ky kinh doanh, gidy ching nhan
hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n ctia Hop tac xa (theo mau);

- Xac nhén cta co quan coéng an vé viéc khai bao mat gidy chimg nhan diang ky
kinh doanh, gidy ching nhén hoat dong chi nhanh, van phong dai dién cua Hop tac xa
(néu bi mat giay chiing nhan dang ky kinh doanh);

- Gidy bién nhan cia co quan bao dai vé viéc nhan ding thong bao gidy ching
nhén dang ky kinh doanh, gidy ching nhén hoat dong chi nhanh, van phong dai dién
d3 mat ciia Hop tac xa (néu bi mat gidy ching nhin ding ky kinh doanh, gidy chimg
nhan hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n);

- Ban chinh gidy ching nhén ding ky kinh doanh, gidy chimg nhdn hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién ctia Hop tac xa (néu gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, gidy
chimg nhan hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n cua Hop tac xa bi rach nat).

2. Trinh ty, thot han giai quyét: Trong thoi han 7 ngay lam viée ké tir ngay nhan
dua ho so hop 1€.

- B6 phan mot ctra tiép nhan ho so, viét phiéu hen va ban giao hd so cho Phong
Tai chinh - K¢ hoach trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 6,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so
cia by phan mot ctra, Phong Tai chinh - Ké hoach c6 trach nhiém tham dinh hd so,
viét glay ching nhén dang ky kinh doanh trinh Thuong tryc UBND huyén ky duyét
va ban giao két qua cho bd phan mot ctra huyén dé tra t6 chirc, cong dan.

3. Phi, 1& phi: 20.000 dong/hd so

Piéu 28. Trinh tw, thi tuc diing ky thay d6i, b6 sung nganh nghé kinh doanh
ciia Hop tic xi; sé lwong xa vién ciia Hop tac xa; dia chi tru sé chinh ciia Hop
tac xa; chia tach, hop nhit, sap nhiap Hop tac xi; déi tén Hop tac xi; Diéu 18
Hop tac xa sira doi; hoat dong chi nhanh, van phong dai dién Hop tac xa stra
doi; thay ddi danh sach Ban quan tri, Ban kiém soat, nguwoi dai dién theo phap
luat cia Hop tac xa; thay ddi noi kinh doanh hop tac xa; Thay déi von kinh
doanh Hgp tac xa

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:
a) Dang ky thay d6i, bo sung nganh nghé kinh doanh ctia Hop tac xa

- T khai ding ky thay doi kinh doanh (theo mﬁu) Trong d6 can ghi rd bd sung
nganh nghé kinh doanh nao hoic thay doi nganh nghé kinh doanh ndo. Nganh nghé
kinh doanh phai ghi 16 rang cu thé, tuyét d6i khong duoc ghi: Kinh doanh tat ca cac
mat hang, mat hang hang Nha nudc cam.
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- Ban sao chimg chi hanh nghé néu kinh doanh nganh nghé phai c¢6 chung chi
hanh nghé.

- Gidy x4c nhan cua co quan co tham quyéq hodc chimg chi hop phap chimg minh vé
s0 von cua Hop tac xa néu kinh doanh nganh nghé phai cé von phéap dinh.

- Gidy chimg nhdn ding ky kinh doanh, bién ban hoic Nghi quyét dai hoi xa
vién vé viéc thay doi, bo sung nganh nghé kinh doanh.

b) Pang ky thay d6i s luong x4 vién caa Hop tac xa

- To khai dang ky thay ddi kinh dqanh (theo mau, ghi }1() tén, nam sinh, dia chi
thuong tra cia ting xa vién du dinh thay doi vao muc céc thay doi khac).

- Quy¢ét dinh cua Ban quan tri, bién ban nghi quyét Pai héi xa vién vé viéc két
nap xa vién mdi, xod danh sach xa vién da quy dinh trong Diéu 1¢ HTX.

- Gidy chtng nhan dang ky kinh doanh.
- Ban sao c¢6 chimg thuc Gidy ching nhan ding ky kinh doanh HTX.
¢) bang ky d6i dia chi tru so chinh cua Hop tac xa

- To khai dang ky thay d6i kinh doanh (theo mAu, trong d6 can ghi rd dia diém,
tru s& du dinh chuyén dén).

- Gidy x4c nhén try s (theo mau).

- Gié,y chuing nhan déng ky kinh doanh, quyqét dinh ctia Ban quan tri, bién ban hoac
Nghi quyét dai hoi xa vién vé viée dang ky thay doi dia chi tru s Hop tac xa.

d) Pang ky chia tach, hop nhat, sap nhap Hop tac xa
- Pon xin chia, tach, hop nhat, sap nhap hop tac xa (theo mau).
- Nghi quyét Pai hoi xi vién vé chia, tach, hop nhét, sap nhap Hop tac xa.

- Phuong an giai quyet cac van dé lién quan dén chia, tach, hop nhat, sap nhap da
thao luan vai cac chi no, to chitc ca nhan c6 quan hé kinh té véi Hop tac xa.

-Piéu Ié Hop tac xa chia, tach, hop nhat, sap nhap.
- Gidy chimg nhan diang ky kinh doanh ctia Hop tac x4 cil.

- Gidy chimg nhan di nop diu cii kém theo ho so dang ky kinh doanh thanh 1ap
Hop tac xa.

-S6 luong xa vién, danh sach Ban quan tri, Ban kiém soat méi.
- Vin ban xac nhan vén phap dinh (néu co).

- Ban sao hop 1é chtng chi hanh nghé (néu c6).

e) Pang ky doi tén Hop tac xa

- Thong bao thay doi tén Hop tac xa.

- Quyét dinh ciia Ban quan tri.

- Bién ban nghi quyét Pai hi xa vién.
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- Ban sao hop 1& Gidy ching nhan ding ky kinh doanh Hop tac xa.

f) Pang ky Diéu 1¢ Hop tac x4 sira d6i

- To khai dang ky thay d6i kinh doanh (theo mau, ghi rd ndi dung dy dinh thay
d6i, bo sung, sira doi vao muc cac thay doi khac).

- Quyét dinh ctia Ban quan tri.

- Bién ban nghi quyét Pai hoi xi vién veé viéc bd sung, stra ddi diéu 1é, thay doi
cac thanh vién lanh dao Hop tac xa theo dung quy dinh tai dicu I¢.

- Ban sao hop 1& Gidy chung nhan ding ky kinh doanh Hop tac xa.

g) Pang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién Hop tac x4 stra doi

- Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién Hop tac xa.

- Ban gbc Diéu 1¢ Hop tac x4.

- Quyét dinh ctia Ban quan tri.

- Bién ban nghi quyét Dai hoi x4 vién.

- Ban sao hop 1¢ chimg minh nhan dan ctia nguoi dimg dau chi nhanh, vin phong
da1 dién.

- Ban sao hop 1é chimg chi hanh nghé cua ngudi ding dau chi nhanh (truong

hop chi nhanh kinh doanh nganh nghé phai c¢6 chimg chi hanh nghé theo quy dinh
cua phéap luat).

h) Pang ky thay d6i danh sach Ban quan tri, Ban kiém soét, ngudi dai dién theo
phép luat ctia Hop tac xa

- Thong bao thay d6i dang ky kinh doanh Hop tac xa.

- Quyét dinh ciia Ban quan tri.

- Bién ban nghi quyét Dai hoi x4 vién.

- Ban sao hop 1¢ Gidy ching nhan ding ky kinh doanh Hop tac xA.
i) Pang ky thay ddi noi kinh doanh hop tac xa

- Thong bao vé dang ky kinh doanh Hop tac xa.

- Quyét dinh ctia Ban quan tri.

- Bién ban nghi quyét Dai hoi x4 vién.

- Ban sao hop 1é Gidy chtrng nhan ding ky kinh doanh Hop tac xi.
k) Pang ky thay doi von kinh doanh Hop tac x3

- T khai dang ky thay d6i kinh doanh (theo méu).

+ Tru:ong hop tang vbn thi ghi dang ky bd sung Von va s6 von dy dinh b sung,
truong hop giam vén thi ghi dang ky giam von va sé von du dinh giam.
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+ Truong hop giam vbn diéu 1&: Hop tac x4 phai ¢ vin ban ching minh tai thoi
diém xin giam von vé trude hop tac xa khong con cong ng va cam két chiu moi trach
nhiém phap ly vé cac khoan no va cic nghia vu tai chinh phat sinh trude khi giam
von di€u 1€.

- Giéy ching nhér} dang ky kinh doanh, quyét dinh, bién ban Dai hdi xa vién,
danh sach tang, gidm von kem theo.

1) Pang ky thanh 1ap don vi kinh té tryc thudc Hop tac xa

- Pon xin thanh 1ap don vi kinh té truc thuéc Hop tac x4 (theo mau).

- Giéy x4c nhén try sé don vi kinh té truc thudc Hop tac xa (theo mau).

+ Truong hop tru 80’ cua don vi kinh té truc thudc tai huyép va tru s& chinh cua
Hop tac xa trong tinh Béc Giang thi phai dugc UBND x3, thi tran noi du dinh dat try
s& don vi truc thude chap thuan.

+ Truong hop tru s& cuia don vi kinh té truc thudc tai UBND huyén va tru s& chinh
cua Hop tac xa & ngoai dia ban tinh thi phai dugc UBND tinh chap thuan.

- Ban sao Gidy ching nhan quyén sir dung dat.

- Quyét dinh cta Ban quan tri, bién ban dai hoi xa vién.

2. Trinh ty, thot han giai quyét: Trong thoi han 7 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dt ho so hop 1€

-Bo phafu} mot ctra tiép nhan ho so, viét phiéu hen va ban giao hd so cho Phong
Tai chinh - K¢ hoach trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 6,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan ban giao hé so cua bo
phan mdt ctra, Phong Tai chinh - Ké hoach c6 trach nhi€ém tham dinh ho so, viét giéy
chimg nhén dang ky kinh doanh trinh Thuong trye UBND huyén ky duyét va ban giao ket
qua cho b phan mdt ctra huyén dé tra t6 chirc, cong dan.

3. Phi, 1& phi: 20.000 dong/hd so

Piéu 29. Trinh ty, thii tuc thong bao tam ngirng hoat dong ciia Hop tac xa

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Hop tac xd tam ngung hoat dong phai thong bao bang van ban cho co quan da
cap Giay ching nhan dang ky kinh doanh cho hop tac xa, co quan da cap Giay chung
nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, doanh nghiép truc thudc hop
tac xa (néu c6) va cho co quan thué, co quan théng ké it nhat 15 ngay (ngdy 1am viéc)
trde khi tam ngimg hoat dong (theo mau).

- Bién ban hodc nghi quyét ciia Pai hoi xa vién, quyét dinh bang vin ban cta
Ban Quan tri v€ vi¢c tam ngung hoat dong cua hop tac xa.

2. Thoi gian: Trong ngay lam viéc
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Bo phan mot cira tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai chinh - Ké hoach,
Phong Tai chinh - K& hoach c6 trach nhi€ém giai quyét va ban giao két qua cho bo
phan mdt ctra huyén dé tra té chire, cong dan.

3. L& phi: Khong thu

Piéu 30. Trinh tw, thi tuc thu hdi Gidy chirng nhan ding ky kinh doanh
Hop tac xa

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Pon xin giai thé Hop tac xa.

- Quyét dinh ctia Ban quan tri.

- Nghi quyét Pai hoi xa vién.

- Ban sao hop 1¢ Gidy chung nhan ding ky kinh doanh Hop téc xA.

2. Trinh ty, thot han giai quyét: Trong thoi han 7 ngay lam viée ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€.

- B6 phan mdt ctura tiép nhan ho so, viét phiéu hen va ban giao hd so cho Phong
Tai chinh - K€ hoach trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khéng qua 6,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so
cua by phan mdt ctra, Phong Tai chinh - K& hoach c6 trach nhiém thadm dinh ho so,
trinh Thuong truc UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bo phan mot cira
huyén dé tra to chirc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Picu 31. Trinh tu, thi tuc ding Ky thay doi dia chi tru sé chinh ciia Hop tac
x4 khi chuyén dia chi tru sé chinh cia hop tac xa sang tinh khac

1. H6 so 01 bo, thanh phan gém:

- Thong bao thay d6i dang ky kinh doanh Hop tac xa.

- Quyét dinh ctia Ban quan tri.

- Bién ban nghi quyét Dai hoi x4 vién.

- Ban sao hop 1é Gidy chtrng nhan ding ky kinh doanh Hop tac xi.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

-Bo pheir} mot ctira tiép nhan ho so, viét phiéu hen va ban giao hd so cho Phong
Tai chinh - K€ hoach trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 14,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan ban giao h@) SO
cia by phan mot ctra, Phong Tai chinh - K& hoach c6 trach nhiém tham dinh hd so,
trinh Thuong tryc UBND huyén quy€t dinh va ban giao két qua cho by phan mét cira
huyén dé tra to chuc, cong dan.

3. Phi, 1& phi: 100.000d0ng/h6 so
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Piéu 32. Trinh tw, thi tuc ding Ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién
truc thugc Hop tac xa (Hop tac xa 1ap chi nhanh, van phong dai dién tai huyén
khac véi huyén dat tru sé¢ chinh nhung trong dia ban tinh)

1. HO s0 01 b, thanh phan gom:

- Thong bao 18p chi nhanh/ van phong dai dién

- Ban sao hop 1é Gidy chtng nhan ding ky kinh doanh;

- Quyét dinh bang van ban cua Ban Quan tri vé viéc mé chi nhanh, vin phong
dai dién, ctr ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai dién va bién ban hodc nghi
quyét cua Pai hoi xa vién v€ viéc mo chi nhanh, van phong dai dién ctia Hop téc xa.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop 1€

-B0o phélt} mot cua tiép nhan ho so, viét phiéu hen va ban giao hd so cho Phong
Tai chinh - K€ hoach trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 14,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan ban giao h‘(k) SO
cua by phan mdt cura, Phong Tai chiph - Ké hoach co trég:h nhiém tham dinh ho so,
trinh Thuong tryc UBND huyén quy€t dinh va ban giao két qua cho by phan mét cira
huyén dé tra t6 chirc, cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: 100.000d6ng/hd so

Piéu 33. Trinh tw, thi tuc phé duyét ké hoach dau thau

1. H6 so 01 bo, thanh phan gém:

- Van ban trinh duyét K& hoach dau thau.

- Ban sao cac van ban phap ly lam can cu 1ap KHDT.

+ Quyét dinh dau tu va cac tai liéu dé ra quyét dinh dau tu.

+ Gidy chimng nhén dang ky kinh doanh.

+ Gidy chtng nhan dau tu.

+ Van ban théa :chuém qué)c té d(‘)irvéi cac du an su dung von ODA; Thiét ké, du
toan duoc duyét (néu co); Nguon von cho dy an; Cac van ban phap ly co lién
quan(néu cd); Bao cao tham dinh KHDT.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du hoé so hop 1€

-B0o pheir} mot cuira tiép nhan ho so, viét phiéu hen va ban giao hd so cho Phong
Tai chinh - K¢ hoach trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 9,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hé SO
cua bd phan mot ctra, Phong Tai chiph - Ké hoach co trég:h nhiém tham dinh ho so,
trinh Thuong tryc UBND huyén quy€t dinh va ban giao két qua cho by phan mét cira
huyén dé tra to chuc, cong dan.
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3. Phi, 1€ phi: Khong

Piéu 34. Trinh tw, thi tuc cung cip va ding tai thong tin trén bao diu thiu
va trang thong tin dién tir vé dau thau veé qua trinh lya chon nha thau

1. Ho s0 01 b, thanh phan gom:

Phiéu dang ky thong bao ké hoach déu thau hoic Phiéu dang ky thong bao moi
nop ho so quan tam hodc Phiéu dang ky thong bao moi so tuyén hoac Phiéu dang ky
thong bao moi thau hoac Phiéu dang ky thong bao danh sach nha thau hoac Phiéu
dang ky thong bao két qua lya chon nha thau hodac Phiéu dang ky thong bao moi chao
hang canh tranh.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop 1€

-Bo phéu,l mot cua tiép nhan ho so, viét phiéu hen va ban giao hd so cho Phong
Tai chinh - K€ hoach trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao h‘(A) SO
cua by phan mdt cura, Phong Tai chiph - Ké hoach co trégh nhiém tham dinh ho so,
trinh Thuong tryc UBND huyén quy€t dinh va ban giao két qua cho by phan mét cura
huyén dé tra t6 chirc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 35. Trinh tw, thii tuc giai quyét kién nghi vé cac van dé lién quan trong
qua trinh dau thau

1. H6 so 01 bo, thanh phan gém:

Pon kién nghi ctia nha thau va cac tai liéu kém theo.

2. Trinh ty, thoti han giai quyét: Trong thoi han 20 ngiy lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop €.

-BO phélp mot cua tiép nhan ho so, viét phiéu hen va ban giao hd so cho Phong
Tai chinh - K€ hoach trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 19,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan ban giao hﬁ) SO
cua by phan mdgt cura, Phong Tai chiph - Ké hoach co trégh nhiém tham dinh ho so,
trinh Thuong tryc UBND huyén quy€t dinh va ban giao két qua cho by phan mot cra
huyén dé tra t6 chirc, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong

. . Chuong IV )
THU TUC, TRINH TU GIAI QUYET CAC CONG VIEC
TRONG LINH VUC TU PHAP

Piéu 36. Thii tuc, trinh tu chirng thue ban sao tir ban chinh
1. H6 so theo nhu cau (bd) thanh phan gdm:

- Ban chinh cac gidy to can ching thuc.
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- Ban sao can chting thuec.

2. Trinh ty, thoi han giai quyet Truong hop sb luong van ban can chimg thyc dudi
20 ban thi tra két qua ngay trong budi/ngdy 1am viéc, s6 lwong vin ban can chimg thuc tir
20 ban trd 18n thi tra két qua vao ngay 1am viéc hom sau.

- B6 phan mdt ctra c6 trach nhiém tiép nhén hd so va ban giao cho Phong Tu
phép; Phong Tu phap c6 trach nhiém kiém tra ho so, ky chiing thyc va ban giao két qua
lai b phan mot ctra huyén dé tra cho t6 chirc, cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Khong qua 2000 dong/trang; tir trang th 3 tro 1én thi moi trang
thu khong qua 1.000 dong/trang, t6i da thu khong quéa 100.000 dong/ban.

Piéu 37. Thii tuc, trinh tu ching thue chir ky nguoi dich trong cac gidy to,
van ban tir tieng nwéc ngoai sang tieng Viét hoic tir tieng Vi€t sang tieng nuwdc
ngoai; chirng thuc chir ky

1. H6 so theo nhu cau (bo) thanh phan gdm:

- Ching minh nhan déan hodc ho chiéu hodc gidy to tuy than khac dé can bo tiép
nhan ho so kiém tra;

- Gidy to, van ban ma minh sé& ky vao do.
2. Trinh ty, thoi han giai quyét:

Viéc tiép nhan yéu cau ching thuc chir ky trong thoi gian lam viéc budi sang hoic
bu01 chiéu thi phai duoc thuc hién chimg thuc ngay trong budi 1am viée do; trudng hop
can phai xac minh 1am r& nhan than ciia ngudi yéu cau chimg thyc thi thoi han trén duoc
kéo dai thém nhung khong dugc qua 03 ngay lam vigc.

- Bo phan mét cira huyén tiép nhan yéu cau chimg thuc va ban giao hd so ngay
cho Phong Tu phap huyén.

- Phong Tu phap c6 trach nhiém thyc hién tha tuc ching thuc va ban giao két
qua cho by phan mot cira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Lé phi chtng thuc: 10.000 dong/trudng hop.

Piéu 38. Thii tuc, trinh tw chirng thue vin ban thoa thun phén chia di san

1. S6 luwong hd so theo nhu cau, thanh phan gém:

- Phiéu yéu cau chung thuc hop ddng, vin ban;

- Van ban thoa thuén phan chia di san;

- Gidy khai tir ciia nguoi dé lai di san;

- Gidy to tuy than cua nhimg nguoi dugce huong di san;

- Gidy to chimg minh quan hé ctia nguoi dé lai di san va ngudi duge hudng di san;

- Ban chinh gidy to vé s& hitu tai san ciia nguot dé lai di san.
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2. Trinh ty, thoi han giai quyet Truong hop sb luong van ban can chimg thyc dudi
20 ban thi tra két qua ngay trong budi/ngdy 1am viéc, s6 lwong vin ban can chimg thuc tir
20 ban trd 18n thi tra két qua vao ngay 1am viéc hom sau.

B0 phén mot cura ¢6 trach nhiém tlep nhan hd so va ban giao cho Phong Tu phap;
Phong Tu phép c6 trach nhiém klem tra ho so, ky chimg thuc va ban giao két qua lai bo
phan mot ctra huyén dé tra cho t6 chirc, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: L& phi chtrng thuc van ban 50.000d/truong hop.

Piéu 39. Thii tuc, trinh tu chirng thwe vin ban khai nhin di sén

1. S6 lugng hd so 02 bd, thanh phan gdm:

- Phiéu yéu cau chung thuc hop ddong, van ban;

- Van ban khai nhan di san;

- Gidy khai tir ciia nguoi dé lai di san;

- Gidy to tiy than ctia ngudi khai nhan di san;

- Gidy to chig minh quan hé ctia nguoi khai nhan di san va nguoi dé lai di san;
- Ban chinh gidy t& vé s& hiru tai san ctia ngudi dé lai di san.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong ngay lam viée

Bd phan mot cura c6 trach nhiém tlep nhan ho so va ban giao cho Phong Tu phap;
Phong Tu phap c6 trach nhi€ém klem tra hd so, ky chimg thuc va ban giao két qua lai bo
phan mot ctra huyén dé tra cho t6 chirc, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: L& phi chirng thuc van ban 50.000d/truong hop.

Piéu 40. Thii tuc, trinh tw chimg thuc hop dong, giao dich lién quan dén
dong san cé gia tri dwdi 50 triéu dong

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Phiéu yéu cau chung thuc hop dong, vin ban (theo miu);

- Ban géc, ban sao CMTND hoic hd chiéu;

- Ban géc va ban sao SO hd khau;

- Cac gidy to lién quan dén quyén so hiru dong san;

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Khéng qua 03 ngay lam viéc d6i voi truong hop
don gian, khong qua 10 ngay lam viéc do1 voi truong hop phire tap, khong qua 30 ngay
lam vi€c do1 vai truong hop dac biét phuec tap.

- B6 phan mot ctra dién tr tiép nhan, chuyén hd so dén phong chuyén mén ngay
trong ngay lam viéc.

- Phong Tu phép xem xét, ky chung thyc va chuyén két qua cho Bo phan mot
ctra trong 02 ngay lam viéc d6i voi truong hop don glan khong qua 09 ngay lam viéc

d6i voi truong hop phire tap, khong qua 29 ngay lam viée dbi véi truong hop dic biét
phurc tap.
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3. Phi, 1& phi: Theo gia tri hop dong.

Piéu 41. Thii tuc, trinh tw chirng thwe hop dong ty quyén

1. S6 luong ho so 02 b, thanh phan gdm:

- Phiéu yéu cau chung thyc;

- Ban chinh va ban sao chimg minh nhéan déan cua cac bén, s0 ho khau gia dinh cta
bén uy quyén;

- Hop dong uy quyén.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc d6i voi trudng hop
don gian, khong qua 10 ngay lam viéc d6i voi truong hop phire tap, khong qua 30 ngay
lam vi¢c doi voi truong hop dac biét phuec tap.

- B0 phan mdt ctra dién tu tiép nhan, viét phiéu hen, chuyén hd so dén phong
chuyén mon ngay trong ngay lam viéc.

- Phong Tu phap xem xét, ky ching thuc va chuyén két qua cho Bo phan mot
ctra trong 02 ngdy 1am viéc ddi véi truong hop don gian, khong qua 09 ngay lam viéc
d6i v6i truong hop phie tap, khong qua 29 ngay lam viéc dbi véi truong hop dic biét
phtc tap.

3. Phi, 1¢ phi: Lé phi ching thuc: Tinh theo gié tri hop dong

Duéi 20 triéu dong thu: 10.000 d

T 20 triéu dong dén dudi 50 triéu dong thu: 20.000 d

Tur 50 triéu dong dén dudi 100 triéu dong thu: 50.000 d

Tir 100 tridu dong dén dudi 300 triéu dong thu: 100.000d

Ttir 300 triéu ddng dén dudi 1 ty ddng thu: 200.000 d

Tir 1 ty dén dudi 2 ty dong thu: 500.000 d

Tir 2 ty dén dudi 3 ty dong thu: 1.000.000 d

Tur 3 ty dén 5 ty dong thu: 1.500.000 d

Tur trén 5 ty dong thu: 2.000.000 d

Diéu 42. Thay déi cai chinh hd tich d6i véi nguoi tir di 14 tudi tré 1én

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- To khai (theo mau quy dinh).

- Xuét trinh ban chinh Gidy khai sinh cua nguoi can thay doi, cai chinh h¢ tich
va cac gidy to lién quan dé€ lam can ctr cho vi¢c thay doi, cai chinh hd tich.

+ Truong hop hd so ndp tryc tiép thi ndp ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu
hodc ban sao c¢6 chung thuc.

+ Trudng hop giri qua hé thong buu chinh, thi cac gidy to co trong thanh phan ho
so phai 1a ban sao c¢6 chung thuc.
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- Xuét trinh Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu cua nguoi di ding ky ho
tich dé xac dinh vé ca nhan nguoi do.

- Xuét trinh S6 ho khau, S6 ding ky tam tra dé 1am cin cr xac dinh thdm quyén
dang ky hd tich.

- Van ban uy quyen dugc cong chung hodc chimg thuce trong truong hop nguoi
co yéu cau bo sung, dleu chinh ma khong c6 diéu kién truc tlep dén thyc hién thu tuc.
Néu nguoi duoc uy quyén 1a o ong, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em ruét cua
nguoi uy quyen thi khong can phai c6 van ban uy quyén, nhung phai c6 gidy to
ching minh vé mdi quan hé néu trén.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay
nhan da ho so hop 1&. Trong truong hop can phai xac minh, thi thoi han noi trén dugc
kéo dai thém khong qua 05 ngay lam viéc.

- B6 phan mot cira tiép nhan hd so va ban giao cho Phong Tu phap trong thoi
gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qué 2,5 ngay 1am viéc ké tur khi nhan ban giao hd so cla
bo phan mot cura, Phong Tu phap c6 trach nhiém giai quyét va ban giao két qua cho bo
phan mot ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1& phi: 25.000d6ng/trudng hop.

Piéu 43. Thi tuc, trinh tw xac dinh lai dan tdc

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- T khai (theo mau quy dinh); xac dinh lai dan toc cho nguoi chua thanh nién tir du
15 tudi tro 1én, thi phai c6 ¥ kién dong ¥ ctia nguoi do6 thé hién trong To khai.

- Xuit trinh be}n chinh G1ay khai sinh cua nguoi can xac dinh lai dan toc va cac
gidy to lién quan dé lam can ct cho vi¢c xac dinh lai dan toc.

+ Truong hop hd so ndp truc tiép thi ndp ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu
hoac ban sao cé chung thuc.

+ Truong hop giri qua hé théng buu chinh, thi cic gidy to c6 trong thanh phan hd
so phai 1a ban sao c6 chung thuec.

- unét trinh Giéy chting minh nhan dan hodc Ho chiéu cua nguoi di ding ky ho
tich dé xac dinh vé ca nhan nguoi do.

- Xuit trinh S6 ho khau, S6 dang ky tam tri dé lam cin ct xac dinh tham quyén
dang ky hd tich.

- Vin ban thoa thuan ctua cha me vé viée xgic dinh lai dan toc cho con trong
truong hop xac dinh lai dan toc cho con dudi 15 tudi.

- Van ban uy quyen dugc cong chimg hodc ching thyc trong truong hop nguoi
co yéu cau bo sung, dleu chinh ma khong c6 diéu kién truc tlep dén thyc hién thu tuc.
Néu nguoi dugc uy quyen la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt cua
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nguoi uy quyen thi khong can phai c6 van ban uy quyén, nhung phai c6 gidy to
ching minh vé mdi quan hé néu trén.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay
nhan da ho so hop 1&. Trong truong hop can phai xac minh, thi thoi han noi trén duoc
kéo dai thém khong qua 05 ngay lam viéc.

- B6 phan mot cira tiép nhan hd so va ban giao cho Phong Tu phap trong thoi
gian khong qua 0,5 ngay lam vigc.

- Trong thoi han khong qua 2,5 ngay lam viée ké tir khi nhén ban giao hé so cua
bo phan mot cira, Phong Tu phap c6 trach nhiém giai quy€t va ban giao két qua cho bo
phan mot ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1& phi: 25.000d6ng/trudng hop.

Diu 44. Thii tuc, trinh tw x4c dinh lai giéi tinh

1. HO s0 01 (bd) thanh phan gdm:

- To khai (theo mau quy dinh);

- Xuét trinh ban chinh Gidy khai sinh ctia ngudi can xac dinh lai gidi tinh va cac
gidy to lién quan dé lam can ctr cho viéc xac dinh lai gidi tinh:

_ + Trong truong hop gui qua hé thong buu chinh, thi cac gidy t& c6 trong thanh
phan ho so phai la ban sao c6 ching thuc.

+ Truong hop truc tiép thi ndp ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao
c6 chung thuc.

- Gidy chtng nhan y té do Co s& kham bénh, chira bénh dugc phep can thi€p y té
dé xac dinh lai gidi tinh theo quy dinh cua Nghi dinh s6 88/2008/ND-CP ngay 05
thang 8 ndm 2008 ctia Chinh phu vé xéc dinh lai gii tinh.

- Xuit trinh S6 ho khau, S6 dang ky tam tra dé lam can cr xac dinh tham quyén
dang ky ho tich.

- Van ban uy quyen dugc cong ching hodc ching thyc trong truong hop nguoi
co yeu cau bo sung, dleu chinh ma khong c6 diéu kién truc tlep dén thyc hién thu tuc.
Néu nguoi duoc uy quyén 13 & ong, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt cua
nguoi uy quyen, thi khong can phai c6 van ban uy quyén, nhung phai co gidy to
chirng minh vé€ moi quan hé néu trén.

2. Trinh tu, thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay

nhan da ho so hop 1¢. Trong truong horp can phai xac minh, thi thoi han néi trén dugc
kéo dai thém khong qua 05 ngay lam viéc.

- B6 phan moét cira tiép nhan ho so va ban giao cho Phong Tu phép trong thoi
gian khong qua 0,5 ngay lam vigc.

- Trong thoi han khong qua 2,5 ngay lam viée ké tir khi nhén ban giao hé so cua
bo phan mot cira, Phong Tu phap c6 trach nhiém giai quy€t va ban giao ket qua cho bo
phan mot ctra huyén dé tra cong dan.
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3. Phi, 1& phi: 25.000d6ng/truong hop.

Piéu 45. Thii tuc, trinh tw cip ban sao gidy to hd tich tir sd hd tich (thay ddi,
cdi chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan t¢c, xac dinh lai gid¢i tinh)

1. S6 luong ho so 01 bd, thanh phan gdm:
- Gidy dé nghi.
2. Trinh tu, thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc

B0 phan mot cura ¢6 trach nhiém tlep nhan ho so va ban giao cho Phong Tu phap;
Phong Tu phap co trach nhiém giai quyét va chuyén két qua lai bd phan mét cira huyén dé
tra cho t6 chtrc, cong dén.

3. Phi, 1€ phi: 3.000d/truong hop.

Piéu 46. Thii tuc, trinh tu cAp ban sao tir s6 goc

1. S6 luong ho so 01 bd, thanh phan gdm:

- Chirmg minh nhan dan (hoic gidy to thay thé khac)
- Giay Uy quyén cua ngudi dugc cp ban chinh

- Trong truong hop yéu cau cép ban sao tir sd gbc qua buu dién thi ngudi yéu cau
phai gui day dua cac gidy to theo quy dinh (Ban chinh hodc ban sao c6 chung thurc).

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc.

Bd phan mot cura cé trach nhiém tlep nhan ho so va ban giao cho Phong Tu phap;
Phong Tu phap co trach nhiém giai quyét va chuyén két qua lai bd phan mét cira huyén dé
tra cho t6 chtic, cong dén.

3. Phi, 1€ phi: 3.000d/truong hop

Piéu 47. Cap lai ban chinh Giay khai sinh
1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- T khai (theo miu quy dinh);

- Ban chinh Gidy khai sinh c@i (néu co);

+ Truong hop truc tiép thi ndp ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao
c6 chung thuc;

_ + Trudng hop hd so giri qua hé thoéng buu chinh, thi cac gidy t& c6 trong thanh
phan ho so phai la ban sao c6 chung thuc;

- Xuét trinh Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu cua nguoi di ding ky ho
tich dé xac dinh vé ca nhan nguoi do;

- Vin ban iy quyén dugc cong chimg hodc chimg thuc trong trudng hop ngudi
c6 yéu cau cép lai ban chinh giéy khai sinh ma khong c6 diéu kién truc tiép thuc hién
thu tuc. Néu nguoi dugc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em
rudt cua nguoi uy quyen thi khéng can phai ¢ van ban iy quyén, nhung phai c6 gidy
to ching minh vé moi quan hé néu trén.
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2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

- BO phan mot cira tiép nhan hd so va ban giao cho Phong Tu phép trong thoi
gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qué 2,5 ngay 1am viée ké tir khi nhan ban giao hd so cua
bd phan mot ctra, Phong Tu phap c6 trach nhiém gidi quyét va ban giao két qua cho bo
phan mot ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1& phi: 10.000d6ng/trudng hop.

Piéu 48. B6 sung ho tich, diéu chinh hd tich cho moi trwdomg hop khong phén
biét d¢ tuoi

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- To khai (theo mau quy dinh);

- Xuét trinh Giéy khai sinh cua ngudi can bd sung, diéu chinh ho tich;

- Truong hop ndi dung diéu chinh khong lién quan dén Gidy khai sinh thi phai
xuat trinh cac gidy to khac lam can ctr cho viéc diéu chinh;

- Cac gidy to lién quan dé 1am cdn ct cho viée bd sung ho tich;

+ Truong hop truc tiép ndp hod so thi ndp ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu
hoac ban sao c6 ching thuc;

+ Truong hop hd so giri qua hé thdng buu chinh, thi cac gidy to co trong thanh
phan ho so phai 1a ban sao c6 chung thuc.

- Xuét trinh Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu ctia nguoi di dang ky ho
tich dé xéc dinh vé ¢4 nhan ngudi do.

- Van ban uy quyen dugc cong chimg hodc ching thyc trong truong hop nguoi
co yéu cau bo sung, dleu chinh ma khong co diéu kién truc t1ep dén thyc hién thu tuc.
Néu nguoi duoc uy quyen la 6ng, ba, cha, me¢, con, vo, chong, anh, chi, em rudt cua
nguol Uy quyén, thi khong can phai c6 van ban iy quyén, nhung phai c6 gidy to
chirng minh vé mo6i quan hé néu trén.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc.

Bd phan mot cura c6 trach nhiém tlep nhan ho so va ban giao cho Phong Tu phap;

Phong Tu phap co trach nhiém giai quyét va chuyén két qua lai bd phan mét cira huyén dé
tra cho t6 chtrc, cong dén.

3. Phi, 1¢ phi:

- L¢ phi bd sung ho tich: Mién

- L& phi diéu chinh ho tich: 25.000d/trudng hop

Piéu 49. Chirng thwe hop dong cho thué nha & (tai d6 thi)
1. Ho so 01(bd) thanh phan gém:
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- Phiéu yéu cau chung thuc hop ddng, vin ban;

- Hop dong cho thué nha & (co day di cac diéu khoan theo quy dinh phap luat);

- Ban chinh (}iéy ching nhan quyén s0 hitu nha ¢ hoac Gidy chung nhan quyén
st dung dat gan lién v&i nha & (d€ doi chicu);

- Gidy to tiy than ciia cac bén thué va cho thué (dé ddi chiéu).

2. Trinh tu, thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc.

B0 phan mot cura ¢6 trach nhiém tlep nhan ho so va ban giao cho Phong Tu phap;
Phong Tu phap co trach nhiém giai quyét va chuyén két qua lai bd phan mét cira huyén dé
tra cho t6 chtrc, cong dén.

3. Phi, 1€ phi: 50.000d/truong hop.

. . ChuwongV )
THU TUC, TRINH TU GIAI QUYET CAC CONG VIEC
TRONG LINH VUC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Dleu 50. Cap glay chirng nhan quyen st dung dat cho nguoi tring diu gia
quyen str dung dat doi véi ho gia dinh, ca nhan

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon dé nghi cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat c6 xac nhan ctia UBND x4, thi
tran (theo mau);

- Vin ban cong nhan két qua trang déu gia quyén sir dung dat;

- Chiing tir chimg minh da thyuc hién nghia vu tai chinh;

- Bién ban giao dat tai thuc dia;

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh.

2. Trinh ty, thoti han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop €.

- BO phan mot cua huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong ding ky
quyén su dung dat trong tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 14,5 ngay lam viéc ké tur khi nhan ban giao hd so
cua bo phan mot cira, Van phong dang ky quyén sur dung dat 6 trach nhiém thu ly giai
quyét ho so va ban giao két qua cho bd phan mdt ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi tham dinh h so' 20.000d0ng/trudng hop, Phi dich vu cap
GCN QSD dat 33.000/GCN.

S1. Cap gidy chig nhén déi v6i truong hop thira dat khong €0 tai san gan lién
voi dat hodc co tai san nhung khong c6 nhu ciu chirng nhin quyén s hiru hodc co
tai sin nhung thugc quyeén sé hiru cia chu khac

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon dé nghi cap Gidy chung nhan;
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- Mot trong cac loai glay td vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va
5 Diéu 50 Luat Dét dai (néu cb);

- Ban sao céc gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai
theo quy dinh cua phap luat (n€u co).

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 25 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so
hop I¢.

- B6 phan mét ctra huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vian phong ding ky
quyén st dung dat trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 24,5 ngay lam viéc ké tu khi nhan ban giao ho so
cua by phdn mot cira, Van phong dang ky quyén sir dung dat c6 trach nhiém thu ly giai
quyéet ho so va ban giao két qua cho bo phan mot ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dia chinh 20.000 ddng/hd so; phi dich vu cip gidy chimg
nhan 33.000 dong/giay.

Piéu 52. Cap glay chlrng nhin dbi véi tru’O’ng hgp tai san gan lién véi dat
ma chi sé hiru khong dong thoi 1a nguoi st dung dat

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon dé nghi cap Glay ching nhan quyén sir dung dét, quyén s¢ hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién vé6i dat (theo miu);

- Truong hop ching nhan quyén s& hitu nha ¢ thi nop gidy to Ve quyén so hitu
nha & theo quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 4 Dleu 8 cia Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP
cia Chinh phu; truong hop chung nhan quyén sé hitu cong trinh x4y dung thi ndp
gidy to vé quyén sO hiru cong trinh xay dung theo quy dinh tai cac khoan 1 va 3 Diéu
9 ctia Nghi dinh s0 88/2009/ND-CP cta Chinh phu; truorng hop chung nhén quyén so
hiru rung san xuat 13 rung trong thi nop mot trong cac giay to vé quyen sO hiru ru’ng
cdy quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va gidy to tai khoan 7 Diéu 10 ctia Nghi dinh sb
88/2009/ND-CP cuia Chinh phﬁ;

- Ban sao céc gi:é'ly to lién quan dén viée thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat (néu co6);
- So d6 nha ¢ hodc cong trinh xay dung (trir trudng hop trong gidy to quy dinh
tai diém b khoan nay da c6 so dd nha &, cong trinh xay dung).
2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 25 ngay lam viéc ké tir khi nhan day du hd so
hop 1¢€.
- BO phan mot ctra huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vian phong ding ky
quyén st dung dat trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.
- Trong thoi han khong qua 14,5 ngay lam viéc ké tur khi nhan ban giao hé so
cua bo phan mot ctra, Van phong dang ky quyén sur dung dat c6 trach nhiém thu ly giai
quyéet ho so va ban giao két qua cho bo phan mot ctra huyén dé tra cong dan.
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3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dia chinh 20.000 dong/hd so; phi dich vu cap gidy chimg
nhan 33.000 dong/gidy.

Piéu 53. Cap gidy chirng nhan ddi véi treong hop nguoi siv dung dat dong
thoi 1a chid sé hiru nha &, cong trinh xay dung

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon dé nghi cap Glay chting nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va
tai san khac gan lién véi dat (theo mau);

- Mot trong cac loai glay td vé quyén str dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va
5 Piéu 50 Luat Dat dai (néu co);

- Gidy to Vg quyén s& hiru nha & theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 8
cua Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ctia Chinh phu d6i véi truong hop tai san la nha &;

- Gidy to Vé’quyén s0 hitu cong trinh xay dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9
cua Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP cua Chinh phu do6i véi truong hop tai san la cong
trinh xay dung;

- Ban sao céc giéy to lién quan dén viée thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat (néu c6);

- So gé nha ¢ hodc cong trinh xay dung (trur trudng hop trong gidy to quy dinh
tai cac diém b, ¢ va d khoan 1 diéu 16 cia Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP cua Chinh
pht c6 so do nha ¢, cong trinh xay dung).

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 25 ngay lam viéc ké tir khi nhan day du ho so
hop 1¢€.

- B6 phan mot ctra huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vian phong ding ky
quyén st dung dat trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 24,5 ngay lam viéc ké ttr khi nhén ban giao hé so
cua bo phan mot ctra, Van phong dang ky quyén su dung dat c6 trach nhiém thu ly giai
quyét ho so va ban giao két qua cho bd phan mdt ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dia chinh 20.000 ddng/hd so; phi dich vu cip gidy chimg
nhan 33.000 dong/giay.

Pitu 54. Cf’l[’) gidy chirng nhan cho nguoi sir dung dat dong thoi 1a chi sé
hiru rirng san xuat la rung trong

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon dé nghi cap Glay chting nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va
tai san khac gan lién v4i dat (theo mau).

- Mot trong céc loai glay t& vé quyén str dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va
5 DPiéu 50 Luat Dat dai (néu co);

- Mot trong cac gidy to vé qqyén sO hiru rung cdy theo quy dinh tai cac khoan 1,
2,3 va4 biéu 10 cta Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP cua Chinh phu;
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- Ban sao cac giéy t lién quan dén viée thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 25 ngay lam viéc ké tir khi nhan day du ho so
hop 1€.

- B6 phan mot ctra huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong ding ky
quyén st dung dat trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 24,5 ngay lam viéc ké tu khi nhan ban giao ho so
cua by phin mot ctra, Van phong dang ky quyen st dung dat co trach nhiém thu ly giai
quyéet ho so va ban giao két qua cho bo phan moét ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dia chinh 20.000 ddng/hd so; phi dich vu cip gidy chimg
nhan 33.000 dong/giay.

Dleu 55. Cap doi, xac nhin bo sung vao glay chlrng nhan quyen str dung
dat, quyen s¢ hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon dé nghj cép la, cap d6i Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu
nha & va tai san khac gn lién v6i dat (theo mau);

- Gidy chtng nhan da cip;

- Gidy to ching minh quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat (quy
dinh tai Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP cua Chinh phu).

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan day du ho so
hop I¢.

- BO phan mot ctra huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vian phong ding ky
quyén st dung dat trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 24,5 ngay lam viéc ké tir khi nhén ban giao ho so
cua bo phan mot ctra, Van phong dang ky quyén sur dung dat c6 trach nhiém thy ly giai
quyét ho so va ban giao két qua cho bd phan mdt ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dia chinh 20.000 ddng/hd so; phi dich vu cip gidy chimg
nhan 33.000 dong/giay.

Piéu 56. Cap glay chu’ng nhan quyen str dung dat cho ho gia dinh, ca nhan

hoac nhom nguwoi co quyen str dung dat chung nhan quyen str dung dat do chia
tach quyen str dung dat phu hop véi phap luat

1. H6 so 01(bo) thanh phan gdm:
- Pon xin cap gidy chirng nhan quyén st dung dat;
_ - Don xin tach thira dat, hop thira (d6i v6i truong hop nhan quyén sir dung mot
phan thura dat);
- Vin ban vé viéc chia tach quyén su dung dat phu hop véi phap luat dbi véi ho
gia dinh hoac nhom ngudi c6 quyén sur dung dat chung;
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- Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh (néu c0);

- Gidy chimg nhan quyén st dung dat hoic quyét dinh giao dat, cho thué dat
(néu co).

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan day du ho so
hop 1€.

- BO phan mot ctra huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong ding ky
quyén st dung dat trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 14,5 ngay lam viéc ké tu khi nhan ban giao hé so
cua by phdn mot ctra, Van phong dang ky quyen sur dung dat co trach nhiém thuy ly giai
quyéet ho so va ban giao két qua cho bo phan mot ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dia chinh 20.000 dong/ho so; phi dich vu cap gidy chimg
nhan 33.000 dong/giay.

Diéu 57. Thu tuc tach thira hodc hop thira dit di c6 gidy chitng nhan quyén
str dung dat

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon xin tach thira, hop thira quyén sir dung dat;

- Pon xin cap Gidy chting nhan QSDP;

- Ban gbc va ban sao cong ching Gidy chimg nhian QSDD.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Bo phan mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong quéa 14,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao ho so
cta by phan mot ctra, Phong Tai nguyén va Moi truong co6 trach nhiém thu ly gidi quyét
hé so va ban giao két qua cho bd phan mdt cura huyén dé trd cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Phi tham dinh ho so 20.000 dong/trudng hop, Lé phi dich vu cap
GCN QSD dit 33.000/GCN.

Piéu 58. Chuyén doi quyén sir dung dit d6i véi ho gia dinh, ca nhén

1. H6 so 02 (bd) thanh phan gém:

- Hop ddng chuyén dbi quyén str dung dat c6 ching thuc cia UBND cép x4, thi trin;
- Ban gbc, ban sao c6 chtng thue Gidy chimg nhan QSDD;

- Bo to khai nghia vu tai chinh (theo mau).

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- BO phan mot ctra huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vian phong ding ky
quyén st dung dat trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.
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- Trong thoi han khong qua 6,5 ngay lam viéc ké tir khi nh4n ban giao hd so cta
bd phén mot cira, Van phong dang ky quyén str dung dat c6 trach nhiém thu 1y giai
quyét hd so va ban giao két qua cho bd phan mot ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1€ phl: Phi thAm dinh hd so 20.000 dong/tru’orng hop, L¢ phi dich vu chinh
Iy GCN QSD dat 22.000/GCN.

Piéu 59. Chuyén muc dich sir dung dit cho hd gia dinh, ca nhan trudong hop
phai xin phép

1. H6 so 03 bo thanh phan gdm:

- Pon xin chuyén muc dich str dung dét (theo mau);

- Trich luc ban d dia chinh, trich quy hoach chi tiét khu dat;

- Ban gdc va ban sao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat;

- B6 to khai nghia vu tai chinh (theo mau).

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan du hd
so hop 1€.

- B phan mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khéng qua 9,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd S0 cua
bd phin mot cua, Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém thy ly giai quyét ho
so va ban giao két qua cho by phan mot cira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L& phi thdm dinh ho so 20.000 dong/truong hop, phi dich vu chinh
Iy GCN QSD dat 22.000/GCN.

Picu 60. Chuyén tir hinh thirc thué dat sang giao dit c6 thu tién sir dung ciia
h¢ gia dinh, ca nhan

1. H6 so 02 (bd) thanh phan gém:

- bon dang ky chuyén tir hinh thirc thué dét sang giao dat co thu tién str dung dat
(thot han giao dat 1a thoi han con lai cua hop dong thué dat);

- Hop dong thué dat;

- Ban chinh Gidy chirng nhan quyén st dung dat;

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 5 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

- B phan mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qué 4,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao ho S0 cua
bd phén mot cua, Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém thu ly giai quyet ho
so va ban giao két qua cho by phan mot cira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dia chinh 20.000 dong/truong hop, phi dich vu cap GCN
QSD dat 33.000/GCN.
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Piéu 61. Chuyén muc dich sir dung dit sang giao dit 1am nha ¢ cho cac hd
gla dinh, ca nhan déi vm trwong hop khong thong qua diu gia quyen str dung
dat (ap dung ddi véi dat chwa dwoc giai phong mit bang)

1. HO s0 05 (bd) thanh phan gdm:

- Pon xin giao dét cua ho gia dinh, c4 nhan lam nha ¢;

- Pon xin cép Gidy chting nhan QSDP;

- To trinh ctia UBND cép x3 kém theo danh sach nhitng ho du diéu kién;

- Trich luc ban dd dia chinh khu dét hodc trich do dia chinh va kém theo so dd
phan 16 da duoc cap c6 tham quyén phé duy¢t;

- Phuong an boi thuong, ho tro, tai dinh cu (kém theo bién ban vé viéc niém yét
cong khai va bién ban tong hop y kién cua cac ho gia dinh bi thu hoi dat cung cac ho
lién quan trong tho1 gian niém yét).

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.

- B6 phan mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 29,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so
cua by phan mot ctra, Phong Tai nguyén va Mai truong cé trach nhiém thu ly giai quyét
ho so va ban giao két qua cho bd phan mdgt ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dia chinh 20.000 dong/truong hop, phi dich vu cap GCN
QSD dit 33.000/GCN.

Piéu 62. Chuyén muc dich sir dung dat va cho thué dat ddi véi to chirc

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon xin chuyén muc dich str dung dét va don xin thué dat;

- Giay chtng nhan dang ky kinh doanh ciia to chic;

- Van ban chép thuan dau tu cia UBND tinh;

- Trich luc ban d6 quy hoach, hd so nhan chuyén nhugng quyén sir dung dat;

- Cam két bao vé moi truong;

- Dy 4n dau tu;

- To trinh cia UBND cép x4 noi c6 dat;

- Trich luc ban d dia chinh hoic trich do dia chinh khu dat.

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 7 ngay 1am viéc ké tir khi nhan day du hd so
hop 1¢€.

- Bo phan mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.
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- Trong thoi han khong qué 6,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd s0 cua
bd phin mét cua, Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém thu ly giai quyét ho
so va ban giao két qua cho bd phan mot ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L& phi dia chinh 20.000 dong/truong hop, phi dich vu cip GCN
QSD dat 33.000/GCN.

Piéu 63. Chuyén muc dich str dung dat dé giao, cho thué thyc hién dy an diu
tw (nhom b,c) khong sir dung von ngan sach nha nudc cia to chirc kinh té, h{ gia
dinh, ca nhén c¢6 nhu cau sir dung dat dé san xuat kinh doanh ma khu dat do chua
c6 GCN QSD dat

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon xin chuyén muc dich sir dung dét theo miu;

- Hop ddéng chuyén nhuong quyén st ‘dung dat hodc gdp vén bang quyén sir
dung dat c6 chimg thuc cia UBND x4, thi tran;

- Trich lyc ban d6 dia chinh, trich do dia chinh;

- Vin ban chip thuan dau tu ctia cip ¢ thim quyén kém theo du 4n dau tu.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 25 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- B phan mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong quéa 24,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao ho S0
cua by phan mot cira, Phong Tai nguyén va Mai truong c6 trach nhiém thu 1y giai quyet
hé so va ban giao két qua cho bd phan mdt cura huyén dé trd cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dia chinh 20.000 dong/truong hop, phi dich vu cap GCN
QSD dat 33.000/GCN.

Picu 64. Thii tuc giao dat c6 thu tién sir dung dit, cho thué dit, thué lai dat
trong khu, cum cong nghiép

1. H6 so 04 (bd) thanh phan gém:

- Hop ddng chuyén nhuong QSD dat, thué dat, thué lai dat duoc lap theo quy
dinh cua phap luat;

- Trich luc ban d6 quy hoach;

N Phuong 4an tong thé vé bdi thuong, hd tr(yZ tai dinh cu da duoc cép co thém
quyén phé duyét kem theo: Van ban cua UBND cap huyén vé chu truong thu hoi dat;

thong bao thu hoi dat va bién ban két thuc niém yét cong khai phuong 4n tong thé vé
bdi thuong, hd trg, tai dinh cu (d6i v6i khu dat chua dugc giai phong mat bang);

- Trich luc ban @ dia chinh hodc trich do dia chinh;
- Vin ban chap thuan dau tu cia UBND tinh Bac Giang.
2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 25 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
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- B phan mdt cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 24,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so
cua bo phan mot ctra, Phong Tai nguyén va Moi truong co6 trach nhiém thu 1y giai quyét
ho so va ban giao két qua cho bd phan mdt cura huyén dé trd cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dia chinh 20.000 dong/truong hop, phi dich vu cap GCN
QSD dit 33.000/GCN.

Piéu 65. Giao dat, cho thué dat nong nghiép doi voi ho gia dinh, ca nhan

1. H6 so 01(bo) thanh phan gdm:

- Pon xin giao dat néng nghiép c6 xac nhan cia UBND x4, thi trdn (theo mau);

- Pon xin thué dit nong nghiép c6 xac nhan cia UBND x3, thi tran (theo mau);

- To trinh cua UBND cép x4, thi tran;

- Phuong an giao dat ( UBND cép x4 1ap);

- Dy an san xuét (ddi v6i truong hop xin giao dat, cho thué dit dé nudi trong
thuy san c6 tham dinh cua Phong Nong nghiép va phai c6 bao cao danh gia tac dong
moi truong theo quy dinh cua phap luat vé moi truong).

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

- Bo phan mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong quéa 34,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao ho S0
cua by phan mot cira, Phong Tai nguyén va Mai truong c6 trach nhiém thu 1y giai quyet
hé so va ban giao két qua cho bd phan mdt cura huyén dé trd cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L& phi dia chinh 20.000 dong/truong hop, phi dich vu cap GCN
QSD dat 33.000/GCN.

Diéu 66. Thu héi dét trong trudmg hop ca nhan sir dung dit chét ma khong
c6 nguoi thira ke

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- Gidy chumg tir hodc quyét dinh cong nhan mat tich;

- X4c nhan cua UBND cép x4 vé viéc khong c6 ngudi thira ké.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1¢€.

- Bo phan mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.
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- Trong thoi han khong qua 19,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so
cua bo phan mot ctra, Phong Tai nguyén va Moi truong co6 trach nhiém thu 1y giai quyét
ho so va ban giao két qua cho bd phan mdgt ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong

Piéu 67. Thu hoi dat trong trwong hop dwoc Nha nwéc giao, cho thué co
thoi han ma khong dwgc gia han khi hét thoi han

1. H6 so 01(bo) thanh phan gdm:

- Hop d6ng cho thué quyén str dung dat;
- Gidy ching nhan quyén sir dung dat;

- Quyét dinh giao dit.

2. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dia ho
so hop 1€.

- B phan mot cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 19,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so
cua by phan mot ctra, Phong Tai nguyén va Méi truong cé trach nhiém thu ly giai quyét
ho so va ban giao két qua cho bd phan mdt ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 68. Thu hdi dit trong trwong hop nguoi sir dung dat tw nguyén tra lai
(khoan 8, dieéu 38, Luat dat dai).

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon tu nguyén tra lai dat;

- Ban chinh GCN QSDD.

2. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan di ho
so hop 1€.

- B6 phan mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khéng qua 4,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd S0 cua
bd phin mot cua, Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém thy ly giai quyét ho
so va ban giao két qua cho by phan mot ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 69. Thu héi GCNQSD dat di cép trai phap luat

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Mot trong cac giat to sau: Van ban cta co quan diéu tra, két luan ciia co quan

thanh tra hoic két luan cta Thanh tra huyén hodc ban 4n hodc quyét dinh cia TAND
da c6 hiéu lyc thi hanh.
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- Ban chinh GCN QSDD.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd
so hop 1¢€.

- B phan mdt cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thdi han khong qué 9,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao ho 80 cua
bd phén mot cua, Phong Tai nguyén va Méi truong c6 trach nhiém thy ly giai quyét ho
so va ban giao két qua cho b phan mot ctra huyén d¢ tra té chirc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 70. Thu hoi dat trong treong hop dat dwoc sir dung khong dung muyc
dich: nguoi sir dung dat coy huy hoai dat; dat duoc giao khong dung ddi twong,
khong dung thAm quyen, dit chua sir dung bi lin chiém; dit khong dwgc
chuyen quyen sir dung dit theo quy dinh cua luat dat dai ma nguoi st dung dat
do thiéu trach nhiém dé 14n chlem, nguwoi st dung dat co y khong thwe hién
nghia vu ddi voi nha nuwéc; dat trong cay lau nam, dat trong rurng khong dwoc
str dung (khoan 3, 4, 5, 6, 9, 11 diéu 38 luit dat dai)

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- Két luan cta Thanh tra nha nudc.

2. Thoi gian giai quyét: Trong 25 ngay lam viéc.

- Bo phan mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong quéa 24,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao ho S0
cua bo phan mot cira, Phong Tai nguyén va Mo6i truong co trach nhiém thu 1y giai quyeét
hé so va ban giao két qua cho by phan mdt cura huyén dé tra t6 chire, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 71. X4c nhin diing ky thé chiap quyén sir dung dit ddi véi ho gia dinh,
ca nhan

1. H6 so 02 (bd) thanh phan gém:

- Pon yéu cau dang ky thé chap (theo mau);

- Vin ban y quyén (néu co);

~ - Hop d?)ng thé chdp quyén sir dung dit c6 chimg thuc cia UBND cép x4, thi
tran noi c6 dat hodac cong chirng cua phong cong ching;

- Ban chinh va ban sao Gidy chtrng nhan quyén st dung dat.

2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc; d6i véi trudng hop phirc tap thi thoi
gian duoc tinh thém nhung khong qua 03 ngay lam viéc.
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Bo phin mot ctra huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vian phong dang ky
QSD dit; Vin phong ding ky QSD dat co trach nhiém thu ly giai quyét hd so va ban
giao két quia cho bd phan mot cira huyén dé tra t6 chuc, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: - L¢ phi dang ky thé chap 80.000 d6ng/hd so (Mlen thu I¢ phi dang
ky thé chdp ddi véi cac ho gia dinh c6 Gidy xac nhan cia UBND cép x4 noi cu tra
x4c nhan c¢6 hd khau thuong tra tai dia phuong va truc tiép san xuat nong nghiép
dang ky thé chap QSD dét dé vay von tin dung thyuc hién du an chin nudi, san xuat
nong nghiép).

) Piéu 72. Xdc nhan ding ky thay ddi ndi dung thé chip quyén sir dung dat
doi véi h¢ gia dinh, cA nhan
1. H6 so 02 (bd) thanh phan gém:
- Pon yéu cau diang ky thay d6i ndi dung thé chap, bao lanh da ding ky;
- Ban chinh va ban sao Gidy chimg nhan quyén st dung dat;

- Hop dong vé viéc thay doi noi dung thé chap co chung thuc cia UBND cép x4,
thi trin noi c6 dat hodc cong ching ciia phong cong chimg.

2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc.

Bo phan mot cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong dang ky
QSD dat; Van phong diang ky QSD dat co trach nhiém thu ly giai quyét hd so va ban
giao két qua cho bd phan mot cira huyén dé tra t6 chuc, cong dan.

3. Phi, 1& phi: 60.000 dong/hd so.

Piéu 73. Xac nhan ding ky xéa thé chap quyén sir dung dit ddi véi ho gia
dinh, ca nhan

1. H6 so 02 (bd) thanh phan gém:

- Pon yéu cau x6a ding thé chap QSDP (theo miu, ¢6 xac nhan cta don vi nhan
thé chap);

- Ban chinh Gidy chirng nhan QSDD.
2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc.
Bo phan mot ctra huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong dang ky

QSD dat; Van phong dang ky QSD dat co trach nhiém thu ly giai quyét hd so va ban
giao két qua cho bo phan mot ctra huyén dé tra to chuc, cong dén.

3. Phi, 1¢ phi: 10.000 dong/hd so.

Piéu 74. Xac nhin ban ding ky cam két bao vé mdi truong

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- 01 Vin ban dé nghi xac nhan ban cam két bao vé moi trudng (theo mau);

- 03 Ban cam két bao vé moi truong cd xac nhan cua UBND cép Xa noi thuc
hién du an (theo mau);
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- 01 Bao céo nghién ctru kha thi hodc phuong an san xuat kinh doanh;

- 01 Ban sao cong chig Gidy chimg nhan dau tu hodc gidy phép dang ky kinh doanh;

2. Thoi han giai quyét: Trong 05 ngay lam viéc.

- B phan mot cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qué 4,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao ho S0 cua
bd phén mot cua, Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém thy ly giai quyét ho
so va ban giao két qua cho by phan mdt ctra huyén dé tra to6 chure, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong thu

Piéu 75. Ping ky chuyén muc dich sir dung dat d6i véi trwong hop khong
phai xin phép

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- T khai dang ky chuyén muc dich st dung dit;

- Ban chinh va ban sao Gidy chimg nhan quyén str dung dat.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 18 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

_- Bo phan mot cua huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong ding ky
quyén su dung dat trong tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 17,5 ngay lam viée ké tur khi nhan ban giao ho so
cia b phan mét cira, Van phong dang ky quyén sir dung dat c6 trach nhiém thy ly giai
quyéet ho so va ban giao két qua cho bo phan mot ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dia chinh 20.000 dong/truong hop, phi dich vu cap GCN
QSD dat 33.000/GCN, 1€ phi dich vu chinh Iy GCN QSD dat 22.000/GCN.

Dleu 76. Pang ky chuyen nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat,
quyen s& hiru tai san gan lién véi dat

1. H6 so 02 (bd) thanh phan gém:

a) Truong hop nhan chuyen nhuong, thira ké, nhan ting cho quyén sir dung dat
va tai san gan lién véi dat, hd so gdom:

- bon dé nghi cap Gidy chung nhan QSD dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat;

- Vin ban giao dich vé quyén sir dung dat va tai san gan lién voi dat (hop dong
chuyén nhugng dbi v6i truong hop nhan chuyén nhuong; di chiic hodc bién ban phan
chia thira ké hodc ban 4n, quyét dinh giai quyét tranh chap ctia Toa an nhan dan da c6
hiéu luc phéap luat dbi véi truong hop thira ké hodc don dé nghi cua nguoi thira ké
néu nguoi thira ké 1a ngudi duy nhat; van ban cam két ting cho hodc hop dong ting
cho hoic quyét dinh ting cho dbi voi truong hop nhan ting cho);
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- Gidy to Ve quyén sir dung dat va quyén so hitu tai san gin hen voi dat (Glay
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha 0 va tai san khac gin lién v6i dat
hodc Glay ching nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyen str dung dat ¢ hodc Gidy chimg
nhan quyén st dung dat va Gidy chung nhan quyén so hitu nha ¢, Gidy ching nhan
quyén s& hitu cong trinh xay dung hodc mot trong cac loai glay to quy dinh tai cac
khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cia Luat Pat dai va mot trong cac gidy to quy dinh tai cac
Piéu 8, 9 va 10 cta Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP).

b) Truong hop nhén chuyén nhuong, thira ké, nhan ting cho quyén sir dung dét,
hé so gom:

- Pon dé nghi cap Gidy chung nhan QSD dét, quyén sé hitu nha & va tai san
khac gin lién véi dat;

- Vian ban giao dich vé quyén str dung dat (hop dong chuyén nhuong d6i véi
truong hop nhan chuyen nhuong; di chuc hodc bién ban phan chia thira ké hodc ban an,
quyét dinh giai quyet tranh chap cua Toa an nhan dan da co6 hi¢u luc phap luat dbi voi
truong hop thira ké hodc don dé nghi cua ngudi thira ké néu nguoi thira ké 13 ngudi
duy nhét; vin ban cam két ting cho hoic hop dong ting cho hoidc quyét dinh ting cho
d6i v6i truomg hop nhén ting cho);

- Gidy to vé quyeén sir dung dat (Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat hodc Glay chtng nhan quyén st dung dat
hodc Glay chimg nhén quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén su dung dat & hodc mot trong
cac loai gidy to quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cua Luat Dat dai).

¢) Truong hop nhén chuyen nhuong, thira ké, nhan ting cho quyén s& hitu tai
san gan lién véi dat, hd so gdm:

- Pon dé nghi cap Gidy chung nhan QSD dét, quyén sé hitu nha & va tai san
khac gin lién véi dat;

- Vin ban giao dich vé quyén sé hitu tai san gin lién voi dat (hop dong chuyén
nhuong d6i voi truong hop nhén chuyen nhuong; di chuc hodc bién ban phan chia thira
ké hodc ban an, quyét dinh giai quyet tranh chap cua Toa an nhan dan da co hiu luc
phap luét d6i véi truong hop thira ké hodc don dé nghi ctia ngudi thira ké néu nguoi thira
ké 12 ngudi duy nhét; van ban cam két ting cho hodc hop ddng ting cho hodc quyét dinh
tang cho dbi v6i trudong hop nhan ting cho);

- Gidy to vé quyén s& hiru tai san gan lién véi dat (Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién voi dat hoac Gidy chimg nhan quyén so
hitu nha ¢ hodc Gidy chig nhan quyén s hitu cong trinh xay dyng hodc mot trong cac
loai gidy to quy dinh tai cac Piéu 8, 9 va 10 cia Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP);

- Truong hop bén chuyén nhuong, ting cho 1a chu s hitu tai san khong dong
thoi 1a nguoi su dung dat thi phai c6 vian ban cua nguoi st dung dat dong ¥y cho chu
so hitu tai san gin lién v6i dat dugc chuyén nhuong, tang cho tai san gan hen voi dat
d3 c6 ching nhan cua cong chimg hodc chtng thuc ciia Uy ban nhan dan cép x4, cip
huyén theo quy dinh cua phép luat.
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2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd
so hop 1€.

_- Bo phan mot cua huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong dang ky
quyén str dung dat trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéce.

- Trong thoi han khong qué 14,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao ho so
cua by phdn mot cira, Van phong dang ky quyén sir dung dat co6 trach nhiém thuy ly giai
quyéet ho so va ban giao két qua cho bo phan moét ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dia chinh 20.000 dong/truong hop, phi dich vu cap GCN
QSD dat 33.000/GCN, L¢ phi dich vu chinh Iy GCN QSD dat 22.000/GCN.

l?iéu 77. Ping ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit, tai san gin lién
véi dat

1. H6 so 02 (bd) thanh phan gém:

a) Truong hop cho thug, cho thué lai quyén str dung dat va tai san gin lién voi
dat, ho so gom co:

- Hop ddng cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat va tai san gin lién voi dat
c6 cong ching hodc chung thuc;

- Gié}j to vé quyén st dung dat, quyén s0 hiru tai san gin lién véi dat theo quy
dinh tai di€ém a khoan 1 Diéu 23 cta Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT;

b) Truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat, hd so gdm co:
- Hop d6ng cho thué, cho thué lai quyén sir dung dét c6 cong chimg hodc chimg thuc;

- Giéy to vé quyén st dung dat theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 23 cua
Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT;

¢) Truong hop cho thué tai san gan lién voi dat, hd so gdm co:

- Hop ddng cho thué tai san gan lién véi dat co cong chimg hodc ching thuc;

. Gidy to vé quyén sO htru tai san gin lién vé6i dat theo quy dinh tai diém c khoan
1 Biéu 23 cua Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT;

- Van ban cua nguoi st dung dé}t ddng ¥ cho chu s& hitu tai san gan lién véi dat
dugc cho thué tai san gan lién voi dat da co chimg nhan cua cong ching hodc ching
thue cua Uy ban nhén dan cap x&, cap huyén theo quy dinh cta phap luat doi voi
truong hop chu sé hitu tai san khong dong thoi 1a ngudi st dung dat.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1¢.

- BO phan mot ctra huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vian phong ding ky
quyén st dung dat trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khéng qua 9,5 ngay lam viée ké tir khi nhan ban giao ho so ciia

bd phén mot cira, Van phong dang ky quyén sir dung dét cé trach nhiém thu 1y giai
quyét hd so va ban giao két quia cho bo phan mot cira huyén dé tra cong dan.
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3. Phi, 1¢ phi: L& phi dia chinh 20.000 dong/trudong hop, phi dich vu cap GCN
QSD dat 33.000/GCN, 1€ phi dich vu chinh Iy GCN QSD dat 22.000/GCN.

l?iéu 78. Xéa ding ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit, tai san gin lién
voi dat
1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- Giéy to vé quyén st dung dat, quyén s0 hiru tai san gan lién véi dat theo quy
dinh tai di€ém a khoan 1 Diéu 23 cua Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT;

- Hop dér}g da dugc xac nhan thanh 1y hop dong hodc hop ddéng va vin ban
thanh 1y hop dong kem theo.

2. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho
so hop 1¢.

- BO phan mot cua huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong ding ky
quyén su dung dat trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thot han khong qua 4,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cua
bd phén mot cira, Van phong dang ky quyén str dung dat c6 trach nhiém thu Iy giai
quyét hd so va ban giao két qua cho bo phan mot cira huyén dé tra cong dén.

3. Phi, 1¢ phi: L& phi dia chinh 20.000 dong/trudng hop, phi dich vu cap GCN
QSD dat 33.000/GCN, 1€ phi dich vu chinh Iy GCN QSD dat 22.000/GCN.

Piéu 79. Piang ky gép von biang quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat

1. H6 so 02 (bd) thanh phan gém:

a) Truong hop gdp von bang quyén sir dung dat va tai san gan lién voi dat, ho so
gom co:

- Hop dong gép von bang quyén sir dung dat va tai san gan lién véi dat co cong
chung hodc chung thuc;

- Gié}f to vé quyén st dung dat, quyén s0 hiru tai san gin lién véi dat theo quy
dinh tai di€ém a khoan 1 Diéu 23 ctia Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT.

b) Trudng hop gop von bang quyén str dung dét, hd so gdm co:
- Hop ddng gop von bang quyén str dung dat c6 cong chimg hodc chimg thuec;

- Giéy to vé quyén st dung dit theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 23 cua
Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT.

¢) Truong hop gop vén bang tai san gan lién véi dat, hd so gdm co:

- Hop dong gop von bang tai san gan lién voi dét c6 cong chimg hoac ching thuc;

- Gidy to vé quyén sé hitu tai san gan lién véi dat theo quy dinh tai diém ¢ khoan
1 Bicu 23 cua Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT;

- Vin ban ctia nguoi sir dung dat dong ¥ cho chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat
duoc gop von bang tai san gan lién voi dat da cd chimg nhan cia cong chung hoac
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chung thuc cua Uy ban nhan dan cap x4, gép huyén theo quy dinh cua phap luat d6i
voi1 truong hop chua sé hitu tai sdn khong dong thoi 1a nguot st dung dat.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd
so hop 1¢€.

- B6 phan mot ctra huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Van phong ding ky
quyén st dung dat trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 5,5 ngay lam viée ké tir khi nhan ban giao hd so ciia

bo phan mét cira, Van phong dang ky quyén sir dung dat c6 trach nhiém thy ly giai
quyét hd so va ban giao két quia cho bo phan mot cira huyén dé tra cong dén.

3. Phi, 1¢ phi: L& phi dia chinh 20.000 dong/truong hop, phi dich vu cap GCN
QSD dat 33.000/GCN, 1€ phi dich vu chinh Iy GCN QSD dat 22.000/GCN.

Diéu 80. Xac nhan x0a dang ky gop von bing quyén sir dung dat, quyén sé
hiru tai san gan lién véi dat

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- Hop d6ng hodc vin ban thoa thuan chdm dut gop vén;

- Glay ching nhan quyén sir dung dat quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién v6i dat hoic Glay ching nhan quyén st dung dat hodc G1ay chirng nhan quyén

s0 hiru nha ¢ va quyén sir dung dat ¢ hodc Gidy chimg nhén quyén s¢ htru nha ¢ hoac
Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung da cap.

2. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho
so hop 1¢€.

- B6 phan mot ctra huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vian phong ding ky
quyén st dung dat trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 4,5 ngay lam viée ké tir khi nhan ban giao ho so ciia

bd phén mot cira, Van phong dang ky quyén st dung dat c6 trach nhiém thu ly giai
quyét ho so va ban giao két qua cho bo phan mot cira huyén dé tra cong dén.

3. Phi, 1¢ phi: L& phi dia chinh 20.000 dong/trudong hop, phi dich vu cap GCN
QSD dat 33.000/GCN, 1€ phi dich vu chinh Iy GCN QSD dat 22.000/GCN.

Piéu 81. Ping ky thé chip bing tai sian gin lién véi dat hinh thanh trong
twong lai

1. H6 so 02(bo) thanh phan gdm:

- Pon yéu cau diang ky thé chap bang QSDD, tai san gin lién voi dat;

- Hop dong thé chap bang tai san gin lién v6i dat hinh thanh trong tuong lai c6
chung thuc;

- Gidy chimg nhan QSDP;

- Giéy xac nhan gﬁa UBND cép xa noi cu tri xac nhan c6 ho khau thuong tru tai
dia phuong va san xuat nong nghiép (néu co).
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2. Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc

- B6 phan mdt ctra huyén tiép nhan va ban giao hé so cho Vin phong ding ky
quyen str dung dat, Vin phong dang ky quyén st dung dat ¢6 trach nhiém thu 1y giai
quyét hd so va ban giao két qua cho bd phan mot cira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1& phi: Lé phi dang ky 80.000 ddng/hd so.

Diéq 82. Pang ky van ban vé xir Iy tai sin thé chip bang quyén sir dung dat,
tai san gan lién véi dat

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon yéu cau dang ky van ban thong bao vé viée xur 1y tai san thé chap, bao lanh
(ban chinh - theo mau);

- Vin ban thong béo vé viée xur 1y tai san;

- Ban sao c6 ching thuc giéy to ching minh tu cach phap ly cua nguoi yéu cau
dang ky; truong hop nguoi yéu cau dang ky la nguoi dugc uy quyén thi phai c6 Van
ban uy quyén.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

- BO phan mot cua huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong ding ky
quyén su dung dat trong tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khéng qua 2,5 ngay lam viée ké tir khi nhan ban giao ho so ciia

bd phén mot cira, Van phong dang ky quyén sir dung dat c6 trach nhiém thy 1y giai
quyét hd so va ban giao két quia cho bo phan mot cira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Lé phi dang ky 50.000 dong/hd so.

Piéu 83. Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai san gén lién véi dét do doi
ten, giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay ddi vé han ché quyén; thay
doi vé nghla vu tai chlnh thay doi dién tich xay dung, dién tich s dung, tang
cao, két cau chinh, cap (hang) nha, cong trinh; thay doi thong tin ve quyen SO
hitru rirng cay

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon ding ky bién dong vé quyén st dung dit va tai san gin lién v6i dit (theo mau).

- Cac gidy t c6 lién quan theo quy dinh ctia phap luat:

+ Truong hop ca nhan hodc nguoi dai dién ho gia Qinh thay ddi ho, tén phai c6
ban sao van ban cong nhén cua co quan nha nudc cd tham quyén theo quy dinh cua
phép luat;

+ Truong hop hé gia dinh thay doi nguoi dai dién la chu hd gia dinh thi phai ¢6 ban

sa0 s0 ho khau ctia ho d6; Trudong hop thay d6i nguoi dai dién 13 thanh vién khac trong ho
thi phai c6 vin ban thoa thuan cta ho gia dinh c6 x4c nhan cia UBND cép x4;
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+ Truong hop t6 chirc doi tén phai c6 ban sao van ban cua co quan c6 tham
quyén cho phép hay cong nhan viéc doi tén cua td chirc do;

+ Truong hop cong dong dan cu dbi tén phai ¢ van ban thoa thuin cua cong
dong dan cu do, dugc UBND cap xa xac nhan;

+ Truong hop giam dién tich thira dat, tai san gin lién v6i dat do sat 10 tu nhién
thi phai ¢6 van ban xac nhan cua UBND cap xa vé tinh trang sat 16 tu nhién do;

+ Truong hop da thuc hién xong nghia vu tai chinh ghi no trén gidy chung nhan
thi phai co chu’ng tir vé viéc hoan thanh nghia vu do, trir truong hop ngudi st dung
dat duoc mién giam hodc khong phai ndp do thay doi quy dinh cia phap luat dat dai;

+ Truong hop thay d6i han ché vé quyén str dung dét, quyén sé hiru tai san gin
lién v6i dat ghi trén gidy ching nhén theo thoa thuan gitta nhimg nguoi co quyen loi
lién quan phu hgp voi quy dinh cua phap luat thi phai c6 van ban thoa thuan vé viée
thay d6i d6, duoc UBND cip xi xac nhén;

+ Truong hop thay ddi dién tich xay dung, dién tich su dung, tAng cao, két cdu
chinh, cap (hang) nha, cong trinh da ghi trén giay chimg nhan ma phai xin phép theo
quy dinh cua phap luit vé xay dung thi phai c6 ban sao gidy phép xay dung cia co
quan c6 tham quyén;

+ Trudng hop thay d6i thong tin vé quyén s& hiru rimg san xuat 13 rimg trong thi
phai c6 van ban xac nhan caa UBND cap xa (dbi véi truong hop cua ho gia dinh, ca
nhan, cong ddng dan cu) hodc gidy to quy dinh tai khoan 5 va 6 Piéu 10 ctua Nghi
dinh s6 88/2009/ND-CP (d6i voi trudng hop cia td chirc);

Cac gidy to ban sao néu trén phai co ching nhan hodc chimg thuc theo quy dinh
cta phap luat.

- Mot trong cac loai gidy chimg nhan da cap c6 noi dung lién quan dén vige dang
ky bién dong gom: gidy chung nhan quyén st dung dat gidy ching nhan quyén sé hitu
nha 6 va quyén sir dung dat o; gidy chung nhén quyén 8O hiru nha 6; glay ching nhén
quyén s hiru cong trinh xay dung; gidy chimg nhén quyén str dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gin lién véi dat (ban chinh).

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéce ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

- BO phan mot cua huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong ding ky
quyén st dung dat trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 14,5 ngay lam viéc ké tu khi nhan ban giao ho so
cia bo phan mot ctra, Van phong dang ky quyén sir dung dat 6 trach nhiém thy ly giai
quyéet ho so va ban giao két qua cho bo phan mot ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dia chinh 20.000 dong/truong hop, phi dich vu cap GCN
QSD dat 33.000/GCN, 1€ phi dich vu chinh Iy GCN QSD dat 22.000/GCN.
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Bleu 84. Dang ky nhan quyen Sur dung dat, tai san gan lién VO’l dat do xir ly
hop dong thé chép, gop von, ké bién ban diu gia quyén sir dung dit, tai sin gin
lién voi dat

1. HO s0 01 (bd) thanh phan gdm:

- Hop dong thé chip, hop dong goép von bang quyén st dung dat, tai san gén lién
voi dat hodc ban 4n hodc quyet dinh thi hanh an hoic quyét dinh ké bién ban d4u gia
quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat cua co quan thi hanh an;

- Gidy to vé quen st dung dat, quen so hitu tai san gan lién véi dat theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 23 ctia Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT;

- Chimg tr thyc hién nghia vu tai chinh (néu c);

- Vanban vé két qua dau gia trong trudng hop du gia quyén st dung dat, tai san
gan lién véi dat.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngdy lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

- BO phan mot cura huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong ding ky
quyén su dung dat trong tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 14,5 ngay lam viéc ké tur khi nhan ban giao hd so
cua bo phan mot ctra, Van phong dang ky quyén st dung dat 6 trach nhiém thy ly giai
quyéet ho so va ban giao két qua cho bo phan mot ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dia chinh 20.000 dong/truong hop, phi dich vu cap GCN
QSD dat 33.000/GCN, 1€ phi dich vu chinh Iy GCN QSD dat 22.000/GCN.

Picéu 85. Ping ky dé 4n bao vé mdi trwong don gian

1. H6 so 03 (bd) thanh phan gém:

- Vian ban dé nghi xac nhan dé 4n bao vé moi trudng (theo miu);

- B4o cdo dy an dau tu (néu cb);

- Ban sao cua mot trong cac loai: GCN dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu, gidy
chimg nhan dau tu; glay phép khai thac khoang san hodc gidy phép hoat dong khac do
co quan c¢6 tham quyén cip;

- 05 ban dé an bao vé moi truong don gian duge dong thanh quyén theo miu
trang bia va phu bia (theo mau).

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan day du hd so
hop 1¢€.

- Bo phan mot cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 19,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao ho S0
cua by phan mot cira, Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém thu 1y giai quyet
hoé so va ban giao két qua cho by phan mdt cura huyén dé tra to6 chirc, cong dan.
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3. Phi, 18 phi: Theo Nghi quyét sé 11/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 cia
HDND tinh Bic Giang quy dinh muc thu va ty 1¢ diéu tiét cac loai phi, 1é phi cta
tinh Bic Giang; Nghi Quyét sb 29/2010/NQ-HDND ngay 10/12/2010 cua HDND
tinh Bic Giang vé bd sung, bai b6 mot s6 loai phi quy dinh tai Nghi quyét sd

11/2007/NQ-HDND va s6 11/2010/NQ-HPND ctia HDND tinh.

Piéu 86. Gia han sir dung dat (d6i véi ho gia dinh, ca nhén sir dung dit phi
nong nghi€p; ho gia dinh, caA nhan khong truc tlep san xuit nong nghiép dwoc
nha nuée cho thué dit nong nghiép)

1. H6 so 03 (bd) thanh phan gém:
- Pon xin gia han str dung dat;

- Quyét dinh cho thué dat;

- Ban chinh Gidy chiing nhan quyén st dung dat.

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan day du ho so
hop 16.

- Bo phan mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qué 9,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao ho so cua
bo phan mdt ctra, Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém thu 1y giai quyét ho
so va ban giao két qua cho bd phan mot ctra huyén dé tra to6 chirc, cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L& phi dia chinh 20.000 dong; phi cap Gié}y chtng nhan QSD dét
33.000 dong. Phi chinh 1y giay chirng nhan QSD dat 22.000 dong.

Piéu 87. Xac dinh lai dién tich dit & c6 vwon ao

1. H6 so 02 (bd) thanh phan gém:

- Pon xin cép gidy ching nhan quyén st dung dat (theo mau);

- Pon xin chuyén muc dich str dung dat (néu c6);

- Ban chinh Gidy chiing nhan quyén st dung dat.

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 55 ngay lam viéc ké tir khi nhan day du ho so
hop 1¢€.

- Bo phan mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 54,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd S0
cua by phan mot cira, Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém thu 1y giai quyet
ho so va ban giao két qua cho bd phan mdt ctra huyén dé tra to6 chirc, cong dan.

3. Phi, 1& phi: L¢ phi dia chinh 20.000 dong; phi cap Gidy chimg nhan QSD dat
33.000 dong. Phi chinh 1y giay chirng nhan QSD dat 22.000 dong.

Diéu 88. Cung cip thong tin dia chinh
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1. HO s0 01 (bd) thanh phan gdm:

a) Truong hop yéu cau cung cip thong tin dudi hinh thirc tra ctru, trich luc ban
do dia chinh, trich sao S6 dia chinh, S6 muc ké dat dai, bao gom:

- Phiéu yéu cau cung cap thong tin dia chinh;

- Ban sao céc gidy to ¢6 lién quan dén ndi dung yéu cu cung cp thong tin.

b) Trudng hop yéu cau cung cap thong tin dudi hinh thirc téng hop thong tin dat
dai, bao gom:

- Hop ddng cung cip thong tin dat dai (ap dung cho cac t6 chirc, ca nhén trir co
quan cua Nha nudc, co quan cua Dang, cia t6 chirc chinh trj - xa hdi c6 yéu cau cung
cap thong tin dat dai dé thuc hién nhiém vy cia minh);

- Vin ban d& nghi cung cp thong tin néu rd muc dich cu thé cta viéc sir dung
thong tin;

- Ban sao cac gidy to c6 lién quan dén ndi dung yéu cau cung cap thong tin.

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan day du hd so
hop 1€.

- BO phan mot cua huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong ding ky
quyén su dung dat trong tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 2,5 ngay lam viéc ké tir khi nhén ban giao hd so cua
bd phén mot cira, Van phong dang ky quyén sir dung dat co trach nhiém thu ly giai
quyéet ho so va ban giao két qua cho bo phan mot ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1& phi: Theo Nghi quyét s 11/2007/NQ-HDND ngay 19/7/2007 ctia
HDND tinh Bac Giang quy dinh mue thu va ty 1¢ di€u ti€t cac loai phi, 1¢ phi cua tinh
Bic Giang; Nghi Quyet s0 29/2010/NQ-HDND ngay 10/12/2010 cua HDND tinh
Bic Giang vé b sung, bai bo mot s6 loai phi quy dinh tai Nghi quyét sb
11/2007/NQ-HDND va s6 11/2010/NQ-HDPND cua HPND tinh.

Diéu 89. Thué dit 1am bai chira cat s6i

1. H6 so 02 (bd) thanh phan gém:

- Van ban thoa thuan cua S6 Nong nghiép va Phat trién nong thon vé dam bao
kha ndng thoat 1{i va an toan dé diéu;

- Vin ban thoa thuin vé dam bao an toan giao thong duong thuy va cac cong
trinh giao thong thuy ctia Poan quan 1y duong song soé 4;

- Ban cam két bao vé méi trudng da duoc UBND huyén xac nhan;

- Ho so chuyén muc dich sir dung dat dé giao, cho thué dat 1am bai chira cat, soi:

* Truong hgp khu dat hoc trong khu dé@ c6 nhiing thira dat chua dugc cap gidy
ching nhan quyén st dung (GCNQSD) dat, ho so bao gom:

- Pon xin chuyén muc dich sir dung dat.
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- Gidy phép khai thac sat soi long song hoac Hop dong mua ban cat, soi d6i véi to
chirc, ca nhan c6 gidy phép khai thac duoc co quan c6 tham quyén cap.

- Hop ddng chuyén nhuong quyén st dung dit hodc gép von bang quyén sir
dung dét co chung thuc ctia UBND cip xa noi c6 dat hodc Cong chimg nha nudc
(ban sao cong chirng).

- béi véi nhimg thira dat chua duoc cdp GCNQSD dat nhung trong hd so giao
rudng dat va so bo thué cua dia phuong ghi nhén da giao rufng va dong thué lién tuc,
dugce truong cac thon, ban, cum dan cu dé nghi va UBND cap x4 xac nhan (ddi véi dat
nong nghi¢p) hogc cac loai gidy to theo quy dinh tai khoan 1,2 va 5 Diéu 50 Luat Pét dai

(doz véi ddt &) thi Chu tich UBND cap xd ching thuc vao hop déng chuyén nhuong
quyén sir dung dat, gop von bang quyén st dung dat.

- Gidly CNQSD dt (néu c6) da dugc chinh 1y bién dong (ban sao cong chimg
doi voi truong hop trong GCNQSD ddt ¢6 mot so thira dat nam trong khu dat xin
chuyén muc dich su dung).

- Trich lyc ban d6 dia chinh, trich do dia chinh ti 1& 1/1000.

* Truong hop khu dat da duoc cap GCNQSDD, hd so gdm:

- Pon xin chuyén muc dich str dung dét.

- Gidy CNQSDDP di dugc cp c6 tham quyén cp hoic chinh ly.

- Trich luc ban d6 dia chinh, trich do dia chinh ti 1& 1/1000.

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan day du ho so
hop 1€.

- Bo phan mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qué 9,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao ho S0 cua
bd phian mot cua, Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém thy ly giai quyét ho
so va ban giao két qua cho bd phan mot ctra huyén dé tra to6 chirc, cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dia chinh 20.000 dong; phi cap Gié}y chtng nhan QSD dat
33.000 dong. Phi chinh 1y giay chirng nhan QSD dat 22.000 dong.

. Chuong VI
THU TUC, TRINH TU GIAI QUYET CAC CONG VIE;IC
TRONG LINH VUC LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI

Picu 90. Tro cap xi hi hang thang cho cac doi twong bio tro xa hdi

1. Thit tuc, hd so 02 bd thanh phan gom:

1.1. Tro cap xa hoi hang thang cho nguoi nhan nudi tré moi cdi, tré em bi bo roi.

- bon dé nghi xin huéng trg cap cua d6i tuong, gia dinh, nguoi than, ngudi giam
ho co d€ nghi cua T6 truong T6 dan phd hodc Truong thén, xac nhan cia UBND xa,
thi tran.
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- So yéu 1y lich cua ddi tuong huong tro cip xa hoi co xac nhin cia UBND x4,
thi tran.

- Quyét dinh cong nhan giam hd cua Chu tich UBND xa, thi tran.

- Quyét dinh cong nhan nuo6i con nuoi cua Chu tich UBND xa, thi tran.

- Pon ctia ngud1 nhan nuodi tré em md coi, tré em bi bo roi.

- Ban sao cong ching Gidy khai sinh, so yéu li lich cua tré em.

- D61 v6i ca nhan 1am So yeu li lich va ban sao chimg minh nhan dan; doi voi ho gia
dinh ban sao gidy dang ky két hon va ban sao chiimg minh nhan dan cua vg, chong.

- Vin ban xac nhan cta co so y té c6 thim quyén vé tinh trang tan tat di véi tré
em tan tat, tdm than, nhiém HIV/AIDS (n€u co).

1.2. Tro cap xa hoi hang thang cho nguoi cao tudi co don thude ho ngheo.

- Bon d€ nghi xin hudng tro cap xa hoi cua doi tugng cd xac nhan cua Trudng
thon, xac nhan cua UBND xa.

- So yéu 1y lich ctua ddi tuong hudng tro cép xa hoi c6 xac nhan cua UBND xa,
thi trin.

- Ban sao cong ching S6 ho khau.
- Bién ban xét duyét ctia Hoi dong xét duyét xa.
- Cong van dé nghi cia UBND x4 kém theo danh sach.

1.3. Tro cép xa hoi hang thang cho tré em c6 cha va me¢ hodc cha hoac me dang
trong thoi gian chap hanh phat tu tai trai giam.

- Bon dé nghi xin hudng trg cap xa hoi cia doi tugng cd xac nhin cua To trudng
T6 dan phd hoac Trudong thon, xac nhan cua UBND x4, thi tran.

- So yéu Iy lich cua dbi tuong c6 xac nhan cuia UBND xa, thi tran.
- Quyét dinh phat ti cia Toa 4n nhan dan.
- Ban sao cong ching Gidy khai sinh.

- Vin ban x4c nhan cta co sd y té c6 thim quyén vé tinh trang tan tat doi véi tré
em tan tat, tdm than, nhiém HIV/AIDS (néu c9).

1.4. Tro cip x4 hoi hang thang cho tré md coi cha hodc me nhung ngudi con lai 13
cha hodc me bé di mat tich hodc khong du kha nang, nang luc nudi dudng.

- Pon dé nghi xin huong trg cap cua doi tugng cd xac nhan cua To truong To
dan pho hoac Truong thon c6 xac nhan cia UBND x4, thi tran.

- Bién ban xét duy¢t cua Hoi dong chinh sach cap xa.

- Gidy tuyén bb mat tich cia TAND (ddi véi trudng hop tré md coi cha hoic me
nhung nguoi con lai 1a cha hodc me bo di mat tich).
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- Gidy giam dinh kha ning lao dong (d6i voi trudong hop khong du kha ning,
nang lyc nudi dudng).

- Ban sao cong ching Gidy khai sinh.

- So yéu 1y lich ctua ddi tuong hudng tro cép xa hoi c6 xac nhan cua UBND xa,
thi trin.

- Vin ban xac nhan cta co sd y té co thim quyén vé tinh trang tan tat ddi véi tré
em tan tat, tdm than, nhiém HIV/AIDS (n€u co).

1.5. Trg cap xa hoi hang thang cho tré mo c6i ca cha va me, tré em bi bo roi.

- Bon d€ nghi xin hudng trg cap ctuia doi tuong c6 xac nhan cia To trudng To
dan pho hoac Trudng thon cd xac nhan cua UBND x4, thi tran.

- So yéu 1y lich cua ddi tuong huong trg cép xa hoi c6 xac nhan cua UBND xa,
thi trin.

- Gidy chtng tir ciia cha va me.
- Ban sao cong chung Gidy khai sinh.

- Vian ban x4c nhan cta co sd y té co thim quyén vé tinh trang tan tat d6i voi tré
em tan tat, tdm than, nhiém HIV/AIDS (néu co).

1.6. Tro cép x3 hoi hang thang cho tré em bi nhiém HIV/AIDS thudc hd nghéo.

- Pon dé nghi hudng trg cap cua doi tuong c6 xac nhan cua Trudng thon, ¢ xac
nhan cua UBND xa.

- So yéu i lich cua ddi tuong hudng tro cép xa hoi1 ¢6 xac nhan caa UBND xa.
- Giay xét nghiém HIV/AIDS.
- Ban sao cong ching Gidy khai sinh.

1.7. Tro cap xa hoi hang thang cho nguoi tan tat khong c6 kha ning lao dong
hodc khong c6 kha nang tu phuc vu.

- Pon dé nghi xin hudng trg cap cua doi tugng c6 xac nhan cia Trudng thén co
xac nhan cua UBND céap xa.

- So yéu Iy lich cua dbi tuong hudng tro cip xa hoi c6 xac nhan cia UBND cép x4.

- S6 ho khau (ban gbc).

- Bién ban xac dinh tinh trang tan tat.

- Bién ban xét duyét ctia Hoi dong chinh sach cép xa.

- Cong van dé nghi cia UBND cip xa kém theo danh séach.

1.8. Tro cap x@ ho1 hang thang cho nguoi don thén thude dién nghéo dang nudi
con nho dudi 16 tuodi.

- Pon d¢ nghi huong tro cap cua dbi tuong co xac nhan cua Trudng thon, cd xac
nhan cua UBND cap xa.
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- So yéu Iy lich cua ddi tugng hudng tro cap xa hoi ¢ xac nhan cua UBND xa.

- Ban sao S6 ho khau; Ban sao Gidy khai sinh cta con, ban sao gidy chung tir
(truong hop chong hodc vo chét).

1.9. Trg cdp x& hoi hang thang cho nguoi bi nhiém HIV/AIDS khong c6 kha
nang lao dong thudc hd ngheo.

- Pon d& nghi huong tro cdp cia ddi tuong co xac nhan ctua To truong TO dan
pho hodc Truong thon, c6 xac nhan cia UBND xa, thi tran.

- So yéu 1y lich cua ddi tuong huong trg cép xa hoi c6 xac nhan cua UBND xa,
thi tran; Ban sao S6 ho khau.

- Két luan nhiém HIV/AIDS cua co quan c6 thim quyén.

1.10. Tro cap xa hoi hang thang cho nguoi don than thudc ho ngheo nuéi con
dang hoc van hoa, hoc nghé dugc ap dung dén dudi 18 tuoi.

- Pon dé nghi xin hudng tro cap cua doi tugng c6 xac nhan cia Trudng thén co
xac nhan cua UBND x3;

- So yéu 1y lich cua dbi tuong hudng tro cép xa hoi co xac nhan cia UBND xa;

- Sé ho khau (ban sao); Gidy khai sinh cua con, ban sao gidy ching tir (truong
hop chong hoac vo chét);

- Gidy xac nhan cia nha truong.

1.11. Tro cap xa hoi hang thang cho ho gia dinh c6 tir 02 nguoi trd 1€n bi tan tat
nang khong c6 kha nang tu phuc vu hoac c6 02 nguodi tam than trd Ién

* P61 voi ho gia dinh ma cac doi tugng 1a nguoi tan tat hodc tdm than da co
quyét dinh hudng trg cap, ho so gom:

- Pon dé nghi huong tro cip cua gia dinh.
- Céc Quyét dinh hudng tro cap xa hoi hang thang ctia d6i tuong (ban sao).

* Poi v6i ho gia dinh ma cac dbi twong 13 nguoi tan tat hodc tdm than chwa c6
quyét dinh hudng trg cip, hd so gom:

- Céc dbi tuong phai dam bao hd so theo quy dinh tai thu tuc i hodc j néu trén.
- Pon dé nghi huéng tro cip cua gia dinh.

Ghi cha: Ho gia dinh c¢6 nhiéu dbi twong hudng cung mot loai trg cip thi viét
chung mdt don; cac do1 tuong khéac nhau thi viét don riéng.

1.12. Tro cép x3 hoi hang thang d6i véi ngudi cao tudi.
- Vin ban cua Hoi dong xét duyét trg cap cap xa.

- To khai thong tin cua nguoi cao tuoi 0 xet duyét cuia UBND cap xd va xac
nhan ctia Hoi dong xét duyét tro cap xa hdi cap xa.

- Ban sao CMND hoic ban sao s6 hd khau cta ddi tuong.
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1.13. Tro cap x4 hoi hang thang ddi v6i ngudi cao tudi du diéu kién tlep nhan
vao séng trong co s¢ bao tro xa hoi nhung c6 ngudi nhan cham soc tai cong dong.

- Vin ban cua Hoi dong xét duyét trg cip cap xa.

- T khai thong tin cua nguoi cao tudi 0 xet duyét cua UBND cap x4 va xdc
nhan ctiia Hoi dong xét duyét tro cap xa hoi cip x4.

- Ban sao Quyét dinh cta co so bao trg xa hoi vé vige chuyen ngudi cao tudi vé
gia dinh hodc nha xa hoi d6i vé6i trudng hop nguoi cao tudi sdng trong co so bao tro
x4 hoi duoc chuyén vé dia phuong.

- Pon cua ngucn nhén cham soc nguoi cao tudi ¢ ¥ kién dong ¥ clia nguoi cao
tudi hodc ngudi giam hd ngudi cao tudi va xac nhan cia UBND cap x4 (du diéu kién
chiam séc nguoi cao tudi).

- So yéu 1y lich cua nguoi nhan chdm soc c6 xac nhan cia UBND cap xa.

2. Trinh ty, thoi gian giai quyét: Hb so ndp dudi 30 bo/ngay, thoi gian giai quyét 1a
10 ngay lam viéc. H6 so ndp tir 31 dén 50 bd/ngay, thoi gian giai quyét 1a 15 ngay lam
viée. Ho so ndp tir 51 dén 70 bo/ngay, thoi gian giai quyét 1a 20 ngay 1am viéc. HO so nop
trén 70 bo/ngdy, thoi gian giai quyét 1a 30 ngay lam viéc.

- B6 phan “mot ctra dién tir” huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 9,5 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so cua b phan
mot ctra huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi ¢ trach nhiém tham dinh
hé so, trinh UBND huyén xem xét, ky duyét va ban giao két qua cho bd phan mot cira
huyén dé tra cho cong dan.

Pbi voi nhimng trudng hop ho so tiép nhan tir 30 bd/ ngay tré nén thi thoi han
giadl quyét nang 1én cling s€ duoc tinh thém vao thoi gian tham dinh hd so ciia phong
chuyén mon.

3. Phi, I¢ phi: Khong thu

) Piéu 91. Tro cip mai ting phi cho thin nhin nguoi chét dwge hwéng tro
cap hang thang

1. H6 so 02 bo thanh phan gdm:
- Pon dé nghi hd tro kinh phi mai tdng c6 xac nhan cua UBND xa, thi tran.
- Giay chtng tir do UBND x4, thi tran cap.

- Bién ban hop gia dinh (néu than nhan khong phai vo hodc chong, con duy nhat,
chau duy nhat).

- Quyét dinh hudng trg cip hang thang cia ngudi chét.

2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho
so hop 1¢€.
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- BO phan “mot ctra dién tir” huyén tiép nhén, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao hd so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 9,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so cia bo phan
m@t cta huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhi¢m tham dinh
ho so, trinh UBND huyén xem xét, ky duyét va ban giao két qua cho bd phan mét ctra
huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Khong thu

Picu 92. X4ac nhén hd so' mai tang phi nguwoi hoat dong khang chién c6 huén
huy chwong.

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Pon xin hudng ché do ¢ cong voi cach mang;

- Ban khai than nhan nguo1 ¢6 cong voi cach mang;

- Bién ban hop gia dinh (néu khong con vo hodc chong);

- Ban sao Gidy chung tir ban chinh;

- Pho t6 cong ching Huan huy chuong khang chién;

- Thé¢ BHYT.

2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1¢.

- B§ phén “mot ctra dién tu” huyén tiép nhén, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 9,5 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so cua bd phan
mot ctra huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c¢6 trach nhiém xem xét,
xac nhan va ban giao két qua cho by phan mot ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong thu

Piéu 93. X4c nhin hd tro kinh phi lam méi, sira chira nha ¢ cho déi twong
chinh sach gap kho6 khan vé nha &

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Pon xin hd trg kinh phi lam mai, stra chita nha o;
- Xac nhan caa UBND xa;

- Xac minh cua Ban chi dao;

- Vian ban dé nghi cua UBND xa, thi tran.

2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc.
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Bo phan “mot ctra dién t” tiép nhan, kiém tra hd so, chuyén Phong Lao dong -
Thuong binh va X3 hdi xem xét, xac nhan va ban giao két qua cho by phan mot ctra
huyén dé trd cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong thu

Diéu 94. H{ tro chi phi hoc tip

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Pon xin d& nghi hd tro chi phi hoc tap.

- Ban sao c6 ching thuc mot trong cac gidy td sau (tuy timg di tuong):

+ S6 dang ky ho khau thuong tra ddi vé6i tré em hoc mau gido va hoc sinh phd
thong c6 cha me thudng tra tai cac xa vung cao cac xa co dicu ki¢n kinh té - xa hoi
dac bi¢t kho khan.

+ Quyét dinh vé viéc tro cép xa ho1 cua Chu tich UBND cép huyén ddi véi tré
em hoc mau gido va hoc sinh pho thong mo c¢6i1 ca cha lan me khong noi nuong tua.

+ Giéy chiing nhan cua bénh vién huyén hodc thanh phé hoac (Quyét dinh vé
viée tro cap xa hoi cia Chu tich UBND cap huyén) doéi véi trudong hop bi tan tat,
khuyét tat va xac nhan cia UBND cap xa doi véi ho c6 kho khan vé kinh té.

+ Gidy x4c nhan cua UBND cép xa ddi voi tré em hoc mau gido va hoac sinh
pho thong cé cha, me thudc hd ngheo.

2. Thoi gian giai quyét: Trong 15 ngay lam viéc.

- B6 phan “mdt ctra dién tir” huyén tiép nhén, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 14,5 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so ctia b phan
mot cua huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi ¢o6 trach nhi¢m chuyén thanh
toan ho trg cho phi hoc tdp kém theo danh sach cu thé s6 Iuong, o1 tugng duoc ho trg
chi phi hoc tap d€ UBND cap xa thuc hién chi tra cho gia dinh nguoi hoc.

3. Phi, I¢ phi: Khong thu

Piéu 95. Thanh toan hd tro chi phi cho thin nhan liét si di thim viéng, di
chuyén hai cot liét sy

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Pon xin di thim hodc di chuyén hai ¢t LS cua ngudi dugce thy cang Liét si
hodc giay uy quyén cho nguodi khac;

- Gidy to, chimg tir lién quan dén viéc chi phi.

2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc.

B6 phan “mdt ctra dién tu” tiép nhan, kiém tra hd so, chuyén Phong Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi xem xét, cap phi€u chi tién va ban giao két qua cho by phan
mot ctra huyén dé tra cho cong dan.
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3. Phi, I¢ phi: Khong thu

Piéu 96. Thi tuc, trinh tw gidi quyét vé ché do Lao dong - Thwong binh va
Xa hoéi

1. Thu tuc, sb luong va thanh phﬁn:

1.1. Thu tuc x4c nhan (mién, giam) tién thué nha, sir dung dat ddi véi ngudi co cong;

H6 so 01 bd thanh phan gdm:

- T khai (theo miu) c6 xac nhan cia UBND x4, thi trin;

- Thé thuong binh, gidy chiig nhéan gia dinh liét s§, hodc cic loai gidy to khéac
ching minh 1a nguoi c6 cong voi cach mang, doi tuong bao tro xa hoi;

- S6 ho khau gia dinh va cac giay to v€ nha, dat co6 lién quan.

1.2. X4c nhan ho so dé nghi Giai quyét ché dd trg cap uu dai trong gido duc va
dao tao d61 vdi ngudi cd cong va con cua ho.

H6 so 01 bd thanh phan gdm:

- To khai cép S trg cép uu dai gido duc, dao tao;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Vin ban dé nghi cia UBND x4, thi tran.

~ 1.3. Xac nhan hd so Qé nghi giai quyét ché d6 mai tang phi va tro cap mot lan

doi vl nguoi ¢o cong tur tran.

H6 so 02 bd thanh phan gdm:

- Ban khai cta than nhan nguoi c6 cong véi cach mang tir tran;

- Ban sao Chung ttr;

- X4c nhan cia UBND cap x4 vao ban khai tirng nguoi.

1.4. X4c nhan hd so bao hiém vy té cho déi tuong duoc ting thuong Huan, Huy chuong

H6 so 01 bd thanh phan gdm:

- Ban khai ca nhan;

- Pho t6 cong chung Huan, Huy chuong khang chién;

- Chimg minh thu nhan dan (pho t6 cong chung).

1.5. Xac nhan hd so dé nghi cip lai gidy chimg nhan Thuong binh, Bénh binh,
Gia dinh liét si.

H6 so 01 bd thanh phan gdm:

- Pon trinh bay 1y do mét gidy chimg nhan (c6 xac nhan cia UBND x4, thi trin
noi cu tru);

- P6i v6i thuong binh, bénh binh kém theo 2 anh kho 2 x 3 cm.

1.6. Céap Giay gidi thiéu tham viéng mo liét sy
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H6 so 01 bo thanh phan gom:

* Pi tham viéng:

- Than nhén li¢t sy di tham viéng phai c6 don trinh bay the hién rd mdi quan hé véi liét
sy, dia diém dén tham viéng, c6 xac nhan cia UBND x4, thi trdn noi cu tra.

- Gidy chtrng nhan tinh hinh than nhan liét s§ hodc gidy bao tir.

- Gidy bao tin vé& phan md cua Liét sy ctia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
tinh hoac don vi quan ly nghia trang noi an tdng mo liét s¥.

Sau khi dugc phong tiép nhan don va tha tuc gidi thiéu di tham viéng dén noi
liét sy da dugc quy tap, chinh quyén dia phuong noi dén xac nhan vé sb luong ngudi
dén tham viéng, thoi gian luu tri va kinh phi di hd trg (Sau khi than nhan liét sy di
tham Viéng vé nop hd so cho b phan mdt cua gém: Xac nhan cua chinh quyén dia
phuong noi dén tham viéng, vé tau xe, gidy dé nghi hd tro mot phan kinh phi c6 xéac
nhan ciia UBND x4, thi trin noi cu tra).

Ghi chu: Neu duoc dia phwong do cho phép di chuyén hai cot thi phdi théng bdo
cho chinh quyén dia phwong noi cu trii biét dé dén nhan.

* Than nhan Liét sy dén tham viéng mo 1iét s¥ tai cac Nghia trang cua huyén:

Xac nhan vao gidy gi6i thiéu cho gia dinh liét s§ dén tham viéng: s luong nguoi
dén tham, tho1 gian luu trd, s6 kinh phi ho tro (néu co).

1.7. Xé4c nhan ho so cip gidy chting nhan bi thuong dé dé nghi giai quyét ché do
thuong binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh.

H6 so 03 bd thanh phan gdm:

-Pon dé nghi;

- Gidy chimg nhan bi thuong: Can ¢t cap gidy chimg nhan bi thuong;
- Giy ra vién sau khi diéu trj vét thuong va mot trong cac gidy to sau:

+ Truong hop bi thuong phai c6 Bién ban xay ra sy vi¢c do co quan quan ly
nguoi bi thuong hoac UBND phuong noi xay ra su viée lap.

+ Truong hop diing cam dau tranh chong t6i pham thi kém theo ban an hodc két
luan cua co quan diéu tra (néu an khong xu).

1.8. Gi61 th}eu va xé4c nhan hd so chuyen ddi tuong chinh sach di cac noi khac
ngoai pham vi cap huyén

H6 so 02 bd thanh phan gdm:

- Pon xin di chuyén;

- Ban sao ho khau noi ¢ méi.

1.9. Xéc nhan hd so dé nghi xét cap so tro cap uu dai trong gido duc va ddo tao
H6 so 02 bd thanh phan gdm:

- To khai cap s6 wu dai trong gido duc, dao tao;
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- Danh sach dé nghi cap s6 wu dai gido duc;
- Gidy khai sinh sinh ctia con;

- Gidy chtrng nhan d6i twong ngudi c6 cong;
- 2 anh (4x6);

- Vin ban d& nghi ctia UBND x4, thi trén.

1.10. Xac nhan giai quyet ché d6 d6i voi ngudi duogc tang thuong Huan, Huy
chuong khéng chién con séng hodc di chét trude 1995

H6 so 02 bd thanh phan gdm:
- Ban khai hoat dong khang chién;
- Pho t6 cong ching huan huy chuong khang chién;

- Gidy x4c nhan thi dua khen thuong tinh (d6i tugng c6 Huan, Huy chuong bi
chét, gia dinh c6 don dé nghi kém theo chung tu).

1.11. X4c nhan hd so cép trang vat dung cho thuong binh, bénh binh.

H6 so 02 bd thanh phan gdm:

- To khai trang cip phuong tién;

- Pho t6 cong chung thé thuong binh, bénh binh, nguodi cé cong;

- S trang cp phuong tién;

- Anh 3x4 (01 chiéc).

1.12. Tiép nhan hd so d6i twong chinh sach tir cac noi khac chuyén dén.

- Gidy gi6i thiéu ctia S& Lao dong — Thuong binh va X4 hoi chuyén vé

1.13. Kiém tra va dé nghi cap lai s6 tro cap uu dii trong gido duc va dao tao.

H6 so 02 bd thanh phan gdm:

- To khai cép s6 wu dai trong giao duc, dao tao;

- 2 anh 4x6 cm;

-Vin ban dé nghi cia UBND x4, thi tran.

2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc.

B6 phéan “mdot ctra dién tr” tiép nhan, kiém tra hd 50, chuyén Phong Lao dong —
Thuong vbinh va Xa hoi xem xét, xac nhan va ban giao két qua cho bd phan mdt cura
huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong thu

Piéu 97. X4ac nhin hd so dé nghi gidi quyét ché dd bao hiém y té doi voi
nguoi c6 cong voi cach mang

1. H6 so 02 bo thanh phan gdm:
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- Ban khai ca nhan.
2. Thoi gian giai quyét: Trong ngdy lam viéc.

B6 phan “mdt ctra dién ta” tiép nhén, kiém tra ho so, chuyén Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi xem xét, xac nhén va ban giao két qua cho by phan mot ctra
huyén dé trd cho cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong thu
Picu 98. Xac nhin hd so dé nghi gidi quyét ché dd nguoi co6 cong
1. Thi tuc, s6 lugng va thanh phan hd so gdom:

1.1. Xac nhan ho so dé nghi giai quyét ché do trg cap wu dai dbi voi anh hung
luc luong vii trang, anh hung lao dong trong khang chién.

Hb so 02 bo thanh phan gém:
- Ban khai v& ngudi c6 cong;
_ - Ban sao Quyét dinh phong ting, truy ting danh hiéu anh hing hodc ban sao

Bang anh hung;

- Vin ban dé nghi cia UBND x4, thi tran.

1.2. X4c nhan hd so dé nghi giai quyét ché 46 vu dii dbi véi ngudi ¢ cong gitip
dd cach mang.

Hb so 01 bo thanh phan gém:

- Ban khai ca nhan;

- Ban sao Giay ching nhan ky ni€ém chuong (T6 quoc ghi cong) hodc bang co
cong voi nudc, hoac Huan, Huy chuong khéng chién;

- Vian ban dé nghij ctia UBND x4, thi tran.

1.3. Xac nhan ho so giai quyét ché do dbi véi ngudi ¢ cong nudi liét si.

Hb so 02 bo thanh phan gém:

- Ban khai;

- Ban sao ho khau, chirng minh nhan dan;

- Bién ban xét duyét cua BCP thuyc hién chinh sach wu déi nguoi c6 cong cip x3;

- Bién ban hop ndi1 tdc gia dinh liét si;

- Giéy xac nhan cua 2 nguoi lam ching biét sy viéc;

- Vin béan dé nghi cia UBND x4, thi tran;

1.4. Xac nhan hd so dé nghi giai quyét chinh sach ddi voi vo hodc chong liét si
tai gia.

H6 so 02 bo thanh phan gom:

- Pon dé nghi;
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- Ban sao Bang t6 qudc ghi cong (Gidy ching nhan gia dinh liét s7);

- Bién ban xét duyét cia BCD thyc hién chinh sach uu dii nguoi ¢ cong cap x3;
- Vin ban ban dé nghi ctia cac thanh vién trong gia dinh;

- Vin ban dé nghi cia UBND x4, thi tran.

1.5. Xac nhan ho so ngudi c6 cong voi cach mang.

Hb so 01 bo thanh phan gém:

- Pon xin xac nhan;

- Thé thuong bénh binh hodc gidy chimg nhén gia dinh liét s¥;

- S6 Ho khau gia dinh hodc gidy khai sinh (ban gbc).

1.6. X4c nhan hd so chinh sach nguoi hoat dong khang chién nhiém chét déc hoa
hoc (d61 tugng truc ti€p va gian tiép).

Hb so 02 bo thanh phan gém:

- Bién ban hop quan dan chinh ctia cac xa, phuong, thi trn;

- Ban khai ca nhan;

- Gidy x4c nhan co quan y té cip x4;

- Céc loai gidy to chimg minh cong tac trong viing c6 chat doc hoa hoc.

1.7. X4c nhan hd so tut vo liét s¥.

Hb so 01 bo thanh phan gdm:

- Pon dé nghi cua vo li¢t sy;

- Bién ban hop quén dan chinh thon;

- Ban khai ctia than nhan ngudi c6 cong véi cach mang;

- Bién ban hop ho noi toc;

- Pon dé nghi con cua liét sy (néu co);

- Cong vin ctia UBND cap xa.

1.8. Xac nhan hd so dé nghi giai quyét ché d6 vu dai hang thang d6i voi than
nhan liét si.

Hb so 04 bo thanh phan gém:

- Giéy chirng nhan than nhan liét si;

- Bién ban xét duyét hoi dong chinh sach phuong;

- Quyét dinh cép gidy chimg nhan gia dinh 1iét sT va trg cp tién tuit;

- Phiéu tro cép tién tudt than nhan 1iét si.

2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc.
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B6 phan “mdt ctra dién ta” tiép nhan, kiém tra ho 50, chuyén Phong Lao dong —
Thuong Wbinh va Xa hoi xem xét, xac nhan va ban giao két qua cho bd phan mdt cura
huyén dé trd cho cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong thu

Piéu 99. Xic nhin ho so gidi quyét ché do 1 1an ddi voi ngwoi hoat dong
khang chién, giai phong dan toc

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Ban khai c4 nhan c6 x4c nhan cia UBND x4, thj tran.

- Ban sao Huén chuong khang chién, Huy chuong khang chién, Huan chuong
chién thang, Huy chuong chién thang hodc chimg nhan vé khen thudng tong két
thanh tich khang chién va thoi gian hoat dong khang chién ctia co quan Thi dua -
khen thudng cap huyén.

- Van ban, danh sach dcf: nghi xac nhan nguoi hoat dong khang chién giai phong
dan toc cuia UBND x4, thi tran.

2. Thoi gian giai quyét: Trong 03 ngdy lam viée ké tir ngdy nhan da hé so hop 16.

-Bo Rhéln “mdt ctra dién tir” huyén tiép nhan, kiém tra hod so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so ctia bd phan mot
cta huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém xem xét, xac nhan
va ban giao két qua cho by phan mdt ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Khong thu

Piéu 114. Kiém tra va dé nghi giai quyét ché @6 do6i véi than nhan nguoi

hoat dong cach ‘mang, hoat dong khang chién bi dich bit ti diy va ngudi hoat
dong khang chién giai phong dan tdc da chét trude ngay 01.01. 1995

1. H6 so 02 bo thanh phan gdm:

- Ban khai cua than nhan hodac dai dién nguoi thira ké theo phap luat c6 xac nhan
cua UBND xa, thi tran;

- Ban sao mdt trong nhimg gidy to sau: Ky niém chuong ngudi bi dich bt tu
day; Huan chuong, Huy chuong khang chién; Huan chuong, Huy chuong chién
thang; Giay ching nhan khen thuong téng két thanh tich khang chién; Bing t6 quéc
ghi cong hodc gidy bao tir hoac Gidy chimg nhan hy sinh d6i véi liét si hy sinh tir
ngay 30/4/1975 vé trudc;

- Bién ban hop Uiy quyén ctia ndi toc;
- Gidy chumng tir (néu co);
- Vian ban, danh sach dé nghi xac nhan caia UBND x4, thi tran.

2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc.
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Bo phan “mot ctra dién t” tiép nhan, kiém tra hd so, chuyén Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi xem xé&t, xac nhan va ban giao két qua cho by phan mot ctra
huyén dé trd cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong thu

Piéu 100. Kiém tra va dé nghi giai quyét ché do 1 lan ddi véi ngudi hoat
dong cach mang, khang chién bi dich bat tu day

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:
- Ban khai than nhéan;

- Ban sao mdt trong cac gidy to: Ly lich can bo, 1y lich Pang vién, gidy to khéac
c6 thé hién co6 hoat dong cach mang, khang chién, bi dich bat tu day;

- Bién ban hop xét cia BCD uu dai ngudi 6 cong;
- Vin ban dé nghi cia UBND x4, thi tran.
2. Thoi gian giai quyét: Trong 05 ngdy lam viée ké tir ngdy nhan da hé so hop 16.

- B6 phan “mot ctra dién tir” huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 4,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so cta bo phan mot
ctra huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi c6 trach nhiém xem xét, xac nhan
va ban giao két qua cho by phan mdt ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Khong thu

Piéu 101. Xac nhan ho so mai tang phi cuu chién binh

1. H6 so 02 bo thanh phan gdm:

- Bon xin huong ché do co cong voi cach mang;

- Pho t6 cong chung thé hoi vién Hoi curu chién binh;

- Bién ban hop gia dinh (néu khong con vo hodc chong);

- Ban sao Gidy ching tir;

- Ban khai ctia than nhan nguoi ¢6 cong vaoi cach mang;

- Cong van ctia UBND cép xa.

2. Thoi gian giai quyét: Trong 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

- B6 phan “mot ctra dién tir” huyén tiép nhan, kiém tra hod so, viét phiéu hen va
ban giao hd so cho Phong Lao dong Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 19,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so ctia bo phan
mot ctra huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhi¢m xem xét,
xé4c nhan va ban giao két qua cho b phan mot cira huyén dé tra cho cong dan.
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3. Phi, I¢ phi: Khong thu
Diéu 102. Tham dinh hé so tre cip tién tudt dinh xuit co ban dbi véi nguoi
c6 cong giap do cach mang tir tran
1. HO so 04 bd thanh phan gdm:

- Ban khai ca nhan;

- Ban sao gidy to chimg minh 13 nguoi c6 cong gitip d& cach mang;

- S6 huong DXCB;

- Gidy chung tu.

2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc.

B6 phan “mot ctra dién tir” tiép nhén, kiém tra hd 80, chuyén Phong Lao dong —
Thuong qbinh va X2 hoi xem xé&t, xac nhan va ban giao két qua cho by phan mét ctra
huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong thu

) Piéu 103. X4c nhin ho so dé nghi giai quyét ché dé bao hiém y té cho cuu
chién binh

1. H6 so 04 bo thanh phan gdm:

- Ban khai ca nhan;

- Ban sao gidy to chimg minh 13 nguoi c6 cong gitip d& cach mang;

- S6 huong DXCB;

- Gidy chung tu.

2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc.

B6 phan “mdt ctra dién tu” tiép nhan, kiém tra ho 80, chuyén Phong Lao dong -
Thuong 7binh va X2 hoi xem xé&t, xac nhan va ban giao két qua cho bd phan mdt ctra
huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong thu

. Piéu 104. Pé nghi tro’ cip cho dbi tweng 1a phu nir, tré em bj budn ban tré
vé theo chuwong trinh 130

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

-Pon dé nghi huéng tro cép ctia dbi tuong c6 xac nhan cia UBND x4, thi trén;

- So yéu 1y lich ¢6 dan anh.

2. Thoi gian giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 16.

- B§ phén “mot ctra dién tu” huyén tiép nhan, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian khong
qué 0,5 ngay lam vigc.
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- Trong thoi han 9,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so ctia bo phan
mot ctra huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi c6 trach nhiém xem xét,
xac nhan va ban giao két qua cho bd phan mot ctra huyén dé tra cho coéng dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong thu

Piéu 105. Pé nghi tiép nhan nguoi cao tudi cd don thude hd ngheéo vao co sé
Bdo trg xa hi

1. HO so 01 bd thanh phan gém:

- Pon d cua ddi tuong hodc gia dinh, nguoi than, nguoi giam hd c6 xac nhan
ctia thon, t6 dan phd va UBND cép x3;

- So yéu 1y lich ¢6 xac nhan caia UBND cép x4;

- Giay kham strc khoé cta Bénh vién da khoa cip huyén trg 1én;

- Bién ban xét duyét ciia Hoi dong cip x3;

- Cong vian dé nghi cia UBND cép x3 kém theo danh sach;

-2 anh (4 x 6).

2. Thoi gian giai quyét: Trong 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hé so hop 16.

- B6 phan “mot ctra dién tr” huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 9,5 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so cua bd phan
mot ctra huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c¢6 trach nhiém xem xét,
xac nhén va ban giao két qua cho bd phan mét ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Khong thu

Piéu 106. D& nghi tiép nhan cic ddi twong tim thin dwa vio cic trung tim
bao trg xa hoi

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Pon dé nghi cua d6i tuong hodc gia dinh, nguoi than, nguoi giam ho co xac
nhan cta thon, to dan phd va UBND cép xi;

- So yéu 1y lich c6 xac nhan cuia UBND cép x4 kém theo 2 anh (4 x 6);

- Vin ban x4c nhan cia co quan y té c6 tham quyén;

- Bién ban xét duyét cuia Hoi dong cip xa;

- Cong van dé nghi cia UBND cip xa kém theo danh sach.

2. Thoi gian giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan dii hd so hop 18.

- B6 phan “mdt ctra dién tir” huyén tiép nhéan, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian khong
qué 0,5 ngay lam viéc.
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- Trong thoi han 9,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so ctia bo phan
mot ctra huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi c6 trach nhiém xem xét,
xac nhan va ban giao két qua cho bd phan mét ctra huyén dé tra cho cong dan

3. Phi, I¢ phi: Khong thu

Dieu 107. Dé nghi tiep nhan cac doi twgng la tré mo coi, mat nguon nuoi
dudng dua vao cac trung tim bao trg xa hoi

1. HO so 01 bd thanh phan gém:

- Pon d cua ddi tuong hodc gia dinh, nguoi than, nguoi giam hd c6 xac nhan
ctia thon, t6 dan phd va UBND cép x3;

- So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cia UBND cép x4 kém theo 2 anh (4 x 6);

- Gidy khai sinh;

- Giay kham stic khoe;

- Bién ban xét duyét ctia Hoi dong cap cip xa;

- Cong vin dé nghi cia UBND cép x3 kém theo danh sach.

2. Thoi gian giai quyét: Trong 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da hé so hop 16.

- BO phan “mot ctra dién tir” huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 9,5 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so cua b phan
mot ctra huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi c¢6 trach nhiém xem xét,
xac nhan va ban giao két qua cho bd phan mdt ctra huyén dé tra cho cong dan

3. Phi, 1¢ phi: Khong thu

Piéu 108. Tro ciap dot xuat (mdt lin) cho nguoi, ho gia dinh gip khé khin
do hiu qua thién tai, ly do bat kha khang

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Pon dé nghi hudng trg Célp xa hoi;

- Chumg tir (néu 1 ngudi chét);

- Cong van dé nghi cua UBND cép x3;

- Bién ban Ho1 déng x¢t duyét tro cép;

- Danh sach truong hop ddi tugng dé nghi tro cip dot xuat.

2. Thoi gian giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 16

- B6 phan “mdt ctra dién tir” huyén tiép nhén, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.
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- Trong thoi han 9,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so ctia bo phan
mot ctra huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém xem xét,
xac nhan, trinh Chu tich UBND huyén ky Quyét dinh tro cip dot xudt va ban giao két
qua cho bd phan mot ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong thu

Piéu 109. Quyét dinh ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dwa nguoi nghién
ma tuy vao co’ s¢ chira bénh

1. Ho so 02 bd thanh phan gém:
- Ban tom tat 1y lich ctia nguoi vi pham;

- Tai liéu vi pham: quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé viéc sir dung trai phép
chat ma tly; nguoi da cai nghién, gido duc tai gia dinh, cong dong ma van con nghié¢n;

- Nhén xét ctia Cong an cip x4;

- Y kién ctia UBMTTQ va cac to chirc thanh vién cAp xa ma nguoi d6 1a thanh vién;
- Bdo cao dua nguoi vao Trung tam cua Chu tich UBND x3;

- Bénh 4n (néu c6);

- Lénh tam gitt (néu c6).

2. Thoi gian giai quyét: Trong 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 16.

- B6 phan “mot ctra dién tir” huyén tiép nhan, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 29,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so ctia bo phan
mot ctra huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi ¢6 trach nhi¢m phéi hop
v6i Cong an cdp huyén hoan thién ho so giri Hoi dong tu van dua ngudi vao co sé
chira bénh, trinh Chii tich UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bo phan
mdt cira huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 110. Quyét dinh ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dwa ngwoi ban
dam vao co sé¢ chira bénh

1. H6 so 02 bo thanh phan gdm:

- Ban tom tat 1y lich ctia ngudi vi pham;

- Tai liéu vi pham: bién ban pham phap qua tang;

- Nhén xét cia Cong an cap xa (noi cu tri);

-Y kién cia UBMTTQ va céc t6 chitc thanh vién cap xa ma nguoi d6 13 thanh vién;
- B4o cdo dua ngudi vao Trung tdm cua Chi tich UBND cap xa;

- Bénh an (néu c6);
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- Lénh tam gitt (néu co).
2. Thoi gian giai quyét: Trong 30 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1.

- B6 phan “mot ctra dién tir” huyén tiép nhén, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao hd so cho Phong Lao dong Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 29,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so ctia bo phan
mot ctra huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi ¢6 trach nhi¢m phéi hop
v6i Cong an cdp huyén hoan thién ho so giri Hoi dong tu van dua ngudi vao co sé
chita bénh, trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bo phan
mot ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 111. Quyét dinh 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dwa ngudi chua
thanh nién nghién ma tuy vao co’ sé chira bénh

1. H6 so 02 bo thanh phan gdm:

- Ban tom tit 1y lich ctia ngudi chua thanh nién nghién ma tay;

- Céc bién phap cai nghién, gido duc da dugc ap dung;

- Két qua xét nghiém duong tinh chit ma tay c6 trong co thé;

- Nhén xét ciia Cong an cip x3;

- Y kién cia UBMTTQ va céc t6 chitc thanh vién cap xa ma nguoi d6 13 thanh vién;
- Bénh an (néu c6);

2. Thoi gian giai quyét: Trong 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop 18

- B§ phén “mdt ctra dién tu” huyén tiép nhan, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 29,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so cla b0 phan
mot cira huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém phdi hop
voi Cong an cap huyén hoan thién ho so guri Hoi dong tu van dua nguoi vao co so
chira bénh, trinh phﬂ tich UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan
mot ctra huyén dé trd cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 112. Hoéin chip hanh quyét dinh dwa ngudi nghién ma tiy, ngudi ban
dam vao trung tim — chira bénh — gido duc- lao dong xa hoi

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Bon dé nghi ciia ngudi ngudi nghién ma tiy, ngudi ban dam (c6 xac nhan cia
UBND cap x3a);

- Giay chting nhan dang 6m ndng ctia bénh vién cap huyén tro 1€n;
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- Phu ntr ¢o6 thai c6 giéy ching nhéq cua bénh vién cép huyén tro 1€n hoac phu
nit dang nudi con nhd dudi 36 thang tudi c6 don xac nhan cia UBND cap xa noi
nguoi do cu tra hodc bi phat hién hanh vi vi pham phép luat.

2. Thoi gian giai quyét: Trong 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1.

- Bo Rhém “mdt ctra dién tir” huyén tiép nhén, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 9,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so cua b0 phén
mot ctra huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém phoi hop
vG1 Cong an cap huyén hoan thién ho so giri Hoi dong tu van dua nguoi vao co so
chtra bénh, trinh phﬁ tich UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan
mot ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 113. Tam dinh chi chidp hanh quyét dinh phin thoi gian con lai tai
trung tam chira bénh - gido duc - lao dong xa hoi

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- bon cua nguoi nguoi nghién ma tiy, nguoi ban dam (c6 xac nhan cia UBND
cap xa);

- Giay chtng nhan dang 6m ning cta bénh vién cap huyén trd Ién;

- Phu nif c6 thai c6 gidy ching nhén cua bénh vién cap huyén tré 1én hoic phy
nir dang nuo6i con nhd dudi 36 thang tudi;

- Vin ban dé nghi tam dinh chi chap hanh cia Giam doc Trung tam.

2. Thoi gian giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop 18

- Bo Rhén “mot cira dién to” huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 9,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so cua bo phan
mot cira huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém phoi hop
voi Cong an cap huyén hoan thién ho so giri Hoi dong tu van dua nguoi vao co so
chira bénh, trinh phﬂ tich UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan
mot ctra huyén dé trd cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 114. Mién chap hanh quyét dinh dwa ngudi nghién ma tiy, ngudi ban
dam vao trung tim-chira bénh — gidao duc- lao dong xa hoi

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Bon ctia nguoi nguoi nghién ma tiy, nguoi ban dam vao Trung tam (co xac
nhan cua UBND cap x3);
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- Giay chung nhan dang mac cac bénh hiém nghéo ctia bénh vién cap huyén trd 1én;

- Trong thoi gian hodn chdp hanh quyét dinh c6 tién bod rd rét trong viée chap
hanh c4c quy dinh phéap luat hoac lap cong c6 xac cua UBND cap xa noi cu tra hodc
noi nguoi do 1ap cong xac nhan.

2. Thoi gian giai quyét: Trong 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1.

-Bo phén “mdt ctra dién ti” huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 9,5 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so cua b phan
mét cira huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém phéi hop
v6i Cong an cap huyén hoan thién ho so gui Hoi d6ng tu van dua ngudi vao co so

chira bénh, trinh phu tich UBND huyén quyet dinh va ban giao két qua cho bd phan
mot ctra huyén dé trd cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong
Piéu 115. Mién chip hanh quyét dinh phan thoi gian con lai tai trung tim
chira bénh — gidao duc- lao dong xa hgi
1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:
- bon cua nguoi nguoi nghién ma tiy, nguoi ban dam (c6 xac nhan cia UBND
cap xa);
- Gidy chimmg nhin dang mac mot trong cac bénh hiém ngheo theo ctia bénh vién
cap huyén trd 1én;
- Vin ban dé nghi mién chip hanh phan thoi gian con lai ciia Giam ddc Trung tAm.
2. Thoi gian giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan dii hd so hop 18.
- Bo Rhén “mot cira dién to” huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thdi han 9,5 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so cua bo phan
mdt cira huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va X hoi c6 trach nhiém phdi hop
v6i Cong an cdp huyén hoan thién ho so giri Hoi dong tu van dua ngudi vao co sé
chira bénh, trinh Chua tich UBND huyé¢n quyét dinh va ban giao két qua cho bd phéan
mdt cira huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Picu 116. Giam thoi han con lai tai trung tim — chira bénh - gido duc- lao
dong xa hoi

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Pon dé nghi cua ngudi nguotl nghién ma tiy, nguoi ban dam (c6 xac nhan cua
UBND cap xa);
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- Vin ban d& nghi ciia Giam déc Trung tam.
2. Thoi gian giai quyét: Trong 10 ngay 1am viée ké tir khi nhan dt hd so hop 18

- BO phan “mot ctra dién tr” huyén tiép nhén, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao hd so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian khong
qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 9,5 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so cua b phan
mot ctra huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi ¢6 trach nhi¢m phéi hop
v6i Cong an cdp huyén hoan thién ho so giri Hoi dong tu van dua ngudi vao co sé
chita bénh, trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bo phan
mot ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 117. H§ trg kinh phi tré em lang thang, tré em bi xdim pham tinh duc
va tré em phai lao dong nang nhoc trong diéu kién doc hai, nguy hiém giai doan
2004-2010

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Hd so tré em;

- Pon dé nghi chi hd tro tré em;

- Ban Ho so tré em (c6 dan anh);

- Phi¢u khao sat.

2. Thoi gian giai quyét: Trong 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan dii hd so hop 18.

- B6 phan “mdt ctra dién tir” huyén tiép nhén, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao hd so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 0,5
ngay lam viéc.

- Trong thoi han 19,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so ctia bo phan
mot ctra huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhi¢m téng hop,
tham dinh va lam vin ban dé nghi (kém theo hd so) giri S¢ Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi va ban giao két qua cho bd phan mot cira huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 118. Kiém tra va dé nghi xét phong ting hoic truy ting danh hiéu ba
me viét nam anh hung

1. H6 so 01 bo thanh phan gdm:

- Pon dé nghi xét phong tang hoic truy ting danh hiéu Ba me Viét Nam anh hung;
- Bién ban hop ho;

- Bién ban hop dai biéu thon;

- Bién ban nguoi x4c nhén;

- Béng To quéc ghi cong;
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- T& trinh ctia UBND x4 d nghi xét phong ting hodc truy ting danh hiéu vinh du Nha
nudc “Ba me Viét Nam anh huing™;

- Ban ké khai danh sach cac ba me dé nghi xét tuyén duong Danh hiéu “Ba me
Viét Nam anh hung”;

- Ban ké khai danh sach cac ba me dé nghi xét tang Danh hi¢u vinh du “Ba me
Vi¢t Nam anh hung”;

- Té)ng hop danh sach cac ba me dé nghi xét tang Danh hi¢u vinh du “Ba me
Vi¢t Nam anh hung”;

- Bién ban xét dé nghj Nha nudc tuyén duong danh hi€u “Ba me Viét Nam anh
hung”ctia UBND xa, thi tran;

- Bién bém,xét dé nghi danh hi¢u vinh dy “Ba me Vi¢t Nam anh hung’cua
UBND xa, thi tran;

- Vin ban dé nghi cia UBND x4, thi tran.
2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc.

B6 phan “mot ctra dién tu” huyén tiép nhan ho so chuyén dén Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi huyén dé 1ay xac nhan va tra két qua cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong
Piéu 119. Cép gidy bao tir dé dé nghi xét cong nhén liét si
1. H6 so 04 bo thanh phan gdm:

- Do6i v6i thuong binh va nguoi huong chinh sich nhu thuong binh chét do vet
thuong cii tai phat cua co s¢ y té (doi vdoi thuong binh 81%) trd 1én.

- boi Vi thuong binh ¢6 ty 1€ suy giam kha nang lao dong tir 21% dén 80% phai ¢6
bénh an di€u tri va bién ban kiém thao tir vong do vet thuong tai phat cua Giam doc bénh
vién cap tinh tr¢ 1én. Khong ap dung véi thuong binh loai B.

- Truong hop nguoi hy sinh thudc co quan hodc phuong ké ca doanh nghiép
dong trén dia ban do chu tich UBND cép huyén Cap gidy bao ti.

- Bién ban xay ra sy viéc do co quan quan ly nguoi hy sinh hoac UBND phuong
noi xay ra sy viéc lap. Truong hop diingcam dau tranh chdng t6i pham thikém theo
ban an hodc két luin cua co quan diéu tra (néu an khong xir).

- Gidy chumng tu.

- Ho khau.

- Gidy chimg nhan gia dinh liét si/ Gidy ching nhan than nhan Liét si
2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc

B6 phan “mot cua dién tu” huyén tiép nhan hd so chuyén dén Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huyén dé l1ay xac nhan va tra két qua cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong
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Piéu 120. Kiém tra va dé nghi tiép nhin hd so dé nghi cip lai bing t6 qudc
ghi cong

1. HO so 01 bd thanh phan gém:

-Pon dé nghi;

- Ban chinh bang t6 qudc ghi cong (cii, rach nat).

2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc.

B6 phan “mot cua dién tu” qhu,yén tiép nhan hd 0 chuyén dén Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huyén dé lay xac nhan va tra két qua cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Picu 121. Xac nhén ho so dé nghi giai quyet ché d6 bao hiém y té cho mot s6
d6i twong truc tiép tham gia khang chién chong my ciru nwéc nhung chwa dwoc
hwdong chinh sach cua dang va nha nwéc

1. H6 so 02 bo thanh phan gdm:

- Cong vian dé nghi;

- Danh sach cac dbi twong dé nghi huong BHYT (xac nhan UBND cip x3);

- Quyét dinh phuc vién (ban sao cong chimg).

2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc.

B6 phan “mot cura dién tﬁ:”qhu,yén tiép nhan ho 50 chuyén dén Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huyén dé lay xac nhan va tra két qua cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 122. Xac nhin hé so dé nghi giai quyet ché d6 mai tang phi déi véi mot
s0 dbi twong truc tiép tham gia khang chién chong my ciru nwéc nhung chwa
dwgc hwong chinh sach cua dang va nha nudc

1. H6 so 02 bo thanh phan gdm:

- Ban khai ctia than nhan hodc dai dién nguoi thira ké nguoi theo phap luat ngudi
c6 cong;

- Cong van dé nghi;

- Danh séach cac dbi twong dé nghi hudng trg cAp (xac nhan UBND cép x3);

- Quyét dinh phuc vién ( ban sao céng ching);

- Quyét dinh hudng tro cdp 1 14n ( ban sao cong chimg);

- Gidy chung tu.

2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc.

B6 phan “mot cua dién tu” huyén tiép nhan hd so chuyén dén Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huyén dé lay xac nhan va tra két qua cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong



CONG BAO/S6 09+10/Ngay 31-7-2013 383

Piéu 123. Xac nhan can bd, cong nhén vién chirc, can by dan chinh dang, thanh
nién xung phong truec tiép tham gia khang chién chong My ctru nuéc

1. HO so (bd) theo nhu cau, thanh phan gom:
- Pon d& nghi xac nhan;

- Tai li¢u ching minh la mot trong nhimg gidy tO ¢ 6 lién quan dé ching minh 13
d6i tuong tham gia cudc khang chién chéng My ciru nude.

2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc.

B6 phan “mot cua dién tu” huyén tiép nhan ho so chuyén dén Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huyén dé lay xac nhan va tra két qua cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 124. H§ trg phu nir, tré em bi mua ban tir nwéc ngodi tré vé tai hoa
nhap cong dong

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon do gia dinh hodc nan nhan bi mua ban tré vé;

- Ho so ctia UBND cép xA4.

2. Thoi gian giai quyét: Trong 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16.

-Bo phém “mdt ctra dién tir” huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 0,5
ngay lam viéc.

- Trong thoi han 4,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so cua bo phan
mot cira huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém téng hop,
thdm dinh va lam van ban dé nghi (kém theo ho so) giri S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi va ban giao két qua cho b phan mot ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, 1€ phi:

Piéu 125. Hb tro' mai tang phi ddi véi ngudi cao tudi dang huéng tro cap xi
hoi hang thang

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Vian ban ctia UBND cép x3;

- PBon Cf}a gia d‘}nh, c4 nhan hodc van ban dé nghi cua td chtrc thuc hién mai tang
nguoi cao tudi bi chét;

- Ban sao gidy chimng tir.

2. Thoi gian giai quyét: Trong 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan dii ho so hop 18.

- B6 phén “mdt ctra dién tu” huyén tiép nhan, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi trong thoi gian 0,5
ngay lam viéc.
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- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so cta bo phan
moét ctira huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém tham dinh,
trinh Chu tich UBND huyén Quyet dinh thoi huong tro cap hang thang va hd tro chi
phi mai tang d6i v6i nguoi cao tudi va ban giao két qua cho bo phan mét cira huyén
dé tra cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 126. HS tro' mién, giam hoc phi cho cac d6i twong dwoc mién, giam hoc
phi hoc chinh quy & cac co sé giao duc nghé nghiép va gido duc dai hoc cong lap

1. H6 so 01(bo) thanh phan gdm:

- Pon dé nghi céap tién mién, giam hoc phi;

- Ban sao cong chimg mot trong cac gidy td sau (tuy timg di tuong);
* P61 twong mién hoc phi:

- Giay xac nhan doi tugng nguodi c6 cong cach mang va than nhan cta nguoi co
cong vdi cach mang:

+ Nguoi c6 cong véoi cach mang do trung tdm nudi dudng thuong binh, bénh
binh ndng va ngudi c6 cong thudc nganh lao dong - thuong binh va xa hoi quan 1y thi
do trung tam xac nhan.

+ UBND x4 x4c nhdn ngudi co cong v6i cach mang d6i v6i nhitng trudng hop
dang thuong tra tra tai xa.

+ Pon vi quan doi, cong an c6 tham quyen theo quy dinh cia B quéc phong, B
cong an xac nhan nguodi cd cong cach mang do don vi quan ly.

- S6 dang ky hd khau thuong tra doi véi tré em hoc mau giao va hoc sinh pho
thong c6 cha me thudng tra tai cac xa vung cao cac xa co dicu ki¢n kinh té - xa hoi
dac bi¢t kho khan.

- Quyét dinh vé viéc trg cap xa hoi ciia Chu tich UBND cap huyén doi véi tré em hoc
mau gido va hoc sinh pho thong mo c6i ca cha 1an me khong noi nuong tua.

- Giéy chirng nhéan cia bénh vién huyén hodc thanh phé hoac (Quyét dinh vé
vigée tro cap xa hoi ciaa Chu tich UBND cap huyén) doéi véi trudong hop bi tan tat,
khuyét tat va xac nhan cia UBND cap xa doi véi ho c6 kho khan vé kinh té.

- Gidy xé4c nhan cua UBND cip xa d6i voi ddi tuong: Tré em bi bo roi, mit ngudn
nudi dudng; tré em mo ¢oi cha hodc me nhung ngudi con lai 1a cha hodc me lai bi mét
tich (theo quyét dinh tuyén bd mét tich cia TAND) hoic khong du nang luc, kha ning
dé nuoi dudng theo quy dinh cta phap ludt; tré em c6 cha va me, hodc cha hodc me
dang trong thoi han chap hanh hinh phat ti giam, khéng c6 ngudi nudi dudng. Nguoi
chua thanh nién (tir da 16 tudi dén duéi 18 tudi) nhung dang di hoc van hoa, hoc nghé,
c6 hoan canh nhu tré em néu trén.

- Pon vi quan dji cong an c¢6 thim quyén xac nhan doi tuong la con ha s§ quan,
binh sy, chién sy do don vi quan 1y.
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- Giéy xé4c nhan ctia UBND x4 di véi hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cac co s¢ gido
duc nghé nghiép va gido duc dai hoc 1a ngudi dan toc thi€u s6 thudc hd nghéo, hd can
ngheo, ho c6 thu nhap t61 da bang 150% thu nhap cia hd ngheo.

* Poi twong giam hoc phi:

- Glay xac nhan ciia co so gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc cong lap cap cho
cac ddi tuong hoc sinh, sinh vién cac chuyén nganh nha nhac cung dinh, cheo, tudng, cai
luong, mua, xiéc; hoc sinh, sinh vién hoc nganh nghe nang nhoc, doc hai.

- Gié‘y chuing nhan cha hor;ip me dang duogc huf)’ng tro cép tai nan lao dong hoac
bénh nghé nghiép hang thang do6i vai tré em hoc mau gido, hoc sinh, sinh vién la con
can b0, cong nhan, vién chic va nguodi lao dong.

- Gidy x4c nhan cia UBND xi ddi tré em hoc‘mﬁu gigo, hoc sinh phé thong c6 cha
me thudc dién ho can ngheo, hd c6 thu nhép to61 da bang 150% thu nhéap cta hd nghéo.

- Glay xac nhan cua co s¢ gido duc nghe nghiép, gido duc dai hoc cip va ban sao
bang t6t nghiép THCS d6i véi hoc sinh t6t nghiép THCS di hoc nghé.

2. Thoi gian giai quyét: Trong 15 ngay lam viée ké tir khi nhan du hd so hop 16.

-Bo phém “mdt ctra dién tr” huyén tiép nhan, kiém tra hod so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 0,5
ngay lam vigc.

- Trong thoi han 14,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so ctia bd phan mot
cua huyén, Phong Lao dong Thuong binh va Xa hdi ¢ trach nhi¢m thanh toan, chi tra
tién cap bu hoc phi mién, giam cho gia dinh ngudi hoc.

3. Phi, I¢ phi: Khong

. . Chwong VII ) A
THU TUC, TRINH TU GIAI QUYET CAC CONG VIEC
TRONG LINH VUC NOI VU

Piéu 127. Picu dong cong tac doi véi vién chirc

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon xin chuyén cong tac c¢6 ¥ kién cua don vi dang cong tac va y kién tiép
nhan cia don vi chuyén dén.

2. Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc tir khi nhan d ho so hop 1¢.

- B6 phan “mot ctra dién tir” huyén tiép nhan, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong No6i vu trong thoi gian 0,5 ngay lam vigc.

- Trong thoi han 6,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so ctia bd phan
mét ctira huyén, Phong Noi vu ¢6 trach nhiém kiém tra ra soat, trinh Chu tich UBND
huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bo phan mot cira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong
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Piéu 128. Thi tuc thuyén chuyén vién chirc ra huyén ngoai trong tinh (trir
gido vién cac trwong trung hoc co s, ticu hgc, mam non)

1. HO s0 01 (bd) thanh phan gdm:

- So yéu 1y lich;

- Pon xin chuyén cong téc ¢ ¥ kién ctia don vi dang quan 1y.

2. Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc tir khi nhan dii hd so hop 18.

- B6 phan “mdt ctra dién tir” huyén tiép nhén, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong No6i vu trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 6,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so ctia b phan
mét cira huyén, Phong Noi vu ¢6 trach nhiém kiém tra ra soat, trinh Chu tich UBND
huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bo phan mot cira huyén dé tra cong déan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 129. Phé chuin két qua bau cir thanh vién UBND cép xi

1. H6 so 01(bo) thanh phan gdm:

- To trinh cia UBND cép x4;

- Nghi quyét cia HDND cép xa x4c nhan két qua bau cir;

- Bién ban két qua bau ci;

- Thong béo Nghi quyét ciia Ban TVHU vé cong tic can bo;

- So Yéu Iy lich (c6 dan anh);

- Danh séch trich ngang.

2. Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc tir khi nhan dii ho so hop 18.

- B6 phan “mot cua dién tir” huyén ti€p nhan, kiém tra ho so, viét phi€u hen va
ban giao ho so cho Phong No6i vu trong thoi gian 0,5 ngay lam vigc.

- Trong thoi han 6,5 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so cua bd phan
mot cura huyén, Phong Noi vu ¢6 trach nhi¢m ki€m tra ra soat, trinh Chu tich UBND
huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mot ctra huyén dé tra cho t6 chirc.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 130. Quyét dinh phé chuin mién nhiém thanh vién UBND cip xi
1. H6 so 01(bo) thanh phan gdm:

- To trinh cia UBND cép x4 dé nghi phé chuin mién nhiém;

- Nghi quyét cua HDND xa, phuong, thi trin cho mién nhiém;

- Thong bao ctia BTV Huyén uy vé cong tac can bd cap xa;

- Pon cua c4 nhén xin thoi Uy vién UBND cap xa.

2. Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc tir khi nhan dit ho so hop 18.
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- BO phan “mot ctra dién tir” huyén tiép nhén, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Noéi vu trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 6,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so cta bo phan
mét cira huyén, Phong Noi vu ¢6 trach nhiém kiém tra ra soat, trinh Chu tich UBND
huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bo phan mét cira huyén dé tra cho to chic.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 131. Quyét dinh phé chuin bai nhiém thanh vién UBND cip xa

1. H6 so 02(bo) thanh phan gdm:

- T& trinh cia UBND cép x4 dé nghi phé chudn bai nhiém thanh vién UBND cap x3;
- Nghi quyét ctia HDND cép xa dong ¥ bai nhiém thanh vién UBND cip x;

- Vin ban thong béo y kién ctia co quan ¢6 thim quyén quan 1y can bo.

2. Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc tir khi nhan du ho so hop 1¢.

- BO phan “mot ctra dién tr” huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Noi vu trong thot gian 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 6,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén ban giao hd so cua bd phan
mot ctra huyén, Phong N6i vu cé trach nhi€m kiém tra ra soat, trinh Chu tich UBND
huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mot ctra huyén dé tra cho t6 chirc.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Picu 131. Quyét dinh ning bic luong thuwong xuyén, trudc thoi han cho can b,
cong chirc, vién chire

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Quyét dinh luong hién hudng;

- Cac gidy khen, bang khen (néu c6);

- Cong van, danh sach dé nghi cua co quan, don vi.

2. Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc tir khi nhan da ho so hop 1.

- B6 phan “mot ctra dién tir” huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Noi vu trong thot gian 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 6,5 ngay 1am viéc ké tr ngay nhén ban giao hé so cta bo phan mot
cua huyén, Phong Noi vu cO trach nhiém kiém tra ra soat, tnnh Chu tich UBND huyén
quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mot cira huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Picu 132. Quyét dinh niang bac lwong thuwong xuyén, nang bac lwong trude thoi
han cong chirc cap xa

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon xin nang luong;
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- Ban kiém diém c4 nhan;

- Ban sao quyét dinh nang luong 1an trudc;

- Ban sao gidy khen, bang khen... tir cap huyén tr¢' 1én néu nang lwong trude thoi han;
- Cong vian dé nghi cuia UBND cip x4;

- Bién ban hop Hoi dong nang luong.

2. Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc tir khi nhan dii hd so hop 18.

- B phan “mdt ctra dién tir” huyén tiép nhéan, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong No6i vu trong thoi gian 0,5 ngay lam vigc.

- Trong thoi han 6,5 ngay lam viéc ké tu: ngay nhan ban giao hd so ctia bd phan mot
cua huyén, Phong Noi vu co trach nhiém kiém tra ra soat, tnnh Chu tich UBND huyén
quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mét ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 133. Cong nhin ban van dng thanh lip hdi c6 pham vi hoat dong
trong dia gi¢i hanh chinh cap huyén, cap xa

1. H6 so 01(bo) thanh phan gdm:

- Pon xin cong nhan Ban van dong thanh 1ap Hoi, trong don néu rd tén hoi, ton chi,
muc dich cua hoi, linh vuc ma hoi du kién hoat dong, pham vi hoat dong, du kién thot
gian tru bi thanh 13p va not tam tho1 lam dia diém héi hop;

- Danh sach va trich ngang ctia nhitng nguoi du kién trong ban van dong thanh lap
hdi; ho, tén; ngay, thang, ndm sinh; tr quan; trinh d§ van hoa; trinh d6 chuyén mon;

- Du thao Piéu 18 hoat dong t6 chic, hoi.

2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc tir khi nhan dii hd so hop 18.

- B6 phéan “mot cua dién tir” huyén ti€p nhan, ki€m tra ho so, viét phi€u hen va
ban giao ho so cho Phong No6i vu trong thoi gian 0,5 ngay lam vigc.

- Trong thoi han 19,5 ngay 1am viéc ké tur ngay nhén ban giao hd so cua b phan
mot ctra huyén, Phong Noi vu ¢6 trach nhiém kiém tra ra soat, trinh Chu tich UBND
huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mot cira huyén dé tra cho to chirc.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 134. Thanh lap, chia tich, sap nhip don vi sw nghiép gido duc va dao
tao thugc UBND huyén quan ly

1. H6 so 02 (bd) thanh phan gém:

- Bé 4n cua to chirc dé nghi thanh 1ap, chia tach, sap nhép;

- To trinh cuia t6 chtrc dé nghi thanh lap, chia tach, sap nhap.

2. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc tir khi nhan dii hd so hop 18.
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- Bo phém “mdt ctra dién tr” huyén tiép nhan, kiém tra hd SO, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong No6i vu trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 19,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén ban giao hé so ciia bo phan
mét cira huyén, Phong Noi vu ¢6 trach nhiém kiém tra ra soat, trinh Chu tich UBND
huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bo phan mét cira huyén dé tra cho to chic.

3. Phi, I¢ phi: Khong
) Piéu 135. Quyét dinh tuyén dung chinh thirc, bd nhiém vao ngach cong chirc
cap xa
1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Bao cao cua nguoi hét tap su;

- Ban nhan xét cuia ngudi hudng dan tap su;
- Y kién ctia phong chuyén mén thuéc UBND cip huyén.
2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc tir khi nhan du ho so hop 1¢.

- BO phan “mot ctra dién tir” huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Noi vu trong thot gian 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 9,5 ngay 1am viéc ké tr ngay nhén ban giao ho so cta bo phan mot
cua huyén, Phong Noi vu coO trach nhiém ki€m tra ra soat, }rinh Chu tich UBND huyén
quyét dinh va ban giao két qua cho by phan mot ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 136. Quyét dinh ky luit can bd, cong chirc xi (hinh thirc ha bic luong,
ha ngach, cach chirc, buc thoi viéc)

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Ban kiém diém c4 nhan;

- Bién ban hop co quan;

- B4o cdo ctuia Hoi dong ky luat.

2. Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc tir khi nhan da ho so hop 1¢.

- B6 phan “mot ctra dién tir” huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Noi1 vu trong thoi gian 0,5 ngay lam viée

- Trong thoi han 6,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so cta bo phan mot
ctra huyén, Phong NoOi vu ¢6 trach nhiém kiém tra ra soat, trinh Cha tich UBND huyén
quyéet dinh va ban giao két qua cho bd phan mot cira huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong
Picu 137. Quyét dinh thi hanh ky luit can bd, cong chirc, vién chirc
1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Ban kiém diém ca nhan;
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- Van ban, bién ban hop co quan, don vi truc tiép str dung CBCCVC;

- Hb so vi pham ky luat c4 nhan,;

- Vin ban, bién ban Hoi dong xét ky luat CBCCVC.

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc tir khi nhan da hd so hop 18.

- B6 phan “mot ctra dién tr” huyén tiép nhén, kiém tra hd so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong No6i vu trong thoi gian 0,5 ngay lam vigc.

- Trong thoi han 6,5 ngay lam viéc ké tu: ngay nhan ban giao hd so ctia bd phan mot
cua huyén, Phong Noi vu co trach nhiém kiém tra ra soat, tnnh Chu tich UBND huyén
quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mét ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Picu 138. Tham dinh viéc gii thé to chirc sw nghiép nha nudéc

1. H6 so 02 (bd) thanh phan gém:

- T& trinh cua t6 chtrc dé nghi giai thé.

2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc tir khi nhan du ho so hop 1¢.

- BO phan “mot ctra dién tir” huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Noi vu trong thot gian 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 19,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan ban giao hé so cua bo phan
mot ctira huyén, Phong Noi vu ¢6 trach nhiém kiém tra ra soat, trinh Chu tich UBND
huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mét cira huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Picu 139. Tham dinh viéc td chirc lai to chirc sw nghiép nha nwéc
1. H6 so 02 (bd) thanh phan gém:

- To trinh cua t6 chtrc sy nghiép nha nudce dé nghi to chire lai.

2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc tir khi nhan dii hd so hop 18.

- B6 phan “mot ctra dién tir” huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va
ban giao ho so cho Phong Noi1 vu trong thoi gian 0,5 ngay lam viée

- Trong thoi han 19,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan ban giao hé so cua bo phan
mot ctra huyén, Phong Noi vu ¢6 trach nhiém kiém tra ra soat, trinh Chu tich UBND
huyén quyét dinh va ban giao két qua cho b phan mot cira huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

. . Chwong VIII ]
THU TUC, TRINH :FU GIAI QUAYET CAC CONG VIEC
TRONG LINH VUC CONG THUONG

Piéu 140. Cap giay phép kinh doanh ban 1é sian pham rwou
1. S lwong ho so 02 (bd) thanh phan gom:
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- Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh ban 1é san phim ruou (theo mau);

- Ban sao Gidy ching nhan dau tu hodic Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hoac
Glay chimg nhén dang ky kinh doanh (c6 dang ky nganh nghe kinh doanh ban buén d6 uéng
c6 con hoic kinh doanh ruou) va Gidy chimg nhan ma s6 thué;

- Hd so vé dia diém kinh doanh, gom co:
+ Dia chi, dién tich va mo ta khu vuc kinh doanh ruou;

+ Ban sao tai liéu chimg minh quyén st dung dia diém kinh doanh (14 s& hitu
hodc dong so hitu hodc thué sir dung voi thoi gian toi thiéu 1a 01 nam);

+ Bang ké thiét bi kiém tra va diéu chinh nhiét d6, do am trong khu vuc kinh
doanh rugu (dé dam bao khu vuc kinh doanh luon thoang, mat va tranh dugc mat troi
chi€u truc tiép vao san pham ruqu);

+ Ban cam két cua thuong nhan vé bao dam tuan thu ddy du cac yéu cau diéu
kién v€ phong chay chira chay, bdo v¢ moi truong theo quy dinh ctia phap luat déi voi
dia diém kinh doanh.

- Ban sao cac van ban gidi thiéu, hop dong mua ban cta cac doanh nghiép ban buén
san pham rugu (trong do ghi rd loai san phdm ruou du kién kinh doanh);

- Ban sao 7G1ay chtng nhan coéng bd hop quy hodc Gidy chtng nhén tiéu chuan
cac loai san pham ruou cia thuong nhan du kién kinh doanh;

- Ho so vé kho hang, bao gom:

+ Tai liéu chung minh quyen sit dung kho (1a sé hitu, dong so hitu theo hop
dong lién doanh, lién két gop von cua thuong nhan hodc thué sir dung voi thoi gian
t6i thiéu 1a 01 nam); dap Gng yéu cau bao quan duoc chit luong cua san pham ruou
trong thoi gian luu kho;

+ Ban cam két cta thuong nhan vé bao dam tuan tha ddy du cac yéu cau diéu
kién v€ phong chay chira chay, bao v¢ moi truong theo quy dinh ctia phap luat doéi voi
kho hang.

- Ban sao Phiéu thu d4 ndp phi va 1¢ phi theo quy dinh ctia B Tai chinh.
2. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan day du ho so va hop 16.

- B0 phan mot cura di¢n tir huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va ban
giao ho so cho Phong Kinh té - Ha tang trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 14,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so ciia bo phan
mot cta huyén, Phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhiém ki€m tra, tham dinh, cép
Giay phép va ban giao két qua cho bd phan mot ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, 1¢ phi:
- Doanh nghiép: phi thim dinh: 600.000d; 1& phi: 100.000d.
- Ca nhan: phi tham dinh: 200.000d; 1& phi: 100.0004.
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Piéu 141. Cip lai gidy phép kinh doanh ban 1é sin pham rwou khi hét thoi
han hi¢u luc

1. S6 lugng hd so 02 (bd) thanh phan gom:

- Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh ban 1é san phim ruou (theo mau).

- Ban sao Gidy chung nhan dau tu hoic Gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép
hodc Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh (c6 dang ky nganh ngh¢ kinh doanh ban
budn do udng co6 con hodc kinh doanh rugu) va Gidy chung nhan ma so6 thué.

- Ho so vé dia diém kinh doanh, gdm c6:

+ Dia chi, dién tich va mo ta khu vuc kinh doanh ruou;

+ Ban sao tai li¢u chung minh quyén sir dung dia qdiém kinh doanh (l1a s¢ hitu
hodc dong so hitu hodc thué sir dung voi thoi gian toi thi€u 1a 01 nam);

+ Bang ké thiét bi kiém tra va diéu chinh nhiét 46, d6 Am trong khu vuc kinh
doanh rugu (d€ dam bado khu vuc kinh doanh ludn thodng, mat va tranh dugc mat troi
chiéu tryuc tiép vao san pham ruou);

+ Ban cam két cua thuong nhan vé bao dam tuan thu day du cac yéu cau diéu
kién v€ phong chay chira chay, bao v¢ moi truong theo quy dinh ctia phap luat déi voi
dia diém kinh doanh.

- Ban sao cac van ban gi6i thiéu, hop ddng mua ban cia cac doanh nghiép ban
budn sdn pham rugu (trong d6 ghi ro loai sdn pham rugu du kién kinh doanh).

- Ban sao Gidy chtrng nhan cong bd hop squy hodc Gidy ching nhan tiéu chuan
cac loai sdn pham rugu ctia thuong nhan du kién kinh doanh.

- Ho so vé kho hang, bao gom:

+ Tai liéu chung minh quyen sit dung kho (1a s hitu, dong so hitu theo hop
dong lién doanh, lién két gop von ctia thuong nhan hodc thué sir dung voi thoi gian

tbi thiéu 1a 01 nam); dap tng yéu cau bao quan duoc chit luong cia san phim ruou
trong thot gian luu kho;

+ Ban cam két cua thuong nhan vé bao dam tudn thu diy du cac yéu cﬁu, diéu
kién v€ phong chay chira chay, bao v¢ moi truong theo quy dinh ctia phap luat doi voi
kho hang.

- Ban sao Phiéu thu d4 ndp phi va 1¢ phi theo quy dinh ctia B Tai chinh.

2. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan day du ho so va hop 16.

- B0 phén mét ctra dién tur huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phleu hen va ban
giao ho so cho Phong Kinh té - Ha tang trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 14,5 ngay lam vi¢e ké tir ngay nhan ban giao hé so cua bo phén
mdt ctra huyén, Phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhiém kiém tra, tham dinh, cap
Gidy phép va ban giao két qua cho bo phan mot cira huyén dé tra cho cong déan.

3. Phi, 1¢ phi:
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- Doanh nghiép: phi tham dinh: 600.000d; 1& phi: 100.000d.
- C4 nhan: phi tham dinh: 200.000d; 1¢ phi: 100.0004.

Piéu 142. C’f’lp lai gidy phép kinh doanh ban lé san phim rwou (trong
truwong hgp bi mat, bi tiéu hiy toan by hoiac mgt phan, bi rach, nat, bi chay)

1. S6 lugng hd so 02 (bo) thanh phan gom:
- Pon dé nghi cap lai Gidy phép kinh doanh ban 1é san pham rugu (theo mau);

~ -Ban gbc hodc ban sao gidy phép kinh doanh ban 1é san pham ruou da dugc cap
(néu co);
2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan day da ho so va hop 1.
- B0 phén mét ctra dién tur huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phleu hen va ban
giao ho so cho Phong Kinh té - Ha tang trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 9,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so cia bd phén
mot ctra huyén, Phong Kinh té - Ha ting c6 trach nhiém kiém tra, thAm dinh, cip
Gidy phép va ban giao két qua cho bo phan mot cira huyén dé tra cho cong déan.

3. Phi, I¢ phi:

- Doanh nghiép: phi thAm dinh: 600.0004, 1& phi: 100.000d.

- C4 nhan: phi tham dinh: 200.000d; 1¢ phi: 100.0004.
Diéu 143. Cép sira ddi, bo sung gidy phép kinh doanh ban 1é sin phim rugu
1. S6 lwong hd so 02 (bd) thanh phan gom:

- bon dé nghi cap stra doi, bo sung Gidy phép kinh doanh ban 1¢ san pham ruou
(theo mau);

- Ban sao Gidy phép kinh doanh ban 1& san pham ruou da duogc cap;
- Céc tai liu chimg minh nhu cau stra d6i, b6 sung.
2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan day da ho so va hop 1¢.

- B0 phan mot ctra dién tir huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va ban
giao ho so cho Phong Kinh té - Ha tang trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi han 9,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so ciia bd phén
mdt ctra huyén, Phong Kinh té - Ha ting c6 trach nhiém kiém tra, thim dinh, cip
Gidy phép va ban giao két qua cho bo phan mot cira huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, 1€ phi:

- Doanh nghiép: phi tham dinh: 600.000d, 1& phi: 100.000d.

- Ca nhan: phi thim dinh: 200.000d; 1& phi: 100.000d.

Piéu 144. Cap gidy phép san xuat ruou thii céng nhim muc dich kinh doanh
1. S lwong ho so 02 (bd) thanh phan gom:
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- Pon dé~nghi cap Gidy phép san xuit rugu thu céng nhiam muc dich kinh
doanh (theo mau);

- Ban sao hop I¢ Gidy chtng nhan ding ky kinh doanh, Gidy chtng nhan ma sd
thué hoac Giay ching nhan dang ky doanh nghiép;

- Ban sao Gidy tiép nhan cong bd hop quy; Gidy chimg nhan co sé du diéu kién
an toan thyc pham;

- Li¢t ké tén hang hoa san pham rugu kem theo ban sao nhan hang hoa san pham
ruou ma to chire, ca nhan du kién san xuat.

2. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan day da ho so va hop 1.

- BO phan mot cura dién tr huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va ban
giao ho so cho Phong Kinh té - Ha tang trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi han 9,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén ban giao hd so cua b phan
mot ctra huyén, phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhi¢m ki€m tra, tham dinh, cap
Giay phép va ban giao két qua cho by phan mot cira huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi:
- Doanh nghiép: phi tham dinh: 600.000d, 1& phi: 100.000d.
- C4 nhan: phi tham dinh: 200.000d; 1¢ phi: 100.0004.

Diéu 146. Cap lai gidy phép san xuét rwou thi cong nham muc dich kinh
doanh khi hét thoi han hiéu luc

1. S lwong ho so 02 (bo) thanh phan gom:

- Pon dé nghi cap lai Gidy phép san xuat ruou thi cong nham muc dich kinh
doanh (theo mau);

- Ban sao hop 1€ Gidy chung nhan ding ky kinh doanh, Gidy chting nhan ma s
thué hoac Giay chung nhan dang ky doanh nghiép;

- Ban sao Gidy tiép nhan cong bd hop quy; Gidy ching nhin co s du diéu kién
an toan thyc pham;

- Liét ke tén hang hoa san phém rugu kém theo ban sao nhan hang hoa san pham
ruou ma to chirc, ca nhan du kién san xuat.

2. Thoi gian giai quyét: 15 ngdy lam viée ké tir khi nhan day da hd so vahop 16.

- B0 phan mdt cira dién tir huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va ban
giao ho so cho Phong Kinh té - Ha tang trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi han 14,5 ngay lam vi¢e ké tir ngay nhan ban giao ho s0 cua bo phan
mét ctra huyén, phong Kinh t€ - Ha tang c6 trach nhiém kiém tra, tham dinh, cap
Giay phép va ban giao két qua cho bd phan mot ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, 1¢ phi:

- Doanh nghiép: phi tham dinh: 600.000d, 1& phi: 100.000d.
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- C4 nhan: phi thdm dinh: 200.000d; 1¢ phi: 100.000d.

Piéu 147. Cép lai glay phép san xuit rwou thi cong nham muc dich kinh
doanh (truwong hop bi mit, bi tiéu hiy toan by hoac mot phan, bi rach, nat hoac
bi chay)

1. S6 lugng hd so 02(bd) thanh phan gdm:
- Pon dé nghi cap lai Gidy phép san xut rugu (theo mau);

- Ban gdc hodc ban sao Gidy phép san xuit ruou thi cong nham muc dich kinh
doanh da duogc cap (néu co);

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan day da ho so va hop 1¢é.

- BO phan mot cura dién tr huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va ban
giao ho so cho Phong Kinh t€ - Ha tang trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi han 9,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so cua bo phan
mot ctra huyén, Phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhiém kié€m tra, tham dinh, cap
Giay phép va ban giao két qua cho by phan mot cira huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: 100.000 ddng/gidy phép

Piéu 148. Cap sira doi, bo sung gidy phép sin xuit rwou thi cong nhim
muc dich kinh doanh

1. S6 lwong ho so 02 (bd) thanh phan gém:

- Pon dé nghi cap stra d6i, bo sung Gidy phép san xuét rugu tha cong nham muc
dich kinh doanh (theo mau);

- Ban sao Gidy phép san xuat thil cong nham muc dich kinh doanh di dugc cap;
- Céc tai liu chimg minh nhu cau stra d6i, bo sung.
2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan day da ho so va hop 1.

- B6 phan mot ctra dién tir huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va ban
giao ho so cho phong Kinh té€ - Ha tang trong thoi gian 0,5 ngay lam viée

- Trong thdi han 9,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so cua bo phan
mot ctra huyén, Phong Kinh té - Ha tang co6 trach nhiém ki€ém tra, tham dinh, cap
Giay phép va ban giao két qua cho b phan mdt ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: 100.000 ddng/gidy phép

’Diéu 149. Cép gidy phép kinh doanh ban 1é (hoic dai Iy ban 1€) san phim
thuoc la

1. S6 lwong ho so 01 (bd) thanh phan gom:

- Don d¢ nghi cap Giay phép kinh doanh ban 1& (hodic dai 1y ban 1¢) san pham
thudce 14 (theo mau);

- Ban sao Gidy chung nhan ding ky kinh doanh.
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- Vin ban giéi thiéu cta thuong nhan ban budn san pham thude 14, trong d6 ghi
ro dia diém kinh doanh.

- Tai liéu chimg minh quyén sir dung hop phap (cac) dia diém kinh doanh ban 1¢
san pham thuoc 1a cua thuong nhan

2. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan day da ho so va hop 1é.

- BO phan mot cura dién tr huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va ban
giao ho so cho Phong Kinh t€ - Ha tang trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi han 14,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so ctia bo phan
mot ctra huyén, Phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhiém ki€m tra, tham dinh, cap
Giay phép va ban giao két qua cho by phan mot ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, 1€ phi:
- Doanh nghiép: phi thaim dinh: 150.000d, 1& phi: 25.000d.
- C4 nhan: phi tham dinh: 50.000d; 1 phi: 25.000d.

’Diéu 150. Cap lai gidy phép kinh doanh ban 1€ (hoac dai ly ban I€) san phim
thuoc la (trong trwong hgp bi mat, bi tiéu huy toan b mét phan, bi rach, nat
hoac bi chay trong pham vi mgt tinh)

1. S6 lugng ho so 01(bd) thanh phan gdm:

- Vin béan dé nghi cép lai;

- Ban sao Gidy phép kinh doanh san pham thuéc 1a da cap (néu co)

2. Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viée ké tir khi nhan day da ho sohop 1¢.

- B0 phén mét ctra dién tur huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phleu hen va ban
giao ho so cho Phong Kinh té - Ha tang trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hé so ctia bo phén
mot cira huyén, Phong Kinh té - Ha ting c6 trach nhiém kiém tra, tham dinh, cap
Gidy phép va ban giao két qua cho bo phan mdt cira huyén dé tra cho cong dén.

3. Phi, I¢ phi:
- T6 chire: Lé phi: 25.000d;
- Ca nhan: Lé phi: 12.5004;

Piéu 151. Cap lai gidy phép kinh doanh ban 1€ (hoac dai ly ban 1€) san pham
thudc 14 (trong truwong hgp giay phép kinh doanh sin pham thudc 1a hét thoi
han hi¢u luc)

1. S6 lwong hd so 01(bd) thanh phan gom:

- Don d¢ nghi cap Giay phép kinh doanh ban 1& (hodic dai 1y ban 1¢) san pham
thudce 14 (theo mau)

- Ban sao Gidy chung nhan ding ky kinh doanh.
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- Vin ban giéi thiéu cta thuong nhan ban budn san pham thudc 14, trong d6 ghi
ro dia diém kinh doanh.

- Tai liéu chimg minh tinh hop phap vé dia chi, dja diém kinh doanh ban 1¢ san
pham thudc 14 cua thuong nhan.

- Thu hoi Gidy phép kinh doanh ban 18 (hodic dai Iy ban 1¢) san pham thudc 1a da
cap.

2. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan day da ho so hop 1é.

- B0 phan mot ctra dién tir huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va ban
giao ho so cho Phong Kinh t€ - Ha tang trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi han 14,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so ctia bo phan
mot ctra huyén, Phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhiém ki€m tra, tham dinh, cap
Giay phép va ban giao két qua cho by phan mot cira huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi:
- Doanh nghiép: phi tham dinh: 150.000d, 1¢ phi: 25.000d.
- C4 nhan: phi tham dinh: 50.000d; 1 phi: 25.000d.

Diéu 152.¢C5p stra ddi, b sung gidy phép kinh doanh ban 1é (hodic dai ly
ban 1é) san pham thuoc la

1. S6 lwong ho so 01(bd) thanh phan gdm:

- Vian ban dé nghi stra ddi, bd sung;

- Ban sao Gidy ching nhan ding ky kinh doanh;

- Tai liéu chimg minh noi dung stra doi, bo sung.

2. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan day da ho so hop 1é.

- B6 phan mot ctra dién tir huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va ban
giao ho so cho Phong Kinh té - Ha tang trong thoi gian 0,5 ngay lam viée

- Trong thoi han 4,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so cua b phan
mot ctira huyén, Phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhi¢ém ki€ém tra, tham dinh, cap
Giay phép va ban giao két qua cho bo phan mdt ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, 1¢ phi:
- Doanh nghiép: phi tham dinh: 150.000d, 1é phi: 25.000d.
- C4 nhan: phi tham dinh: 50.000d; 1¢ phi: 25.000d.

. . Chuong IX ]
THU TUC, TRINH TU GIAI QUYET CAC CONG VIEC
TRONG LINH VUC GIAO THONG VAN TAI
Piéu 157. Cap gidy chirng nhin dang ky phuong tién thiy ndi dia loai phai
dang ky nhung khong thugc dién ding kiem
1. S6 lwong ho so 01 (bd) thanh phan gom:
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- Pon dé nghi dang ky phuong tién thuy ndi dia theo;
- Hai anh (10x15) chup toan b man phai cia phuong tién & trang thai noi;
- Hoé don I¢€ phi trude ba theo quy dinh ctia phép luat;

- Gidy phep nhap khau phuong tién theo quy dinh cua phap luat, ddi v6i phuong
tién nhap khau (ban sao);

- Gidy to ching minh dugc phep hoat dong va co tru s tai Viét Nam, d6i véi t6
chuc nudc ngoal hodc gidy to ching minh dugc phép cu tri tai Viét Nam, dbi véi ca
nhan nudc ngoai (ban sao).

2. Thoi gian giai quyét: Khong quéa 02 ngay lam viéc.

- BO phan mot ctra dién tr huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va ban
giao ho so cho Phong Kinh t€ - Ha tang trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi han 1,5 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhén ban giao hd so cua b phan
mot ctra huyén, Phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhiém kié€m tra, tham dinh, cap
Giay phép va ban giao két qua cho by phan mot cira huyén dé tra cho cong dan.

1.3. Phi, 1¢ phi:
Diéu 158. Cép gidy phép hoat dong bén khach ngang song
1. S6 lugng hd so 01 (bd) thanh phan gom:

- Bon dé nghi cip gidy phép hoat dong bén khach ngang song (c6 xac nhan cua
chinh quyén dia phuong);

- Gidy ching nhan dang ky kinh doanh (ban photo cong ching);

- Bién ban kiém tra x4c dinh vi tri bén du diéu kién hop 1¢ dé cap gidy phép hoat dong;
- Hoa don ndp 1¢ phi trude ba clia co quan thué.

2. Thoi gian giai quyét: Khong quéa 02 ngay lam viéc.

- B6 phan mot ctra dién tir huyén tiép nhan, kiém tra ho so, viét phiéu hen va ban
giao ho so cho Phong Kinh té - Ha tang trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi han 4,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so cta bo phan mot
ctra huyén, Phong Kinh t€ - Ha tang c6 trach nhi¢m ki€m tra, tham dinh, cap Giay phép va
ban giao két qua cho by phan mot ctra huyén dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

, Diéu 159. Cfip gidy chirng nhin ding ky phwong tién thuy ndi dia 1an dau
(Cdp lan dau doi voi phuong tién dang khai thac)

1. S6 lwong hd so 01 (bd) thanh phan gom:

- Pon dé nghi dang ky phuong tién thuy néi dia (Dung cho phuong ti¢n dang
khai thac, dang ky lan dau) (theo mau);

-02 anh méau kho 10 x 15 chup toan bd man phai clia phuong tién & trang thai noi;
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- Ban ké khai diéu kién an toan ctia phuong tién thuy noi dia (theo mau)
- Gidy chtng nhan dang ky phuong tién thuy ndi dia da duoc cap.
2. Trinh ty, thoi gian giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc.

- BO phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 2,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao ho so ciia bo phan
mot ctra huyén, Ph(‘)ng Kinh té - Ha tang c¢6 trach nhiém tham dinh, trinh Thuong truc
UBND huyén ky Gidy ching nhan va ban giao két qua cho bd phan mot cua dé tra
cong dan.

3. Phi, 1€ phi: L& phi cap Gidy ching nhan dang ky phuong tién thay ndi dia:
70.000d/giay

Piéu 160. Ping ky lai phwong tién thiy ndi dia

1. S6 lugng hd so 01 (bo) thanh phan gom:

a) D6i voi phuong tién thay doi tinh ning k¥ thuat.

- Pon dé nghi dang ky lai phuong tién thuy noi dia (theo mau);

-02 anh mau kho 10 x 15 chup toan bd man phai ctia phuong tién ¢ trang thai noi;

- Ban ké khai diéu kién an toan ctia phuong tién thuy ndi dia (theo mau);
- Gidy chimg nhan dang ky phuong tién thuy noi dia da duoc cap.

b) Pbi véi phuong tién chuyén quyén so hitu nhung khong thay d6i co quan
dang ky phuong tién.

- Pon dé nghi dang ky lai phuong tién thuy ndi dia (theo mau);
-02 anh mau kho 10 x 15 chup toan bd man phai ciia phuong tién ¢ trang théi noi;
- Gidy chtg nhan dang ky phuong tién thuy ndi dia da duoc cap.

¢) B6i v6i phuong tién chuyén quyén s¢ hitu nhung thay d6i co quan dang ky
phuong tién.

- Pon dé nghi dang ky lai phuong tién thuy noi dia (theo mau);

-02 anh mau kh6 10x 15 chup toan bo man phai cuia phuong tién & trang thai noi;

- Hb so ding ky phuong tién con ddu niém phong cuia co quan ding ky phuong
tién cu;

- Ban ké khai diéu kién an toan ctia phuong tién thuy ndi dia (theo mau).

d) Ddi véi chi phuong tién thay doi tru s hodc chuyén noi diang ky phuong tién

- Pon dé nghi dang ky lai phuong tién thuy ndi dia (theo mau);

-02 anh mau kho 10 x 15 chup toan bd man phai clia phuong tién ¢ trang théi noi;

- Hb so ding ky phuong tién con ddu niém phong ctia co quan ding ky phuong
tién cll.
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2. Trinh ty, thoi gian giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc.

- BO phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 2,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ctia b phan
mot cira huyén, Phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhiém thdm dinh, trinh Thuong truc
UBND huyén ky Gidy chimg nhan va ban giao két qua cho bd phan mot cira dé tra
cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Lé phi 70 000 d/lan dang ky
Piéu 161. Cap lai gidy chimg nhan ding ky phwong tién thily ndi dia
1. S6 lwong ho so 01 (bd) thanh phan gom:

a) Truong hop Gidy chimg nhan ding ky lai phuong tién bi mat do chim dim
hoac bi chay

- Pon d nghi cap lai Gidy chimg nhan ding ky phuong tién thity ndi dia (theo mau),
c6 xac nhan ciia co quan cang vu duong thiy ndi dia quan 1y cang, bén thuy ndi dia néu
phuong tién bi chim ddm, bi chay trong khu vuc cang, bén thiy noi dia hoac c6 xac nhan
cta Canh sat Giao thong dudng thity ndi dia quan 1y dia ban néu phuong tién bj chim dam,
bi chay ngoai khu vuc cang, bén thiy ndi dia;

- Ban ké khai diéu kién an toan ctia phuong tién thuy ndi dia (theo mau);
- 02 anh mau khd 10 x 15 chup toan bd man phai ctia phuong tién & trang thai noi.
b) Truong hop Gidy chimg nhan dang ky lai phuong tién bi mét vi cac Iy do khac
-Pon dé nghi cAp lai Gidy chimg nhan ding ky phuong tién thiy ndi dia (theo mau);
- Ban ké khai diéu kién an toan cua phuong tién thiy ndi dia (theo mau);
- 02 anh mau khd 10 x 15 chup toan bd man phai ctia phuong tién & trang thai noi.
2. Trinh tu, thoi gian giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc

- BO phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thot gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 2,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cta bd phan
mot cura huyén, Phong Kinh té - Ha ting c6 trach nhiém tham dinh, trinh Thudng truc
UBND huyén ky Gidy ching nhan va ban giao két qua cho bd phan mot cira dé tra
cong dan.

3. Phi, 1& phi: L phi cap lai Gidy chimg nhan dang ky phuong tién thuy noi dia:
70 000 d/giay

Diéu 162. Cap doi gidy chirng nhin ding ky phuong tién thity ndi dia (Triong
hop Gidy chung nhdn dang ky lai phwong tién bi cii, nat)

1. S6 lwong ho so 01 (bd) thanh phan gom:
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- Don dé nghi doi Gidy chimg nhan ding ky phuong tién thuy ndi dia (theo
mau);

-02 anh mau kh6 10x 15 chup toan bo man phai cuia phuong tién & trang thai noi;
- Gidy chting nhan dang cua phuong tién da duoc cap.
2. Trinh ty, thoi gian giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc.

- B0 phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 2,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao ho so ciia bo phan
mot ctra huyén, Ph(‘)ng Kinh té - Ha tang c6 trach n}liém tham dinh, trinh Thuong truc
UBND huyén ky Gidy chirng nhan va ban giao két qua cho bd phan mot cua dé tra
cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi cap d6i Gidy chting nhan ding ky phuong tién thiy noi dia:
70 000 d/giay

Piéu 163. X6a diing ky phwong tién thuy ndi dia

1. S6 lugng hd so 01 (bd) thanh phan gom:

- Pon dé nghi x6a ding ky phwong tién thity ndi dia (theo miu);

- Gidy chting nhan dang ky phuong tién thuy noi dia da dugc cap.
2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 03 ngay 1am viéc.

- BO phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 2,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ciia bd phan
mot cira huyén, Phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhiém tham dinh, trinh Thudng truc
UBND huyén ky Van ban chap thuan va ban giao két qué cho bo phan mdt cura dé tra
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Dleu 164. Chip thuin xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé két
ciu ha tang giao thong duwong bo doi véi duwong huyén dang khai thac.

1. S lwong ho so 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon dé nghi xay dung cong trinh trong pham vi bao vé két cdu ha tang giao
thong duong bd (theo mau);

- Hd so thiét ké, trong d6 c6 binh dd, tric doc, tric ngang vi tri doan tuyén co
xay dung cong trinh.

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

- B0 phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.
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- Trong thoi gian 9,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hé so ctia bd phan
mot cura huyén, Phong Kinh té - Ha téI}g co trach nhiém tham dinh, t;inh Thu’(‘)pg truc
UBND huyén ky duyét va ban giao két qua cho by phan mot ctra dé trd cho t6 chirc,
cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong

) Dié‘u 165. Cap phép thi cong l)ién quang cio tam thoi trong pham vi bio vé két
cau ha tang giao thong dwong bo doi véi dwong huyén dang khai thac.

1. S6 lwong ho so 01 (bd) thanh phan gom:
- Pon d& nghi cip phép thi cong cong trinh (theo mau);

- H6 so thiét ké ban vé thi cong, trong d6 c6 bién phép to chuc thi cong bao dam
an toan giao thong (ban chinh).

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- Bo phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 9,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cta bd phan
mot cira huyén, Phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhiém tham dinh, trinh Thuong truc
UBND huyén ky duyét va ban giao két qua cho bd phan mot cira dé tra cho to chic,
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 166. Cap phép thi cong cong trinh dwong bd trong pham vi dat danh
cho duwdng b doi véi duwdng huyén dang khai thac

1. S6 lwong ho so 01 (bd) thanh phan gom:

- Pon dé nghi cip phép thi cong cong trinh (theo mau);

- H6 so thiét ké ban vé thi cong, trong d6 c6 bién phép to chuc thi cong dam bao
an toan giao thong (ban chinh);

- Ban sao Hop ,déng thi cong (doi vdi trwong hop nha thau thi céng cong trinh
dwong bo dé nghi cdp phép thi cong).

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1.

- BO phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thot gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 9,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cta bd phan
mot cira huyén, Phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhiém tham dinh, trinh Thuong tryc
UBND huyén ky duyét va ban giao két qua cho bd phan mot cira dé tra cho to chic,
cong dan.

3. Phi, 1¢ phi:
Picu 167. Chap thuin diém dau ndi vao dwong huyén dang khai thac
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1. S6 lwong ho so 01 (bd) thanh phan gém:
- Pon d& nghi chép thuin diém d4u ndi vao dudng huyén dang khai théc (theo mau);

- Ban sao cac tai liéu lién quan: quyét dinh giao dat, gidy chirmg nhan dau tu, so
do khu dat duogc giao,...;

- Ban v& binh d6 doan tuyén duong huyén c6 diém dau nbi.
2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢.

- B0 phén mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 9,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hé so cua bd phan
mot ctra huyén, Phong Kinh té - Ha téng c6 trach nhiém tham dinh, t;inh Thu(‘)’ng truc
UBND huy¢n ky duyét va ban giao két qua cho by phan mot ctra dé trd cho t6 chirc,
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 168. Cip phép thi cong niit giao dau ndi vao dwong huyén

1. S6 lugng hd so 01 (bd) thanh phan gom:

_ - bon dé nghi cip phép thi cong xay dung nit giao dau ndi vao dudng bod (theo
mau);

- H6 so thiét ké trong d6 c6 phuong an td chirc giao thong cua nit giao va bién
phap t6 chure thi cong dam bdo an toan giao thong (ban chinh).

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

- Bd phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 9,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ciia bd phan
mot cira huyén, Phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhiém tham dinh, trinh Thuong tryc
UBND huyén ky duyét va ban giao két qua cho bd phan mot ctra dé tra cho t6 chirc,
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 169. Gia han gidy phép thi cong ddi véi thi cong cong trinh thiét yéu, thi
cong bién quang cao tam thoi trong pham vi bao vé két ciu ha tang glao thong
duong bo dbi véi dwong huyén dang khai thac va thi cong nit giao dau ndi vao
duong huyén

1. S lwong hd so 01 (bd) thanh phan gom:
- Pon dé nghi gia han gidy phép thi cong cong trinh (theo miu).
2. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

- BO phén mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.
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- Trong thoi gian 4,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hé so ctia bd phan
mot cura huyén, Phong Kinh té - Ha téI}g coO trach nhiém tham dinh, t;inh Thu’(‘)pg truc
UBND huyén ky duyét va ban giao két qua cho by phan mot ctra dé trd cho t6 chir,
cong dan.

3. Phi, I¢ phi:

Piéu 170. cap phép sir dung tam thoi mot phan via he, long dwong ciia cic hoat
dong bao gom: tap ket rac thai dé trung chuyén; diém do xe taxi

1. S6 lwong hd so 01 (bo) thanh phan gom:
- Pon dé nghi cap Gidy phép (theo mau);
- Ban v€ vi tri mat béng, dién tich via he dé nghi dugc tam thoi st dung (theo mau);
- Ban sao c6 chtng thuc gidy ding ky nganh nghé kinh doanh.
2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- BO phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 9,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao héd so cua bd phan
mot cura huyén, Phong Kinh té - Ha téI}g coO trach nhiém tham dinh, t;inh Thu’(‘)pg truc
UBND huyén ky duyét va ban giao két qua cho by phan mdt ctra dé trd cho t6 chir,
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Phi tam dimg tam dd o 18 duong dugc phép dd theo quy hoach sir
dung dat, giao thong dudng bo, do thi 5.000 dong/lan do xe.

Piéu 171. Gia han gidy phép sir dung tam thoi mot phan via he, long dwong doi
v6i hoat dong tap két rac thai dé trung chuyén va diém d6 xe taxi

1. S6 lwong ho so 01 (bd) thanh phan gom:

- Pon dé nghi gia han Gidy phép (theo miu);

- Gidy phép dugc cép 1an dau (ban sao).

2. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1.

- BO phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thot gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 4,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cta bd phan
mdt ctra huyén, Phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhiém tham dinh, trinh Thuong truc
UBND huyén ky duyét va ban giao két qua cho bd phan mot ctra dé tra cho t6 chirc,
cong dan.

3. Phi, 1¢ phi:
- Phi sir dung 1& dudng, bén bai vao viéc KD, DV 2.000 ddng/m2/ngay

- Phi tam ding tam dd ¢ 1& duong duoc phép dd theo quy hoach st dung dat,
giao thong duong bo, do thi 5.000 dong/lan do/xe.
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Piéu 172. Cép phép thi cong cong trinh thiét yéu trong pham vi bio vé két ciu
ha tang giao thong duong bo doi voi duong huyén dang khai thac

1. S6 lugng hd so 01(bd) thanh phan gdm:
- Pon d& nghi cip phép thi cong cong trinh (theo mau);
- Ban sao Vin ban chip thuén cta co quan quan 1y duong bd c¢6 tham quyén;

- H6 so thiét ké ban vé thi cong, trong d6 c6 bién phép to chuc thi cong bao dam
an toan giao thong (ban chinh).

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d ho so hop 1¢.

- B0 phan mét cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 9,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hé so cua bd phan
mot cura huyén, Phong Kinh té - Ha téI}g coO trach nhiém tham dinh, t;inh Thu’(‘)pg truc
UBND huyén ky duyét va ban giao két qua cho by phan mdt ctra dé trd cho t6 chirc,
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

) . Chuong X )
THU TUC, TRINH TU’~GIAI QUYE:[ CAC CONG VIEC
TRONG LINH VUC VAN HOA

Piéu 173. Cap phép xiy dung tam thoi tram thu phat song dién thoai di
dong (BTS loai II)

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:
- Pon xin gidy phép xay dung;
- Ban sao hop 18 gidy to vé quyén st dung dét theo quy dinh ctia phép luét;

- H6 so thiét ké da dugc thim dinh theo quy dinh bao gdm ban v& mit bang, mit
cat, mat dung dién hinh; mat bang mong cua cong trinh; so d6 dau ndé1 ky thuat cap
dién, cap nudc, thoat nuoc;

- Hop d6ng thué dét xay dung cong trinh;

- Quyét dinh phé duyét thiét ké k¥ thuat thi cong va du toan kinh phi ctia cht dau tu;
- Pon dé nghi cua cha ho cho thué dét c6 xac nhan ctia chinh quyén dia phuong.

2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d ho so hop 1¢.

- B6 phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Vin héa - Thong
tin trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 19,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ciia bo phan
mot cua huyén, Phong Van héa - Thong tin c6 trach nhiém tham dinh, trinh Thuong
truc UBND huyén ky duyét va ban giao két qua cho bo phan mot ctra dé tra cho to
chure, cong dan
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3. Phi, 1¢ phi: 100.000 ddng/gidy phép

Piéu 174. Cip ding ky kinh doanh dich vu Internet

1. HO so 02 (bd) thanh phan gdm:

- Pon dé& nghi cap phép kinh doanh dich vy Internet;

- Ban cam két thyuc hién nganh nghé kinh doanh dai ly Internet;
- Ban cam két cung cép va st dung dich vu Internet;

- Cam két An ninh- Trat tu;

- Chtrng chi tin hoc;

- Chtrng minh thu Nhan dan (Photo cong chung);

- Xac nhan An toan Phong chay, chita chay;

- Hop d6ng cung cap va sir dung dich vu vién thong;

- S6 ho khéau (Photo);

- So d6 phong may;

- Xac nhan nhan sy ca nhan cua chu BKKD.

2. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 16

- B6 phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Vin héa - Thong
tin trong tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam viéce.

- Trong thoi gian 4,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ctia bd phan
mdt cua huyén, Phong Véan hoa - Thong tin c6 trach nhi¢m tham dinh, cap phép va
ban giao két qua cho b phan mot ctra dé tra cho t6 chuc, cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Khong thu

Piéu 175. Thii tuc cap bang cong nhén di tich lich sir viin héa cp tinh

1. H6 so 03 (bd) thanh phan gém:

- Ly lich di tich;

- B4o c4o khao sat xép hang di tich;

- Hd so anh;

- Ban v& kién trac;

- Ban v¢€ khoanh vung khu vuc bao v¢ di tich;

- B4o c4o khao sat tinh hinh kinh té, vin hoa, x3 hoi dia phuong (tai xa, thon co
di tich);

- Tai liéu b tro cho di tich (tu liéu, nhan ching, bai bao, nghién ctru...).

2. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
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- B6 phan mot cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Vin hoa - Thong
tin trong thot gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 4,5 ngay lam viée ké tir khi nhan ban giao hd so cua bd phan
mot cira huyén, Phong Van hoa - Thong tin c6 trach nhiém trinh Ban Quan 1y di tich
tinh, UBND tinh quyét dinh cong nhan xép hang di tich va ban giao két qua cho bo
phan mot ctra dé tra cho t6 chie, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 176. Pé nghi cip kinh phi tring tu, ton tao di tich lich sir vin héa
1. H6 so 03 (bd) thanh phan gém:

- Ly lich hi¢n trang di tich;

- Anh chup hién trang cua di tich;

- Ban thuyét minh bao quan, tu stra di tich;

- Ban vé téng du toan di tich;

- Ban v& di tich can tu sua;

- Cam két cua dia phuong, nha thau xdy dung vé chat luong cong trinh, khong
lam bién dang, mat di gia tri lich sir van hoa cua di tich.

2. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢é.

- B6 phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Vin héa - Thong
tin trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 4,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ctia b phan
mot ctra huyén, Phong Van hoa - Thong tin ¢6 trach nhi€m trinh S¢ Van hoa, thé thao
va du lich tinh quyét dinh cap kinh phi va ban giao két qua cho bd phan mot cira dé
tra cho t6 chuc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 177. Thong bao thuc hién quéng cdo

1. H6 so 02 (bd) thanh phan gém:

- Ban cam két thyuc hién quang cao;

- Gidy phép thyuc hién quang céo;

- Market thuc hién quang céo.

2. Thoi gian giai quyét: 5 ngay lam viéc.

- B6 phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Vin héa - Thong
tin trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 4,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao ho so ciia bd phan
mot ctra huyén, Phong Van hoa - Thong tin ¢6 trach nhiém kiém tra, ra théng bao va
ban giao két qua cho bd phan mot cira dé tra cho to chirc, cong dan.
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3. Phi, 1€ phi: C4 nhan, to chuc n@p 20.000 d/1bang z6n (tién tam thu). Sé tién
dugc hoan tra néu thuc hién dung cam két.

Piéu 178. Thong bio thue hién biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang
1. HO so 02 (bd) thanh phan gdm:

- Ban cam két thyuc hién hoat dong quang cao va biéu dién nghé thuat; trinh dién
thoi trang;

- Giéy tiép nhan biéu dién ngh¢ thuat;

- Gidy phép thyuc hién quang céo (néu c6 quang cao);

- Giay chting nhan dang ky kinh doanh (di vai t chc).

2. Thoi gian giai quyét: 5 ngay lam viéc.

- B6 phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Vin héa - Thong
tin trong tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 4,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ciia bo phan mot
ctra huyén, Phong Van hoa - Thong tin cé trach nhi€ém ki€m tra, ra thong bao va ban
giao két qua cho b phan mdt ctra dé tra cho to chirc, cong dan.

‘ 3. Phi, 1€ phi: Néu cO quang céo, tam th}l thuc hién cam két: 20.000 &/ Ibang. Sb
tién dugc hoan tra néu thuc hién dung cam két

Piéu 179. Thi tuc cip gidy chirng nhan lang, t6 dan phé vin hoa va co quan,
truong hoc van hoa

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Van ban dé nghi cap gidy chimg nhan lang, t6 dan phd, co quan, trudng hoc
van hoa;

- Cam két vé thanh tich va kha nang duy tri phong trao.

- Bang két qua tom tat hoat dong trong nam;

2. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

- B6 phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Vin héa - Thong
tin trong tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 29,5 ngdy 1am viéc ké tir khi nhin ban giao hd so cta bd phén
mot ctra huyén, Phong Y.'Zm hoa - Thong tin ,cc’) trach nhiém kiém tra, xem xét ho 50
trinh UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mot cura dé€ tra cho to
chtrc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 180. Phé duyét quy wéc to dan phd vin héa; hwong wéc lang vin héa

1. H6 so 03 (bd) thanh phan gém:

- Cong van dé nghi cia UBND cép xi;
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- Quy udéc t6 dan phd (huwong wéc lang);

- Bdo c4o thanh tich cua t6 dan phd, khu phé, lang.

2. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

- B6 phan mot cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Vin hoa - Thong
tin trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 29,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ciia bo phan
mot ctra huyén, Phong Vin hoa - Thong tin c6 trach nhiém kiém tra, xem xét hd so
trinh UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bo phan mot cira dé tra cho to
chuc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Picu 181. Ping ky hoat dong thw vién ciia té chirc cap huyén

1. H6 s0 03 (bd) thanh phan gém:

- Pé 4n thanh 1ap thu vién;

- T trinh vé dé 4n thanh lap;

- Piéu 1& hoic Quy ché hoat dong thu vién;

- Y kién bang vin ban ctia cac co quan 6 lién quan vé viéc thanh lap thu vién.

2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.

- B6 phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Vin héa - Thong
tin trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 19,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ciia bo phan
mot ctra huyén, Phong Vin hoa - Thong tin c6 trach nhiém kiém tra, xem xét ho so
trinh UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bo phan mot cira dé tra cho to
chuc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 182. (‘Jép gidy chitng nhin ding ky hoat dong thw vién cia tw nhin cé
phuc vu cong dong

1. H6 so 03 (bd) thanh phan gém:

- Pon dang ky hoat dong thu vi¢n;

- Noi quy thu vién.

- Danh myc von tai lidu thu vién hién c6;

- So yéu 1y lich ciia nguoi dung tén thanh 14p thu vién c6 xac nhan ctia Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi tran (sau day goi chung la cap xa) noi cu tru;

2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.
- B6 phan mot cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Vin hoa - Thong
tin trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.
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- Trong thoi gian 19,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ctia bo phan
mot ctra huyén, Phong Van hoa - Thong tin cé trach nhi¢m kiém tra, xem xét ho so
trinh UBND huyén quyét dinh cap gidy ching nhan va ban giao két qua cho bo phan
mot ctra dé tra cho t6 chuce, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong

Piéu 183. Cong nhin lang viin héa

1. H6 so 01(bo) thanh phan gdm:

- B4o c4o thanh tich xay dung "T6 dan phd van héa" ctua Ban cong tac Mit tran
khu dan cu, c6 xac nhan cia UBND x4, thi tran;

- B4o c40 2 ndm (néu cong nhan lan dau);

- B4o c4o 3 ndm kém theo bién ban kiém tra hang ndm ctia Mit tran t6 qudc cp
xa (néu cong nhan lai).

2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.

- B6 phan mot cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Vin hoa - Thong
tin trong tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam viéce.

- Trong thoi gian 19,5 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cta bd phan
mot cira huyén, Phong Van hoa - Thong tin c6 trach nhi¢m kiém tra, xem xét ho so
trinh UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho by phan mdot ctra dé tra cho to
chuc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 184. Cong nhin td dan phd vin hoa

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Béo céo thanh tich xay dung khu dan cu vin héa cta truong Ban van dong cap
xa, ¢6 xac nhan cua UBND cap xa.

- Bién ban kiém tra két qua thuc hién tiéu chuin cong nhan khu dan cu van hoa
cua Ban van dong cap xa hang nam, 3 nam.

- Cong van dé nghi cua UBND x4, phudng, thi tran.

2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc

- B6 phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Vin héa - Thong
tin trong tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam vigc.

- Trong thoi gian 19,5 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cta bd phan
mdt ctra huyén, Phong Van hoa - Thong tin c6 trach nhiém ki€ém tra, xem xét ho so
trinh UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho by phén moét ctra dé trd cho to
chuc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong
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] . Chwong XI )
THU TUC, TRINH TI.J: GIAI QUYET CAC CONG VIEC
TRONG LINH VUC TAI CHINH

Piéu 185. Quyet toan dy an hoan thanh cac dy an s dung von nha nwée
thudc tham quyén cia UBND cap huyén

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

1.1. Béi v6i du an, cong trinh, hang muc céng trinh hoan thanh:

- To trinh d& nghi phé duyét quyét toan ctia chu dau tu (ban gc).

- Béao cao quyét toan du an hoan thanh theo quy dinh tai muc II, Phan II cua
Thong tu nay (ban goc).

- Céc vin ban phap 1y ¢6 lién quan theo Mau s6 02/QTDA (ban gdc hodc ban sao).

- Cac hop dong kinh té, bién ban thanh 1y hop dong (néu c6) giira chii dau tu véi
cac nha thau thuc hién du an (ban gbéc hoac ban sao).

- Céc bién ban nghiém thu hoan thanh bo phan cong trinh, giai doan thi cong xay
dung cong trinh, nghiém thu lap dit thiét bi; Bién ban nghiém thu hoan thanh du én,
cong trinh hodc hang muc cong trinh dé dua vao st dung (ban goc hodc ban sao).

- Toan bo cac ban quyét toan khdi lugng A-B (ban gbc).

- B4o céo két qua kiém toan quyét toan du an hoan thanh (néu co, ban gbc); kém
van ban cua chu dau tu vé két qua kiém toan: ndi dung thong nhat, ndi dung khong
thong nhat, kién nghi.

- Két luan thanh tra, Bién ban kiém tra, Bao céo kiém toan cta cic co quan:
Thanh tra, Kiém tra, Ki€m toan Nha nudc (n€u c6); kém theo bao cdo tinh hinh chap
hanh céc bao cdo trén cua chu dau tu.

Trong qua trinh thAm tra, cht dau tu ¢ trach nhiém xuat trinh cho co quan tham
tra cac tai li¢u phuc vu cong tdc tham tra quyét toan: H6 so hoan cong, nhat ky thi
cong, ho so dau thau, du todn thiét ké, du toan bod sung va cac ho so chung tir thanh
toan co6 lién quan.

2- Béi voi du an quy hoach; chi phi chuén bi dau tu ctia dy an duoc huy bo theo
quyét dinh cta cap c6 thim quyén:

- TO trinh d& nghi phé duyét quyét toan ctia chu dau tu (ban gbc).

- B4o c4o quyét toan theo quy dinh tai muc II, Phan II cua Thong tu nay (ban gbc).

- Tap céc van ban phap 1y c¢6 lién quan (ban gdc hoic ban sao)

- Cac hop ddng kinh té gitra chu dau tu v4i cac nha thau; bién ban nghiém thu
thanh 1y hop dong (néu c6, ban gdc hodc ban sao).

Trong qué trinh tham tra, chu dau tu co trach nhiém xuét trinh céc tai liéu khéc ¢6 lién
quan dén quyét toan von dau tu cia du an khi dugc co quan tham tra quyét toan yéu cau.

2. Thoi gian giai quyét: 50 ngay lam viéc.
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- B6 phan mot cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Tai chinh - Ké
hoach trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 49,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao }16 s0' cua b phan
mot ctra huyén, cho Phong Tai chinh - Ké hoach co trach nhiém kiém tra, xem x€ét ho
so trinh UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho b phan mot ctra dé tra cho
to chuc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Chuong XII
THU TUC, TRINH TU GIAI QU¥ET CAC CONG VIEC
TRONG LINH VUC NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Picu 186. Cap gidy chirng nhan kinh té trang trai

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon dé nghi cap gidy chimg nhén kinh té trang trai (theo mu);

- Ban sao c¢6 ching thyc gidy ching nhan QSD dat hodc hop dong thué dat dé san
xuat nong, 1am nghiép, thuy san. Déi véi dién tich dét c4 nhan, ho gia dinh dang st dung

chua dugc cip gidy chimg nhan QSD dat phai dugc UBND cdp xa noi c6 dét xac nhan
1a nguoi dang str dung dat 6n dinh, khong c6 tranh chap.

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢.

- B6 phan mot cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho cho Phong Nong nghiép
va PTNT trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 9,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cta bd phan
moét cira huyén, cho Phong Nong nghiép va PTNT c6 trach nhiém kiém tra, xem xét
hd so trinh UBND huyén quyet dinh cép gidy ching nhan va ban giao két qua cho bod
phan mot ctra dé tra cho t6 chure, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Diéu 187. Cap lai gidy chirng nhin kinh té trang trai

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon dé nghi cép lai gidy chimg nhén kinh té trang trai (theo miu);

- Gidy chtng nhén trang trai dd dugc cip d6i voi trudng hop gidy chimg nhan bi
rach, nat;

Dbi v6i gidy ching nhan kinh té trang trai bi mat, chay, don xin cip lai gidy
chuing nhén kinh t€ trang trai phai cd xac nhan cua dia phuong noi trang trai san xuat.

2. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dit ho so hop 18.

- B6 phan mot cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho cho Phong Nong nghiép
va PTNT trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 4,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao ho 80 cua bo phén
mot cua huyén, cho Phong Nong nghi€p va PTNT c6 trach nhiém ki€ém tra, xem xét
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hd so trinh UBND huyén quyét dinh cép gidy chimg nhan va ban giao két qua cho bo
phan mdt ctra dé tra cho t6 chuc, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong

Piéu 189. Cip doi gidy chirng nhén Kinh té trang trai

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon dé nghi cap ddi gidy chimg nhan kinh té trang trai (theo mau);
- Gidy chimg nhan trang trai d3 duoc cap;

- Ban sao ¢6 ching thuc gidy to ching minh thay doi tén chu trang trai d6i véi
truong hop thay doi tén chu trang trai.

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

- B6 phan mot cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho cho Phong Nong nghiép
va PTNT trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 9,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ctia bd phan
mot cura huyén, cho Phong Nong nghiép va PTNT c6 trach nhiém kiém tra, xem xét
hé so trinh UBND huyén quyet dinh cdp gidy chtng nhan va ban giao két qua cho bo
phan mot ctra dé tra cho t6 churc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 190. Thi tuc giao rirng cong dong din cu thon

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon xin giao rung;

- Ké hoach quan 1y st dung rimg (ctia cong dong dan cu thon).

2. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so hop 18.

- B6 phan mot cira tiép nhan va ban giao ngay ho so cho Hat kiém 1am trong
thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 29,5 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cta bd phan
mot ctra huyén, cho Phong Hat kiém 1am c6 trach nhiém kiém tra x4c nhén tai thuc
dia va thim dinh ho so khu rimg s& giao cho cong déng dan cu thén, lap td trinh kém
theo hd so trinh UBND cép huyén xem xét quyét dinh giao rimg cho cong dong dan
cur thon va ban giao két qua cho bd phan mot ctra dé tra cho t6 chirc, cong dén.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 191. Cho thué rirng d6i véi ca nhén, hd gia dinh
1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon xin thué rung;

- Ké hoach str dung rimg (d6i voi ho gia dinh, ca nhan).

2. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so hop 18.
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- B6 phan mét ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Hat kiém 1am trong thoi
gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 29,5 ngay lam viéc ké tir khi nhén ban giao hé so cia bo phén
mot cua huyén, Phong Hat ki€ém 1am c6 trach nhiém tham dinh tinh khgl thi cua 7ké
hoach st dung rung cua ho gia dinh, ca nhan c¢6 don xin thué rung, ki€ém tra tham
dinh khu rung ca nhén, h¢ gia dinh xin thué; 1ap to trinh; giri ho so lién quan dén khu
rung téi co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh, trinh UBND huyén ra quyét
dinh cho thué rung, ky hop dong thué rimg va ban giao két qua cho bo phén mot cira
de tra cho to chuc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 192. Giao rirng cho ca nhén, hd gia dinh

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- Bon xin giao rung;

- K& hoach str dung rimg (d6i voi ho gia dinh, c4 nhan).

2. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16

- B6 phan mdt cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Hat kiém l4m trong
tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam viéce.

- Trong thoi gian 29,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hé so ctia bo phan mot
cua huyén, qho Phong Hat kiém 1am c¢6 trach nhiém kiém tra xac nhan tai thyuc digl va
tham dinh ho S0 khu rung s€ giao chQ hd gia dinh, cad nhan; 1ap to trinh kém theo ho so
trinh UBND cap huyén xem xét quyét dinh giao rung cho hd gia dinh, ca nhan va ban
giao két qua cho bo phan mdt ctra dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Picu 193. Phé duyét ho so thiét ké va cap phép khai thac tre nira trong rirng
san xuat, rirng phong ho la rirng tw nhién cia ca nhan, ho gia dinh va cong dong
dan cu

1. H6 so 03 (bd) thanh phan gém:

~ - Don xin phé duyét hd so thiét ké va cap phép khai thac tre nira trong rimg san
xuat, rung phong h¢ la rung ty nhién cua ca nhan, ho gia dinh va cong dong dan cu
khai thac tre ntra c6 xac nhan cia UBND cap xa;

- Gidy chimg nhan QSD dét (ban sao cong chimg);

- Biéu tong hop va biéu thong ké khoi lugng khai thac ( Néu rd dién tich, dia
danh, 16 khoanh, trir lrong khai thac...).

2. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

- BO phan mot cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Hat kiém 1am trong
thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.
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- Trong thoi gian 14,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ctia bd phén
mét cra huyén, cho Phong Hat klem 1am co trach nhiém kiém tra, thim dinh ho so
trinh UBND cap huyén quyét dinh cap phép va ban giao két qua cho bd phan mot cira
dé tra cho cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong

Picu 194. Phé duyét hd so thiét ké va cap phép khai thac g rirng trong, g
vuon, ciy trong phan tan tw dau tw giy trong va vay wu dii ciia cac to chic,
doanh nghiép thudc tinh

1. H6 so 02 (bd) thanh phan gém:

- Pon xin khai thac c6 xac nhan cia UBND cép Xa;

- Gidy chimg nhan QSD dét (ban sao cong chimg);

- Bang ké keém theo.

2. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

- B6 phan mdt cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Hat kiém 1am trong
tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam viéce.

- Trong thoi gian 14,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd s0' cua bd phan
mot ctra huyér}, cho Phong ,Hat kién} lam c¢o6 trach nhiém,kiém tra, tham dinh ho so
trinh UBND cap huyén quy¢t dinh cap phép va ban giao két qua cho bo phan mét cura
de tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 195. Cho phép khai thac gd rirng tw nhién khoanh nuéi tai sinh do chi
rirng tw b6 von (truwong hgp khoanh nuéi trén dat da co rirng)

1. H6 so 03 (bd) thanh phan gém:

- Pon xin khai thac gd ring ty nhién ¢ x4c nhan cia UBND cap x4;

- Gidy chimg nhan QSD dét (ban sao cong chimg);

- Biéu tong hop va biéu théng ké khdi lugng khai thac (Néu rd dién tich, dia
danh, 16 khoanh, trit lrong khai thac....).

2. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.

- B6 phan mdt cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Hat kiém 14m trong
tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam vigce.

- Trong thoi gian 14,5 ngay lam viéc ke tir khi nhan ban giao ho so cua bd phén
mot cura huyél}, cho Phong Hat kiérp lam c¢6 trach nhiém’kiém tra, tham dinh ho so
trinh UBND cép huyén quyet dinh cap phép va ban giao két qua cho bo phan mét cura
dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong
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Piéu 196. Cap phép khai thac g rirng trong cia ho gia dinh, c4 nhan, cong
dong dan cw bang von vién trg, von ngin sach nha nuwéc

1. HO so 02 (bd) thanh phan gdm:
- Pon xin khai thac gd rimg trong c¢6 xac nhan cia UBND cip x4;

- Glay chang nhan QSD dat (ban sao cong ching) va c6 hd so phé duyét khai
thac ciia cap c6 tham quyén;

- Quyét dinh ctia UBND tinh v/v cho phép khai thac rimg trong bang von vién
trg, von ngan sach nha nudc;

- Bién ban kiém tra va bang ké kém theo.
2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so hop 18.

- B6 phan mdt cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Hat kiém 1am trong
tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam viéce.

- Trong thoi gian 9,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao ho so' cua by phén
mot ctra huyér}, cho Phong ,Hat kiém lam c¢o6 trach nhiém,kiém tra, tham dinh ho so
trinh UBND cap huyén quyét dinh cap phép va ban giao két qua cho bo phan mét cura
dé tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 197. Tham dinh, phé duyét dw 4n hd trg trong rieng sin xuét cho hd
gia dinh do to chirc quoc doanh lap

1. H6 so 02 (bd) thanh phan gém:

- T trinh xin thdm dinh, phé duyét dy 4n hd trg trong rimg san xuat cho hd gia
dinh ca nhan do t6 chirc quoc doanh lap.

- Thuyét minh Dy 4n.

- Bang biéu kém theo.

- Ban d6 1:10.000 hogc 1:25.000.

- T& trinh thdm dinh dy 4n cta hat kiém 1am.

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.

- B6 phan mdt cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Hat kiém 14m trong
tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam vigce.

- Trong thoi gian 9,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ctia bd phan
mdt cira huyén, cho Phong Hat kiém 1am c6 trach nhiém kiém tra, thim dinh ho so
trinh UBND c4p huyén quyét dinh phé duyét va ban giao két qua cho bd phan mot
ctra d¢é tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Picu 198. Phé duyét hd so va cAp phép khai thac go trong rung phong ho do
bén khoan ty diu tu cia ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw
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1. HO so 02 (bd) thanh phan gdm:

- Pon xin Phé duyét ho so va cap phép khai thac gd trong rimg phong ho do bén
khoan tu dau tu cta ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.co xac nhan cia UBND
cap x&;

- Bién ban tham dinh don dé nghi kém theo biéu tong hop va biéu théng ké khéi
lugng khai thac (Néu rd dién tich, dia danh, 16 khoanh, trit lugng khai thac...);

- T trinh cta Hat kiém 14m kém theo hd so.
2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so hop 18.

- B6 phan mdt cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Hat kiém lam trong
thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 9,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ctia b phan
mot ctra huyén, Phong Hat kiém 1am c6 trach nhiém kiém tra, thAm dinh hd so trinh
UBND cap huyén quyét dinh phé duyét va ban giao két qua cho bd phan mot cira dé
tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Diéu 199. Phé duyét ho so thiét ké khai thac chinh g rirng tw nhién doi véi
chi rirng 1a h¢ gia dinh

1. H6 so 05 (bd) thanh phan gém:

- Vian ban dé nghi ctia ho gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu thon;

- Ban théng ké sb cay va khdi lugng khai thac tan dung.

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so hop 18.

- B phan mot cua tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Hat kiém 1am trong
thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 9,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ctia b phan
mot ctra huyén, Phong Hat kiém 1am c6 trach nhiém kiém tra, thAm dinh hd so trinh
UBND cip huyén quyét dinh phé duyét va ban giao két qua cho bd phan mot cira dé
tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 200. Phé duyét ho so thiét ké va cAp phép khai thac, tan thu cac loai lam
san ngoai go va tre nira trong rung tu nhién, rirng trong cia ca nhan

1. H6 so 05 (bd) thanh phan gém:

- Vian ban dé nghi cua ho gia dinh, cd nhan, cong déng dan cu thon;

- Ban thong keé s6 ciy va khoi luong khai thac tan dung.

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18

- B6 phan mot cira tiép nhan va ban giao ngay ho so cho Hat kiém 1am trong
thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.
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- Trong thoi gian 9,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hé so ctia bd phan
mot cira huyén, Phong Hat kiém 1am c6 trach nhiém kiém tra, thAm dinh hd so trinh
UBND cap huyén quyét dinh phé duyét va ban giao két qua cho bd phan mot cira dé
trd cho cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong

Picu 201. Cho phép ca nhén khai thac gb rirng trong tip trung bing von
ngan sach, von vién trg' khong hoan lai

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- T& trinh dé nghi;

- Ban thuyét minh thiét ké khai thac;

- So d6 vi tri khu khai thac.

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

- B6 phan mdt cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Hat kiém l4m trong
tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam viéce.

- Trong thoi gian 9,5 ngay lam viéc ké tir khi nhén ban giao hd so cua bd phan
mot cura buyén, Ph(‘)ng,Hat kiém lam co trach nhiém k,iém tra, tham dinh ho so trinl}
UBND cap huyén quyét dinh phé duyét va ban giao két qua cho by phan mot ctra dé
tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 202. Piing ky khai thac tan dung trong qua trinh thuc hién cac bién
phap l1dm sinh, giai phéng mit bang dé xay dung cong trinh hoac sir dung muyc
dich khac & rirng ty nhién hoac khai thac tan dung nhu’ng cay gd ding da chét
khd, chét chay, cAy d6 giy va tan thu cic loai gd nam goc, ré, canh, nhanh do6i
véi ca nhan

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Ban dang ky khai thac;

- Ban thiét ké hodc dy 4n 1am sinh do chu rung tu phé duyét;

- Bang du kién san pham khai thac;

- Ban x4c nhan cta kiém 1am dia ban hodc cén bo 1am nghiép xa.

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

- B6 phan mot cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Hat kiém 14m trong
thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 9,5 ngay lam viéc ké tir khi nhén ban giao hé so cia bd phan
mot cura l}uyén, Phong ’Hat kién} lam c6 trach nhiém lgiém tra, tham dinh ho so trinl}
UBND cap huyén quyét dinh cap phép va ban giao két qua cho bo phén mdt ctra dé
trd cho cong dan.
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3. Phi, 1€ phi: Khong

Piéu 203. Khai thac cac loai JAm san ngoai gb (c6 trong danh muc quan ly
cites va nhua thong), tre nira trong rirng tw nhién, rirng trong (trir phan khu bao
vé nghiém ngat cia rirng dic dung)

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:
- Ban dang ky khai thac;
- Ban thiét ké hodc dy an 1am sinh do chu rung tu phé duyét;

- Bang du kién san pham khai théc;
- Ban x4c nhén cta kiém 1am dia ban hodc can bo 1am nghi¢p xa.
2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.
- B6 phan mdt cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Hat kiém 1am trong
tho1 gian khong qua 0,5 ngay lam viéce.

- Trong thoi gian 19,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ciia bd phan
mot cira huyén, Phong Hat klem 1am c6 trach nhiém kiém tra, thAm dinh hd so trinh
UBND cép huyén quyét dinh cip phép va ban giao két qua cho bo phan mot cira dé
tra cho cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

. . Chuong XIII )
THU TUC, TRINH TU GIAI'QUYET CAC CONG VIEC
TRONG LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

Piéu 204. Thii tuc cép, gia han giay phép day thém, hoc thém trong nha truomg

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- T trinh v& viéce xin cép phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém trong nha truong;

- Danh séch trich ngang nguoi day thém;

- K& hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém.

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc.

- B6 phan mot cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Gido duc va
bao tao trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 9,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cua bo phan
mot cfra, huyén, lfh(‘)ng, Giado duc va bao Tao,cc’) trach nhiém kiém tra, thémq dinh ho
so, quyét dinh cap Giay phép va ban giao két qua cho bd phan mdt ctra dé tra cho
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 205. Thii tuc cp, gia han gidy phép day thém, hoc thém ngoai nha truomg

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:
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- Pon xin cép gidy phép to chirc hoat dong day thém;
- Danh sach trich ngang ngudi to chic va nguoi day thém;
- Pon xin day thém,;

- Ban sao c6 cong ching gidy to xac dinh trinh d6 dao tao vé chuyén mon,
nghi¢p vu su pham cua nguoi to chie va nguoi dang ky day thém,;

- Giay kham strc khoé ctia nguoi to chirc va nguoi dang ky day thém;

- K& hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém.

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc.

- B6 phan mot cura tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Gido duc va
Dao tao trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 9,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ctia b phan
mot ctra huyén, Phong Gido duc va Pao Tao c6 trach nhiém kiém tra, thim dinh ho
s0, quyét dinh cép Gidy phép va ban giao két qua cho bd phan mot cira dé tra cho
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Diéu 206. Thanh lap trudng trung hoc co' sé

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- Pon xin thanh 1ap truong;

- Luan chung kha thi;

- Pé an t6 chuc va hoat dong;

- So yéu 1y lich ctia ngudi du kién 1am hiéu trudng.

2. Thoi gian giai quyét: 40 ngay lam viéc.

- B6 phan mot cura tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Gido duc va
Dao tao trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam vigc.

- Trong thoi gian 39,5 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cta bo phan
mot ctra huyén, Phong Giao duc va Pao Tao c¢6 trach nhi€ém ki€m tra, tham dinh ho
so, trinh UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mdt ctra dé tra cho
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 207. Sap nhap, chia tach trudng trung hoc co sé
1. H6 so 03 (bd) thanh phan gém:

- Bon xin chia tach, sap nhap truong;

- Luan ching kha thi;

- Pé an t6 chuc va hoat dong;

- So yéu 1y lich ctia ngudi du kién 1am hiéu trudng.
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2. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc
- B6 phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Gido duc va
Dao tao trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 29,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so ctia bo phan
mot ctra huyén, Phong Gido duc va Bao Tao cé trdch nhiém kiém tra, tham dinh ho
s0, trinh UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho b phan mot ctra dé tra cho
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 208. Pinh chi hoat dong, giai thé trwdng trung hoc co s

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Bién ban ctia UBND cap xi;

- To trinh cta phong Gido duc va dao tao (sau khi kiém tra);

- Quyét dinh thanh 1ap truong.

2. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

- BO phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Giao duc va
Dao tao trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 29,5 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cta bd phan
mot ctra huyén, Phong Gido duc va Bao Tao cé trach nhiém ki€m tra, tham dinh ho
s0, trinh UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho by phan mot ctra dé tra cho
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Picu 209. Pinh chi hoat dong, giai thé trudong trung hoc co s

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Bé 4n thanh lap trudng;

- To trinh vé @@ an thanh 14p trudng va du thao quy ché hoat dong;

- Y kién bang vin ban ctia co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap trudng;

- Bdo cao giai trinh viéc tiép thu y kién ctia cac co quan co lién quan va y kién
chi dao cua UBND cép huyén;

- So yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 1é ctia nguoi du kién
lam Hi¢u trudéng.

2. Thoi gian giai quyét: 40 ngay lam viéc.

- B6 phan mot cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Gido duc va
Dao tao trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam vigc.

- Trong thoi gian 39,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cua bd phan
mot cura huyén, Phong Gido duc va Bao Tao c6 trach nhiém kiém tra, tham dinh ho
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s0, trinh UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mot cira dé tra cho
cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong

Piéu 210. Sap nhap, chia tach truong tiéu hoc

1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:

- Bé an sap nhap, chia tach truong;

- To trinh vé sap nhap, chia tach truong va du thao quy ché hoat dong;

- Y kién bang vin ban ctia co quan c6 lién quan vé viéc sap nhap, chia tach truong;

- Bdo cao giai trinh viéc tiép thu y kién ciia cac co quan co lién quan va y kién
chi dao cia UBND cap huyén.

2. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

- BO phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Giao duc va
Dbao tao trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 29,5 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cta bd phan
mot ctra huyén, Phong Gido duc va Bao Tao cé trach nhiém kiém tra, tham dinh ho
s0, trinh UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho by phan mot ctra dé tra cho
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 211. Pinh chi hoat ddng, giai thé truong tic¢u hoc

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Bé an sap nhap, chia tach truong;

- To trinh vé sap nhap, chia tach truong va du thao quy ché hoat dong;

- Y kién bang van ban ctia co quan c6 lién quan vé viéc sap nhap, chia tach truong;

- Bao cdo giai trinh viéc tiép thu y kién cila cac co quan co lién quan va y kién
chi dao cua UBND cép huyén.

2. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc

- B6 phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Gido duc va
bao tao trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 29,5 ngdy 1am viéc ké tir khi nhin ban giao hd so cua bo phén
mot ctra huyén, Phong Giég duc va Pao Tao cc’; trach nhiém kiém tra, tham qdinh ho
so, trinh UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mdt ctra dé tra cho
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 212. Thii tuc thanh lip truéng mim non, trrong miu gido, nha tré
dan 13p



CONG BAO/S6 09+10/Ngay 31-7-2013 423

1. HO s0 01 (bd) thanh phan gdm:

- T trinh dé nghi cho phép thanh 1ap nha truong, nha tré dan lap cta ngudi dai
dién cong dong dan cu dimg tén xin phép thanh lap truong. To trinh cin néu rd su
can thiét thanh 1ap; tén nha trudong, nha tré; dia diém du kién 1am tru sé t6 chuc thuc
hién viéc nudi dudng, cham sdc, gido duc tré cua nha truong, nha tré dan 1ap;

- Pé an thanh 13p nha trudng, nha tré dan 1ap gdm céac ndi dung: xac dinh su phu
hop voi quy hoach phat trién kinh té - x3 hoi va quy hoach mang ludi co sé gido duc;
muc tiéu, nhi¢m vy, chuong trinh va ndi dung giao duc; xac dinh nguén géc su dung
hop phép dat dai, co s vat chét, thiét bi; co cu td chirc bd may hoat dong; doi ngli
giéo vién va can bo quan ly; cac ngudn lyc va tai chinh; quy hoach, ké hoach va cac
giai phap xay dung, phat trién nha truong, nha tré trong timg giai doan. Pé an néu rd
du kién téng s6 von dé thuc hién ké hoach va bao dam hoat dong nu6i dudng, chdm
soc, gido duc tré trong 03 (ba) nim dau thanh l4p va cac nam tiép theo, co thuyét
minh rd vé tinh kha thi va hop phép cua cac ngudn von dau tu xay dung va phat trién
nha truong, nha tré dan lap trong ting giai doan;

- Van ban xac nhén cua cap c6 tham quyén vé kha ning tai chinh, co s& vat chat,
dap g yéu cau hoat dong cua nha truong, nha tré. Co van ban phu hop voi phap luét
hién hanh xac dinh nguon gbc dat hodc chu truong giao dat, muon dat hoic hop dong
nguyén tic cho thué dat, thué nha lam tru so xay dyng nha trudng, nha tré dan lap voi
thoi han du kién thué t6i thiéu 05 (ndm) nam;

- Ban dy thao quy hoach tong thé mit bang va so d6 thiét ké so bd cac cong trinh
kién triic xay dung trén khu dat xay dung nha truong, nha tré dan 1ap hodc thiét ké
cac cong trinh kién trac (néu da ¢ truong sd), bao dam phu hop voi quy mé gido duc
va tiéu chuan dién tich st dung phuc vu viéc nudi dudng, cham séc, gido duc tre;

2. Thoi gian giai quyét: 40 ngay lam viéc.
- B6 phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Gido duc va Pao
tao trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 39,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhin ban giao hd so cua bo phén
mot ctra huyén, Phong Giég duc va Pao Tao cc’; trach nhiém kiém tra, tham qdinh ho
so, trinh UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mdt ctra dé tra cho
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Picu 213. Thi tuc sap nhip, chia tich trwong mam non, trudng miu gio,
nha tré dan 13p

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- T trinh dé nghi cho phép sap nhép, chia tach nha truong, nha tré dan 1ap cua
nguoi dai dién cong dong dan cu dimg tén xin phép thanh lap truong. TS trinh can
néu 10 sy can thiét phai sap nhap, chia tach; tén nha trudng, nha tré; dia diém du kién

lam try s& tO chire thyc hién viée nudi dudng, cham soc, gido duc tré ciia nha truong,
nha tré dan lap;
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- P& 4n thanh 1ap nha trudng, nha tré dan 1ap gdm cac ndi dung: xac dinh su phu
hop v6i quy hoach phat trién kinh té - x3 hoi va quy hoach mang ludi co sé gido duc;
muc ti€u, nhiém vy, chuong trinh va ndi1 dung giao duc; xac dinh nguén géc st dung
hop phap dét dai, co s& vat chat, thiét bi; co cu to chic bd may hoat dong; doi ngii
gido vién va can bo quan ly; cac ngudn lyc va tai chinh; quy hoach, ké hoach va cac
giai phap xay dung, phat trién nha truong, nha tré trong timg giai doan. Pé an néu rd
du kién tong s6 von dé thuc hién ké hoach va bao dam hoat dong nu6i dudng, cham
soc, giao duc tre trong 03 (ba) nam dau thanh lap va cac nam tiép theo, co thuyet
minh rd vé tinh kha thi va hop phéap cua cac ngudn von dau tu xdy dung va phat trién
nha truong, nha tré dan 1ap trong tung giai doan;

- Vin ban x4c nhéan cua cap c6 thim quyén vé kha ning tai chinh, co so vat chat,
dap tng yéu ciu hoat dong cua nha truong, nha tré. C6 vin ban phu hop vi phéap luat
hién hanh xac dinh ngudn gdc dit hodc chu truong giao dat, muon dat hodc hop dong
nguyén tic cho thué dat, thué nha lam tru so xay dyng nha trudng, nha tré dan lap voi
thoi han du kién thué tbi thiéu 05 (ndm) nam;

- Ban dy thao quy hoach tong thé mit bang va so dd thiét ké so bd cac cong trinh
kién tric xay dung trén khu dat xay dung nha truong, nha tré dan 1ap hodc thiét ké
cac cong trinh kién tric (néu da co truong so), bao dam phu hop véi quy mod gido duc
va tiéu chuan dién tich str dung phuc vu viéc nudi dudng, cham séc, gido duc tré;

2. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc

- B6 phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Gido duc va
Dao tao trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam vigc.

- Trong thoi gian 29,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cua b phan
mot cuira huyén, Phong Gido duc va Bao Tao c6 trach nhiém kiém tra, tham dinh ho
so, trinh UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho by phan mot ctra dé tra cho
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Piéu 214. Thi tuc cAp phép hoat dong trwrdéng mam non, trudng miu gido,
nha tré dan lap

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Ban sao Quyét dinh cho phép thanh 1ap nha truong, nha tré dan lap;

- To trinh dé nghi cho phép nha truong, nha tré dan lap hoat dong gido duc, trong
dé c6 cam két bao dam an toan va thuc hién nudi dudng, cham soéc, giao duc tré em
theo chuong trinh cia B Gido duc va Pao tao;

- B4o céo chi tiét vé tinh hinh trién khai Dé an dau tu thanh l1ap nha truong, nha
tré dan 1ap. B4o cdo can lam rd nhiing cong viéc cu thé da hoan thanh hodc dang thuc
hién: tai chinh, céc dic¢u ki¢n dat dai, co s& vat chat, thiét bi phuc vu hoat dong nuoi
dudng, cham soc, gido duc tré em; doi ngili gido vién va can bo quan 1y;
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- Danh sach, kém theo 1y lich, ban sao vin bang, chimg chi hop 1é ctia cha dau tu, ng-
uo1 du kién lam Hiéu trudng, phéd Hi€u truong, gido vién va nhan vién;

- Quy ché t6 chue, hoat dong va chi ti€u ndi bd cia nha truong, nha tré dan 1ap;

- C6 tai liéu phuc vu cho viée thyc hién Chuong trinh gido duc mam non;

- Danh muc s lugng phong hoc, phong lam vi€c, co s¢ vat chat, thiét bi dap tmg
cac diéu kién quy dinh tai Piéu 29 cta Quy ché t6 chac va hoat dong cua truong

mam non dan lap ban hanh kém theo Thong tu sd 21/2012/TT-BGDPT ngay
15/6/2012 cua Bo Giao duc va Pao tao;

- Vin ban phap 1y xac nhan quyén st dung dat hoic hop dong giao, cho muon,
cho thué dat hoac giao, cho muogn try s¢ nha truong, nha tré dan 1ap voi thoi han toi
thiéu 05 (ndm) nam;

- C6 phuong an huy dong, quan 1y, sir dung kinh phi von dé bao dam duy tri on
dinh hoat dong cua nha truong, nha tré trong giai doan 05 (ndm) ndm, bat dau tu khi
nha truong, nha tré dan 1ap duoc tuyén sinh.

2. Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc.
- B6 phan mdt cira tiép nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Gido dyc va Pao
tao trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 24,5 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cta bd phan
mot cura huyén, Phong Gido duc va PBao Tao c6 trach nhiém kiém tra, tham dinh ho
s0, trinh UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho by phan mot ctra dé tra cho
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Picu 215. Pinh chi hoat dong, giai thé trwdng mam non

1. H6 so 01 (bd) thanh phan gém:

- Bién ban ctia UBND cép xi;

- To trinh cua Phong Giao duc va dao tao;

- Quyét dinh ctia UBND cép huyén vé thanh 1ap truong Mam non.

2. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

- B6 phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Gido duc va
bao tao trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian 29,5 ngdy 1am viéc ké tir khi nhin ban giao hd so cua bo phén
mot cua huyén, Phong Gié9 duc va Pao Tao cQ trach nhiém kiém tra, tham 7djnh ho
s0, trinh UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho by phan mot ctra dé€ tra cho
cong dan.

3. Phi, I¢ phi: Khong

Diéu 216. Cap bén sao bang tot nghiép trung hoc co sé, bo tiic trung hoc co
s& tir sO goc
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1. HO s0 01 (bd) thanh phan gdm:

- Pon dé nghi cap lai ban sao bang tot nghiép THCS, BT THCS (cé xdc nhdn
cua truwong noi tot nghiép).

- Chimg minh thu nhan dan dé xuét trinh khi ndp don (hofic gidy to tily than hop
phép nhu hd chi€u, s6 hd khau... néu gii qua duong buu dién phai phd té cong chimg).

2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc

Bo phan mot cira tiép nhan va ban giao ho so cho Phong Giao duc va Dao,

Phong Giao duc va Pao Tao c6 trach nhiém kiém tra, cAp ban sao va ban giao két qua
cho b phan mdt cura dé tra cho cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Phi ban sao bang: 3.000 d/1 ban sao.
Piéu 217. Thii tuc chinh sira ndi dung viin bang, chimg chi cip trung hoc co sé
1. H6 s0 01 (bd) thanh phan gém:
- Pon dé nghi chinh stra vin bang, ching chi;
- Ching minh thu nhén dan hodc ho chiéu hodc gidy to tuy than khac cia ngudi
dugc cap van bang, ching chi;
- Vin bang, chimg chi dé nghi chinh stra;
- Quyét dinh cho phép thay d6i hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac

dinh lai gi6i tinh d6i v6i truong hop chinh stra van bang, chimg chi do thay ddi hoic
cai chinh hg tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh;

- Gidy khai sinh doi v6i truong hop chinh sira vin bang, chimg chi do bo sung ho
tich, di€u chinh ho tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua han;

- Céc tai liéu chimg minh van bang, chimg chi bi ghi sai do 13i cta co quan cép
van bang, ching chi doi véi truong hop chinh stra van bang, chung chi bi ghi sai do
161 ciia co quan cap van bang, ching chi (giay xdac nhdn hodc to trinh cua co quan
cdp van bang, chung chi do thu truong don vi hién thoi ky tén, dong dau).

Céc tai liéu trong hd so dé nghi chinh stra van bang, chimg chi c¢6 thé 1a ban chinh
hodc ban sao (photo) tir s6 gdc hoac ban sao dugc chung thuc tir ban chinh;

Néu hd so tiép nhén 1 ban sao khong c6 chimg thuc thi ngudi dé nghi chinh stra
van bang, ching chi phai xuat trinh ban chinh dé déi chiéu; nguoi doi chiéu phai ky
xac nhan va ghi r0 ho té€n vao ban sao va chiu trach nhi€ém vé tinh chinh xac ctia ban
sao so voO1 ban chinh;

Néu tai liéu trong hd so 12 ban sao tir s6 géc hodc ban sao dugc ching thuc tu
ban chinh thi khong can phai xuat trinh ban chinh dé doi chiéu.

2. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc.

- B6 phan mot ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Gido duc va
Dao tao trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.
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- Trong thoi gian 4,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so cua bd phan
mot ctra huyén, Phong Gido duc va Pao tao c6 trach nhiém ki€m tra, tham dinh ho so,
trinh UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bo phan mét cira dé tra cho
cong dan.

3. Phi, 1& phi: Phi ban sao bang: 3000 d/1 ban sao.

. Chuong XIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 219. Khen thuwéng va xir Iy vi pham:

1. Co quan, can bg, cong chuc, vién chirc thuc hién tdt quy dinh nay dugc khen
thuong theo quy dinh hién hanh.

2. Co quan, can bg, cong chirc, vién churc khong thuc hién ding quy dinh nay s&
bi xem xét, xur Iy ky luét theo quy dinh.

Piéu 220. To6 chirc thye hién.

Phong N1 vu huyén chu tri, ph01 hop vo1 Van phong HDND va UBND huyén,
cac co quan, don vi c6 lién quan td chirc thuc hién quy ché nay.

Can ctr cac van ban quy pham phap luat va van ban cua co quan nha nude cap
trén co hi¢u lyc thi hanh, trong qua trinh thyc hién quy dinh nay néu co van dé phat
sinh, vuéng méc hoic can bd sung, stra dbi, cic co quan chuyén mon co lién quan
phai kip thoi bao cdo cu thé bang van ban vé UBND huyén (Phong Nbi vy) dé tong
hop trinh UBND huyén xem xét stra d6i, bo sung cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Luu Xuin Vugng



